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CLTALCNOS RENDE [FlS

1 CLTALCNOS RENDEKH KEZE£SE

11ASzervezeti ®s mTk°d®si sz
jogszabg8lyi al apj a

Anemzeti k°znevel ®srRI sz-125. 2ZH1bek@®@rd®@CRIEe

kapott felhatal maz8s al apj 8n a

K-tai Qlatjaols§nos | skol a
/7551 L § b plskola u. 4./

bel sR ®s k¢l sR kapcsol atairaj eloemmt kaer veazeat
mTked®si szab§lyzat (tov8&bbiakban: SZMSZ) ha
A szervezet. ®s mTkod®si szab8lyzat hat 8r o
szervezet.i fel ®p2Kk ®E@<r, e twwrBadtbko za mili ndazon
amelyeket jogszab8ly nem utal m8s hat8sk®rbe

ASZMSZ ¢ ®

hpgy a t°rv®nyben foglalt jogilag
hat ®konyabban

®rve®nyes¢l jenek a k°znevel ®si

A SZMSZ tartalmane m h&ltl el |l ent ®t ben jogszab8lyokkal
al apdokumentumokkal, szab8lyoz:kkal, nem vVvo
biztos2tott j ogot , nem i s szTk2theti azt,

fel hat al maz §st ad.

A SZMSZ szab8meggh&si8rlk%r ®j ogszabs8l yok:

T 2011. ®V i CXC. t°rv®ny a Nemzet.i k®zneve

T 2011. ®V i CXI 1| . t°rveny az i nform8ci
i nform8ci - -szabadsggr - |

T 2012. ®V i CXXV. T°rv®ny a tank°nyvpiac
t°r vim®ndyos 2-tI8§s §r

1 229/2012. (VIIl. 28.) Korm.r endel et a nemBRetd z  kl°-zntevreu
v®grehajtgssgr |

T 110/ 2012. (VI . 4. ) Kor m. Rendel et A N
bevezet ®s ®r Rl ®s al kal maz8s§8r - |

1T 20/ 2012. (viiri.31.) EMMIKk t ategnsdierlyektnt @&z
mTk®° d®s ®r RI

1 23/2004. (VIII.27.) OM-r end el et a tanul -i tank°nyvt
tank°nyvell 8t8s rendj ®r RI

1 26/1997. (IX.3.) NM rendeletiskola-e g ®s zs ®g ¢ gyi el | 8t §sr - |

T a k°zoktat8gsr-I sz-1- 1993. ®vi LXXI X. t

T a katasztr- -f8k ®@d Il anipov@®8ekerv®siel em 8§ga
sz- |- 44/ 200KMrendebetl 1 . 29 .)
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CLTALCNOS RENDE [

12ASzervezeti ®s mTked®si sz

szem®l yi ®s JiadRbel:i hat 81l vy
ASZMSZ ha&kti8lewrg ed az int®zm®nnyel jogviszonyl
mi ndazokr a, Bki&z biedt®®@znm®ny ter¢gl et ®r e, h ¢

| ®t es2t m®nyeit.

ASZMSZ el Rtv®egesek aga®Puanag®kom®pgdtetel ep@al n
benntart-zkod8s, val amint az i nt ®®z m®ny § |
rendezv®nyeken ajeathdezv®nyek i de

AK tai Clatf @alsi§nkosl a SzerTke d ®s a b Bisy zaaNemzeti
k®¢znevel ®rRlI sz-1. 2011. ®vi CXC. t°rv®ny 2
EMMI rendel etimegt aAl &ll hagtj -8:n

Aa fennt@myomt8dt otrti kBuss e &lkttazoat ban)

A atelephelyenanevel Ri $ngb@Hbahott ®s elektronik
Aaz igazgat- -helyettesi i rod8ban (el ektroni
Aatansgri smyaadptvadsl t ozat ban)
Aanevekl°Riyvt@myamt atott vE&ltozatban)
Aaszdgl Kezosgts@g&®N®l (elektronikus v8ltoza
Aaz iskola elektronikus ol dal &n (el ektroni
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AZ | NTEZMENY ALERS

2 AZ | NTE  ZALAMADATAI

1.Az int®zm®ny KetvbajosCl tal §nos | skol a

2.C2me (sz®khel y5p1L § b dstolau. 4.

3.Az i nt wielep®ehyei: 7551 L8bod, | skola utca 4.
7545 Nagykorp8d, Kossuth Lajo

4.Az int®zm®ny CtpabBnos iskol a

5.0M azonos?2t - : 202999

6.Az i nt ®egn®n®qgei

Sz ®k hientyz m®mKyt ai Qlatjaols§nos | skol a
7551 L § b dsttola u. 4.
Telephelye:

Nagy k oiskolg d i
cgyviterl54c52 iNemigy kor p8d, Kossut

7.Az ir8ny2t., felg¢gyeleti szerv megnevez®se
Kl ebel sberg I nt®zm®rnKf enntart
1055 Budapestt N§dor wutca 32.

8Az int®zmPemKi alaa B2 tfelnfnd ghaadt-8ir ozat sz 8&ma:
eEééeécécéeceeeecee

99Az i nt®zm®ny al ap2 3 nkelie:kcicreate®reale é e éé

100Az int®zm®ny al ap?t 23%408.e¢lk i dRpontj a:

11.Az int®zm®ny {?og§Bl}lI 8§8pagi szem®ly

122Az i nt®zm®ny vearz@®r RPe pkitazzet R
oktat8s®rt felelRs miniszter

13. Az i nt ®zlmB®mtye v ®kienys ®ge
Cltal 8nos i skol ai nevel ®s ®s
nappali tagozaton
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AZ | NTEZMENY AL

Az int®z2m®ny al aptev®kenys®g®be tartoz:- sz

Szakfeladat A szakfeladat megnevez®se

Sz§8ma

852011 Cltal §sé&sl ai tanul -k nappa
oktat 8sa ®vX ol yam)

852012 Saj §tos nevel ®si ig®nyT 81t
rendszer T nevel4Rs e®v fodkltyaa ng)s ¢

852013 Nemzet. ®s etni kai ki sebbsc¢
8l tal Bohas hsevel ®s-e4, ®okitodtySasm

852021 Cltal 8nos i skol ai tanul - Kk
oktat 8sa ®vS ol yam)

852022 Saj8§tos nevel ®si i g®nyT §It
rendszer T nevel8®s e®v fokltyaa ng)s ¢

852023 Nemzesi e®ni kali Ki sebbs®gi t
8l tal 8nos iskol ai TBe®ef ®bgar

852032 Al apfok¥% mTv®szetoktat§s k®j
§gban

855911 Cltal 8nos iskolai napk°zi ot

855912 Saj §tos neverdws-ik i gaBmk°Tz it aot

855913 Nemzet. ®s etni kai ki sebbs
nevel ®se

855914 Cltal 8nos iskolai tanul -szot

855915 Saj 8§tos nevel ®si i g®ny T
tanul - szobai nevel ®se

855916 Nemzet. ®ski eehb&@gi tanul
tanul - sexeb®sen

910121 Kenyvt8ri 8l 1l om8ny gyarap?2t ¢

910122 Konyvt 8§ri 8l 1l om8ny felt8r8sce

910123 Kenyvt8ri szolg8ltatg8sok

931204 | skol ai ,-t @v@Kkesmpyys®g ®s t §mog

Feladate | Is§t é1ely szerinti bont8sban:

K-tai C€Chfabk8nos | skol a

- 8l tal 8nos iwkolkhai8snevel ®s
A als- tagozat
A felsR tagozat

- roma nemzeti s®ghez tartoz-k 8ltal 8nos
A magyar nyelvT roma/cig8ny nemzetis®

- t°Dbbi dlanebyytt nevel het R, oktathat -
tanul i skoktbat dsael ®se

t §8ss®r ¢t

| 1 8ss®r ¢ 1t

nul 8sban akad8lyozott

s

Kk
A
A
A
A z®df ogyat ®kos

| §
h a
t a
be
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14.

15.

16.

17.

18.

AZ | NTEZMENY AL

A egy®b pszich®s fejl Rd®si Zzava
figyelem-vagy magat art 8sszakbi8dyoz§s

K-tai Chfjab8nos | skolteephdlgegy kor p8gdi

8l tal 8nos i®kolhai8snevel ®s

A als.- tagozat

- roma nemzetis®ghez tartoz-k 8ltal8nos
A magyar nyelvT romal/cig8ny nemzetis®

- t°bbi tanul -eadaheteRy¢ bkt amtelvat - saj 8tos
tanul -k iskoktnat dsael ®se
Al 8t 8§ss®r ¢t
A hall §ss®r ¢t
A tanul 8sban akad8lyozott (enyhe
A besz®dfogyat ®kos
A egy®b pszich®s fejl Rd®s i Zzava

figyelem-vagy magat arzt8§&ss zaw&lryal )

Az i m®&tn®&zmz al 8bbi feladatokat is ell 8tj a:

K¢l °nl eges pedag:-giai c®l ok megval -s2t 8sa
- k®pesksi®lgont akoztat - felk®sz2t ®s
- integr8ci-s felk®sz2t®s

Az i nt ®®zm®ny saj §t helyi s®geit, 2 gy a ta
eszk®z°kkapacit8ski h-assgyn8§hgpt £r2im®®v n ®| nenmn
i dRtartamra b®rbe adhatja. A b®rbead8sr
akads8lyozza az i nt ®z-m@®ugbBn mbok gt , okt ari-n
testedz®st ®s az iskolai sportk°r munk§8j 8§t

Azint®z m®ny Vv8ll alkoz8§si tev®kenys®get nem f

Az int®zm®ny al aptev®kenys®geit meghat 8r oz

A nemzet. k®znevel ®sr Rl sz-I - 2011. ®vi CX
A nev-ek®at §si i nt ®zm®nyek mTk°d®s®r RI ®s
n®vhaszn&l-dt-8§r2.01/ 2012. (VI LI . 31.) EMMI ren
Az int®zm®ny ®vfolyamai

K-tai Clajadgnos | skol a 1-8 ®vfolyam
K-t ai Qlatjaols§ n ma gy ls & tefie@elye: 1-4 ®vfolyam

Az i nt®z2m®ny befogad:- k®pess®ge:
Az int®zm®nybe felvelatSm: maxi m8l i 810t Rnul - |

Feladate | | 8t 8si hel yenk®nt:
K-tai Qlatjaols§nos | skol a: 280 f R
K-t ai Qlatjaols§ n & g ¥ Is & tefiefSoelyie: 30 fR
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AZ | NTEZMENY AL
19.Az int®zm®ny fenntart- | a:
Kl ebel sberg I nt®zm®nyfenntart:- K°%zpont
1055 Budapest, N§ dor utca 32.
200Az im®®y gazd8l kod8si jogk®°re:
AK-t ai @latjaols8nos | skola al aptev®kenys®g
p®nzeszk®z°k biztos?2?t8&§s8r -1 a fenntart
21.Az i nt ®z m®n8yg ig aszzdear vez et ®nek megnevez®se:
Kl ebel sberg I nt®zm®nyfenntart- - K°%zpont
22.Az i nt ®za®mlyas z §ma:
Magyar Cl | a mk i 10083007890330376-00000000
23. Az i nt®zm®ny ad-hat - s81HpV996s&EHiMos2t - sz8ma:
24, Az i nt®zm®ny statiszti kKawes558418 81261 e :
25.Az i nt ®ztna®n8n o8l f orgal mi ad- al anya.
26.Az int®zm®ny b®l yegzRinek felirata ®s | eny
Il nt ®zm®nyHossz% pecs®t j|K°rpecs®t | ®nek
lenyomata lenyomata
K-tai Laj
Cltal 8nos
K-tali Laj
Cltal 8nos
nagykor p§
telephelye
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AZ | NTEZMENY Mt K¥DE£SI RENDJE£T MEGH/AZN

Az i Nt ®zm®e®nyihadPRBh glegzRka a k°vet ke kR beo
jogosultak:
T Nt ®zm®nyvezet R;
1 int ®z m®n yhelgettes;t R
f a gazdas8giiazgyshoPaRit kl8a2 ra8 smkrlkak °srzie |
cgyekben;
T az o0szt 8 lsyf&RnfBsv2aszt 8l yprgyaRaz@®gRyv

®r demjegyek t°rzsk°nyvbe, bi zony2tv8nyb
®rtes?tRbe val - Dbe2r 8sakor.
3 AZ | NTEZMENY Mt K¥ DMBESGH ARTEONRDQIZEET
DOKUMENTUMOK

31A t°rv®nyes mTk°ed®s dokume

|l skol ai dokumentumok nyil v
Az int®zm®ny mPkyv®RBy®t Taa BaBHDYyos jogszal
°®sszhanghbalapdogdmentumokh at 8r ozz8k meg:
T alap?2t- okirat
f szervezeti ®s mTkod®si szab§lyzat
T pedag:-gi ai program
T hg8zirend

Azi nt ®zm®nyi mTk° d®gy ®medyhlat e mizu mo Kk :

T a tan®v murlkattgm®s z2tve a f ® ARves ®s O®Ve:
T egy®b bel sR szab8lyzatok (helyis®gek, es

1) Az int®zm®ny.i al apdokumentumok rendel kez:
teleph e | ydkalreazni kell. Az egyes telephelyekre v o n at kpoezc-i 8¢ i s r e
delk ez ®seladtapaokumentumok mez | PRkl @2 @BV e ¢
8tal , e sfzealbh8ltyazlamta z 8 s a elephelyiplj e§Ins B §dmao t t ¢
ban kell szab8lyozni.

2) Az int®zm®nyi al apdokumentnynmudt tRe $ef Blgadgs a
hat 8sk°r ®be tartozik.

Az i nt®zm®nyi mTkod®s egyes terg¢liechaei t sz
jogszab 81 vy , a Klebel sberg I nt®zm®nyfenntart -
n%i ut aadj@ki. Azegyes telephelyekrevonat ko 81 i slplleze®
sek et me g Selephelyp3 ¢ |- sRa b 81 y zza tna kRezvnme®Reneyt R k ®s z 2
el ®s adja ki
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AZ | NETEYZ MMt K¥D£SI RENDJET MEGHATCROENIS

4) Az iskolai alapdokumentumai nyi | v8 megdle,ki nt lkelepheBék a t
ke nyvt8r8ban illetve (az alap?2t- - kolakirat
honl apj 8n.

Az int®zm®ny webl apj 8nak c¢c2 me:
http://www.altisk-labod.sulinet.hu,

A hat 8l yos ahttp/pwivw.kir.hwhkoinrlaatpoan t al 81 hat - me

A fenti dokumentumok tart al m&rs-zI®k heliymwun k ai diR aze n
i nt ®z m®njye vex eled®lty&Ejt@kemszt at 8§8st .

A hg8zirend egy p®l d&8nyz8§t nt/®zan®yhy bkei vd R at
beiratkoz8skor, illetve | ®nyeges m-dos?t
kell adgai | né ®rz RRyorgdaskodile t R

3111 A t°rv®nyes mTk°d®s al apdokumentur

3112 Az al ap2t- okirat

Az al ap2t - okiraitnt ®@m®aly malzenf oat oala®dr §jsel |
bi zt os2tja nayzi livhi8tn® zam® ngysolgas zve® tTe IMEIAKz® di@st@R z. m®n
alap2t- okirasgttn ébppkbPRPgtiene @0D®At | a.

3113 A pedag:-gi ali program

A k°znevel ®si i nt ®zm®ny pedag:-gi ai mewglrRmj a
oktat:- munka tartal.miRedcdampr-kgnaai apgragpgraamj 8nak
az int®zmenK°gngmel ®sa t°rve®Nny 24. A (1) bek
°ngll -.s8§got

Az i skola pedag:-gi ai programja meghat8rozza:
1T Az i nt ®zm®ny pedag-gi ai programj 8t , enn
nevel ®s ®s oktat 8s c®lj st t ovsgiglh 8§ a

bekezd®s®ben meghat8rozottakat.

T Az iskola helyi tanterv®et, ennek Kkeret ®n
tamtgy akat, a k°telezR, k°tel ezRen vs8l as
tan-r ai foglal koz8sokat ®s azok - raszs
k°vetel mPnyeket.

1T Az oktat 8sban al kal mazhat - tank°nyvek,

taneszk?®z°Kk ki vgl aget @8mBeak ®eé vaitt anfki°cgq
i g®nybev®tele biztos?2t8s8nak k°telezetts®
T Az iskol ai besz8&8moltat§s, az ismeretek s
for mgit, a tanul - magatart 8sa, szorgal m;:
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k°ovetel mBnyédijogszabB8 by S Ikle§ eitae it &krfwl°t tt el j es?

magatart8sa ®s szorgal ma ®rt ®kel ®s ®nek, m
M a k°z°ss®gfejleszt ®ssel , az i skol a S z
kapcsolatos feladatokat,

Ta pedag-gusok hel yi int ®Rm®kyi miuelkaddtaaitt
az oszt8lyfRn°k feladatait,

Ta kiemel't figyel met i g®nyl R tanul - kkal k
hel yi rendj ®t ,

1 a tanul - knak az i nt ®z m®nyi d°nt ®si f ol

gyakorl 8s8nak rendj ®t ,
fa tanul - kpdtign&klkai m&8rl @®sa®hez sz iks®ges m-ds

1) A pedag:-gi ai programot a nevel Rtestg¢l et
j-v8hagy8s8val v8lik ®rv®nyess®.

2) A felsorolt tev®kenys®gek szab8lyoz8sa a
tartozi k, 29y az ®@redreskklkRad Rkk agp cfseol at ban o
i nform8ci -kat.

3) A pedag:-gi ai programr -t 8) ®komademat 8&rtde KkI®F
i nt ®zm®nyvezet Rt RI ®s az , valan@nt ar®iskyglay e z e t R
pedag-gusait | a neveileRk IR ®g&Rd p edragj ruswa
el Rre egyeztetett i dRpontban.

Apedag- -wmiogiram megtaski®kthikretyRkh? ®y mBRB{sE b an
az i nt ®z m®n wttp:Hvevw.bltesiplab8drsulinet.hu

AK-tai L&jnhos Pstdamlga gi ai Programja megtal !

fa fenntart: . n§l
faz int®zm®ny irattsgr8ban
fTaz i nt zgme®Rngyat ‘ban, i r odgj §

fTaz igazgat - IBeahyett esi i rod
T atans8ri s.zob8kban

3.1.1.4 Az i nt ®z m®ny i méghd®S§t oz - eqgy
dokumentumok

3.1.15 Az ®v e satemwvu n k

Az ®ves munkateryv az I Nt ®z m®ny hivatal os
jogszabs8l yok figyel embe v®tel ®vel az i nt ®z 1
vet el ®v el tartal mazza a nevel ®s i c®l ok, f
tev®kenys®gelhWammtokai dRre beosztatfeteéRsR KRG
a hat8ri dRk megjel?®°] ®s ®v el

1) Asz®kihel @zre®nya tel ephelykegl-vphta®DgEbnehktva
el az egy tan®vre ekz-Ezekmuakaeéadat ok me g
konkr ®t t e v ®k emmuynsk@agfeoi Ity a@at ai t tartal mazz
hat §ri dRk kit Tz®s ®wkelme g\ aell & mi@ka@wvekdtaze IAe | Rs
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i Nt ®z m®nyi nevel Rtest ¢l et a tan®vnyit - ®
egy p®l d8nya az informati kai th8tezagh
rendel kez®s ®re 81 1.

2)A tan®v hel gyt z m®dy ®we hiélevelyBnr ®stj Bis§ b | §

el kell helyezni.

32Az

el ekt oni kus ®s az el ek
el R&§1 1 2tott

nyomt atvgnyok

3211 Az el ektroni kus WteheeiRg1I 1 2 ®et tt 8

2)

3)

4)

K¢

kezel ®s e

®nyben az oktatg8§s®rt felelRs mi
S i |l nf or m8ci - s Rendszer ( KI R)

I tott, hiteles?2t etakalmazsnka §r ol t
11 .28.) Korm8nyrendelet el R2
Az el ektroni kus Yat 0N el R8amenrnyibert taz d ok un
i Nt ®z m®nyben rendel kez®sr e 8l I nak a hit
kozhiteles elektroni kus leaila&&?2ri §i¢ Oz an®Pnry § le a t
el ektroni kus al 82r 8s8val is hiteles2thet]i

Az el ektronikus rendszer haszn8l ata sor 8§
iratt8rban kell el helyezni az al 8bbi doku
fTaz int®zm®nyt°rzekemvdnatkgsza, adat
1 az al kal mazott pedag-gusokr a, -raad

adatbejelent ®s ek,

fa tanul -i jogviszonyra vonatkoz- bejel

Taz okt bierpddag - -tgasul - i Il i st a.
Az el ektroni kusenitt ofnel esloR®IIIt2 tmoyta m®fa tnv 8 ny o
pecs®tj ®vel ®s az i nt®zm®nyvezetR al §2r
t8rol ni. Az 2gy hiteles?2tett pap?zr al ap?
p®l d8nya.

AK°zoktat §8si Il nf orm8ci -s Rendszer (KIR)
elektronikusan megk¢ecadl&tt ak 2r8sbeli t 8rol 8§8sa,
sz¢ks®ges. A dokumentumokat a KI'R rends
i nformati kai hg8l .-zat8ban egy k¢l °n e c®l
mapp8&8hoz val - hozz8f ®r ®s | ogledr lag&t oizmfi o rkm
ahhoz ki z8r -1 ag az i Nt ®zm®nyvezetaR 81t a
i nt ®zm®nyvezeatzR is&kloyeatttigak 8r ) f ®r het nek hc
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3212 Az el ektroni kus YWton el R8I 1 2tott

hiteles?2t®s®nek rendj e

1)Az int ®zm®nylRen i keleetvlee az i nt ®z m@lkuy be ®r |

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

K¢

san el R8Il lpatpédtrtal apahot s ho
el

§f ®r het Rv® K
pap?r alap¥% irat |l esz az t

zZz
ektroni kusan e

Az int®zm®nybe ®rkezRn ethedkrnyiotng k,usf alrhaas z
el kell v®gezni a v2rusellenRrz®st ®s v2r
Az elektronikus iratokat az i nt ® zvmeReneyt R sz8m2t- - g®pen el e
me g kel l Rrizni . A Sz8m2t .- g®p bketenteRr z°tt
biztons8gi meazWseénikel | Kk

Az el ektroni kus Yat on el R8Il 2tott Ny omt ¢
szem®ly k°teles pap?ralap¥% form8ban is el

A pap?ralap% nyomtatv8nyt kinyomtat&s8t Kk

- el ktedil d S8heredet esat B2 ri8s 8® a @ ®w gaenke k
|l enyomat §val

- hiteles?2t®st vezzet RNt&sz m&rry i nt ®z m®nyvez
v®gezheti el

- az ivraton f el kel l téentetni a dokumen:t
ut atiABel ektroni kus nyomtatvgnyo

- az elektroni kus e®se sa tneytotmt aktio8tltl 2(th8ist d 8§t

- a vonatkoz- jogszabsglyi rendel kez®s S :
i ratt8raz8si szab8lyzat al apj8n irattsr
Az el ektroni kus Yat 0N el Rg§l Il 2tott, hitel

selejte z®s e ®s megsemmi s2t ®se az 8ltal 88nos sz

Az el ektroni kus %t on &IuRSIiIr2att @&kt tkeddz etl rso |
szergazda seg?ts®g®v elsazanzt ®iz snkRm ly aetyatteska®Rr
felel Rs

A pap?r i rad ts8xp8aeakzi nt et ®b en a szem®l yi s®qg i
biztons8gv®del mi k°sgs8®el m®Pnyekhkt @eqg®ayv &ze

ban el sR ®vf ol yamon eRktromkusa8 s odi k
ott ®s paadpe? tr ka® natp o kteazinesl | jpfkit esg e s

adatait a2 kd®rgii tt8d tits d/g otn8 | wyif d
at ok-ideigenesén§aa i skola e c¢c®l ra h
°rt i k.

tanul -k
rendszerbe. A z a
szerver ®n

-]
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A digits8lis Yitaopr? rall RPIV4d 2stzo’tvie g@ s t [ ®rz M@k ¢ | &
pecs®tj®vel ®s az igazgat- - al 82r8s8val ke

4 AZ | NTE ZSEERVEZETI RENDSZERE,
| RCNYCTCSA

41Az i nt®zm®ny szervezeti fe

4.1.1 Az 1 nt®zm®ny szervezet. egys®gei (

Az int®zm®ny ®I ®@nmenglgzas@dadbP®a m@iz BildRz efteRte | a
lephelyek k © z°t t i SK®@rAtr dz ®B h 81 y i n tel@healy®zakkmai @kintea  t

ben f¢gggenek egymfndgt®zimPnyavaezzd Rmdlne®keylelet ke
tat § s §®¢-tt.aiA Laj os Cl wzan t§@oms® n ysdeeoeze§théyaitese

az i nt ®z mBelystteseazkeit ezet R beoszt 8§s% ®s besor ol

Kot ai Laj os I nt ®Z m®ny V e 2
Iskola Il Nt ®z m®nyvezeHt

v

nagykorpadi

412 Az 1 nt ®eZazm®nwezeti fel @Gp2t ®s®nek Vv§

Il nt ®z m®nyve

I nt ®zm®nyveze

Tanul | Munkak®z®ss ®Ddolkgkoqg- Sz¢I R
Szervezetek rde p Szervezetek
Pedag:- gu
Techni kali
Tanul Sz¢Il R
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42Az I nt®zm®ny vezet Rj e

Az i nt @Gterh@rsy v eziegtakzjgead& i munk jz8t jadgwsamdi8K yo
fenntart-, wvalamint az iskola bel sRbgzab§gly:z
tga a magasabb jogszab8lyokban megfogal mazot
Az i nt®zm®nyvezetR az int®zm®ny ®prvzies ls®bHie nd

do°tn®si jaogMéeémBat i k°znevel ®sr RI sz-1 - 2011.
nek v®grehajt8s8ra kiadott 229/2012,. GvIiTa.
oktat 8 s i i nt ®zm®nyek mTk°d®s ®r RI S zelet szab 8 0/ 20 1 -

lyozza.

421 Az 1 nt®zm®nyvezetR felel Rss®ge

1) A k°znevel ®si i nda GEMAngvek®et Rf erv®ny el R

T felel az int®zm®ny szakszer T al®ar ®k°rsv @
gazd8l kod8&8s®rt,

T d°nt az i nt ®z m®ny mT k °ndi @sd®vne | o | kyaapnc s © ¢

amelyet j ogszalk®lzyw, kal mazott.i szab8lyzat
hat §8sk°r ®be,
felel Rs ayii sz@bBP®yzatok el k®sz?2t ®s ®®r t

a pedag-giai munkg§8®rt,
azint®zm®ny igazg&t- -@sz k? nt ®z®POyE-ezet R
el | 8t 8si h etdlepi®ipn envikl° RItRe st ¢ | et ®nek vezet/
az int®zm®ny bel sR el l enRrz®si rendszer
a nevel Rtest ¢l et jogk°r ®b e tartoz-
vegrehajt§sune gszaek yre@Bs®® | | enRr z®s ®®r t
T a rendel kez®sre 811 - kelbk®gvE8s®s i at @&p |
mT k © d ® ssRh¢ekzs ®ges szem®|l yi ®st §ts&reyyti. f el t

1

2) A nev-ek®at 8§si int GelehPoy8hbleg&et Rj e
1
1

3)A k°znevel ®si i nt ®zm®ny vezetRje a pedag
k°r ®ben szaRkm®ist elilnedr® t hat az i nt ®zm®nyb
oktat - munk a, egyes al kal mazott munk§8j a
t°rt®nNR ®rt ®kel ®se c®l | §b - |

4) A nev-ek®at §si int®zm®nyvezetR munk?§8j 8§t a
k°z°%°ss®ge a vezeaRi m&eghb? K§s®s negyed:i
szem®l yazonos?2t8sra al kal mat !l an k ®r dR?2 ve
Or sz8gos psezdaakgmagii ael | enRr z ®s az i nt ®z m®n
el l enRr z®se ®s ®rt ®kel ®s e sor 8§n a k ®r d
figyelembe veszi.
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Az

4.2.3

Az

AZ I NTEZMENY SZERVEZETI! RENEANS

Az int®zm®nyvezetR feladata

i Nt ®zm®ny vezet ®se k%r ®ben az int®zm®nyve

1 szervezi ®s el l enRrzi a k°znevel ®si I nt
biztos2tja a szakmai k°vetel mdnyek ®rv®

T d°nt ®sr e el Rk ®s z2t a k°znfdw®esl®e®il ,
feladatell 8t 8§8s8val kapcsolatos minden
nem utal m8s szerv vagy szem®ly hat 8sk?@

T el Rk®sz2ti a nevel Rtest ¢l et fel adat k?©°
k°znevel ®si i nt ®z m®ny k°zal kal mazottali
I nt ®zked®sek iratait,

T j-v8hagyja a k°znevel ®si i nt ®zm®ny al a
programot , a hel yi tantervet, el Rk ®s z
szab8lyzatot, a h8zirendet;

1T kezdem®nyezi a munkav®gz®s szem®lzyi ®s
sz¢,¢ks®ges int®zked®sek megt ®t el ®t

T gyakorolja a r8ruh8zott munk§8Il tat - i, Vi
jogot a k°znevel ®si i Nt ®®zm®ny k°%zal kal m

T t8) ®koztat8&st ad a fenntart-nak a k°zne

T teljeszitlil eat &KHLdK tanker ¢l et i gazgat -j a

T szakmai ®rtekezletet h2v ©°9ssze a k°%zne
kapcsolatos feladatok megol d8s8hoz S z¢
javasl atok megi smer ®se, az 8pelatzv fel
Azi nt ®z m®n\yBvazmndt Bt ad®st hat 8bke&atk
i nt ®zm®nyvezetR a jogszab§8l y®skthfada-al sz §

bRI , fel elilhsts®RgEBNR/Ivexzre IR Hited Jjedkdtees al S§bbi

1 agyermek-®s i fj “usBghv®dat mk megszervez®s®t ®

T a di 8k°nkorm8nyzatokkal, sz¢l R szer
egye¢ttmTke d®st

T a tanul bal esetek megel Rz®s®®rt val fe

T a tanul k rendszeres eg®szs®g¢gyli Vi zsg

T tank°nyvrengebh®8nakamEbfelel Ren a tank?®
tank°nyvrendel ®s koording8l 8s 8§t
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43Az i nt®zm®nyvezetR k°zvet
fel el Rss®gy¢ k, hat 8sk©°r ¢ Kk

1)Az int ®zm®nwyetlzen RmkAkat 8r sai

T i nt ®z m®nhelyettese t R
T az i nt ®zm®ny veel zl eS8terE pf®RNIbdkd hdat i t kK §r

2)Az int®zm@®aygat:-, az int®zm®ny eg&sz®re Kk
th,Az i nt ®z m®nyveateléephelydkrek y e et pedR hat8sk°rr
ladatait.

3) Atelephely nevel Rt egt gt ®z ®®nyvezei mPayateizet R
hel yettes k°zremTk°od®s®vel el Rk ®s z 2 t-i a ne
t®eket, megszervezi ®s ellenRrzi v®grehaj

4) A pedag-gusok;ok®ata mewmw&BR k°zvetl engl S
munk8jzg§mt @z m®ny ¥ e z e BNV ahelyefRessel megosztva
I r8ny2tja ®s ellenRrzi

5) A telephelyek k © z©° t t i kapcsol attart 8s, azforadat sz
mat i k ai rendszer ®n lelephadysi zntf ¢olr mtad rn tk@n i kr.e nAl s
megf el el R mMTk° d®s ®r RI | @g §zizritk@®&zm® nly vheazseztnFg
doskodik.

4.3.1 Az i skol ati tk§8r

Az int®zm®nyvelzle§tRE sfiel malay®n mTk°dR zitkE§&r ¢
il gazgat- k°%°zvetlen ir8ny?2t8saa®m®al el |l ggRvE®
iratkezel ®s int @ada@tn yi a sstatiszfikai ada
adat sz@Ilsg§let adat at ®z m®ny mTk° d®s ®v el kapc:s
feladatokat. A t i t agr s §id ®z m®ny i @ssz iandnii ng gsyawkrtaet!2iv

el | 8t 8sa meteldpeelyg g V1 Braij mi, azmat r ats2 v f el adat ai

4.4 Azint ®z m®nyvezet Rs®g

Az int®zm®ny vezet Rs®ge az i1iskolai ®l et eg®
®s javaslattevR joggal rendel kezR testg¢l et

SzKebb int®zm®nyvezetRs®g tagj ai
faz int®zm®nyvezet R
T azi nt ®z m®nhelyedesee t R
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4.4.1

1)

2)

3)

4)

4.4.2

1)

AZ I NTEZMENY SZERVEZETI! RENEGZS

Ki bRv2tett iskol:avezet Rs®g tagjai
Taz int®zm®nyvezetR
T ai nt ®zvne®&neyt R hel yettese
T aKT el n°k
T aszakmai munkvaekez°Rks ®¢g

Akapcsol att a,r tf8sr m&jnad j e

Vezet Rs®gi ®mmgb ®2®] munkat er VAz isknlavezée-nt Kker
tRs®g mMegbesz®l ®seit az i nt ®z MM&n yRretzeekterz | ke®:
val - r®szv®tel az O®r.i AtemegbkkssPERMEI VI k2t &
kezt et R k®sz¢l het .

Az ¢l-@apeéerendi po-ntam8lcskgg@dBeghiF waesagtill R
kezosasalPg? kea di 8k°nkorm8nwzavtezeée Réet Rnegbes
j el ekl PRYRe fg gtg®@aay ®ben kieg®szg¢l het .

Az ittt megbesz®lt dobhgokat cEtdbn) ®ar kweetz, e t
int zmeng et KR®pled&imi ®den dmalkgd a-djo§n8s8&ra hozz
Az i skol a vetzaegtjRasi®g®ndle!l sR el |l enRr z®si s
szerintellen Rr z®si f el adatokat is ell 8tnak.

A vezet Rk k°%zotti hel yettes?2t ®s r ¢
Az i nt ®zm®nyvezet Rt t 8vol |l ®t ®b en (szab:
t 8V ®t e) , il 1l etve akads§liyoz®am®sypv ezsedtR®n
hel yet tMndkk®@tivezet R t8voll ®t e, akads§8l yozt

i nt ®z mB®njyeleZzleit Rkiesdz RRt vieeley &kt beoszt 8§s % s

2)A helyettes2tR wreizet ®km®aindt v8eseke’yreet -t as 2t ®s e

saj 8t munkak?©r.i |l e2r8sukban mez@ioanali§r oz ot
i nt ®zked®st i g®nyl R d°nt ®s e k meghozat al :
v®grehajtsg8§s8ra terjed ki

3) Az i Nt ®z MmPahYywve®@eit R ®s egy ®b j 0 g azbdn r ®s z |
8truh8zhatja az iskolavezet®s vagy a neve
8truh8z8s@gaz(gazt - , il gakgpga®t ee®yelkt ) esmi nden
2r8shban to°rt®nik.

4) A vezetR helyettes?2t®s®t ell 8t k°zal kaln
megszTn®se ut 8&n halad®ktal anul k°teles bes:
sor 8n ntte®&ztk e d®sei r RI
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443 Az i nt®zm®ny Kk®pviselete

1) A . k®°znevel ®si i Nt ®zm®ny k®pviselet®re az
j og8t meghat 8rozott eset e&&dlbyar &targwh Szleatvje

2) Az i nt ®zm®nyvezetR Balk®PPprvisEueaelti @y oagt i
b®l yegzRj ®vel nreyill8atokdizaztr§®anall ia ki jel °lt
ruh8zhatja §t.

3) A k®pviseleti jog 8truh8z§8si8amennyibenzaz |l - nyi
gy elint®z®se azonnal inyiidta® klked®st®tied ®rey
jogosul t, akit enTrke d®sszesrzadBetyiza®s hel ye
rendel kez®sei az int®zm®nyvezetR helyett

4) A k®pwvi geolgetaz al 8bbi ter¢letekre terjed Kk

41. jognyi l atkozazoknm®gm®ngl eev ®ben

-tanul -1 joggviszonnyal

-az int®zm®ny ®s m8s szem®l yek k°z°tti
m-dos?2t8§s8val ®s felbont8s8val,
-munkS8ltat-i jogk®°rrel ©°sszef¢gg®sben;

42. azi nt ®zm®ny kk®@®pwlR®s glese@a vagy meghat al ma

421. hivatalos ¢gyekben

-telep¢l ®si °nkorm8nyzatokkal wval - ¢
-8l lami szervek, hat,- s8§gok ®s b2r .- s8§
-az int®zm®nyfenntart:- ®s gz int®zm®
422. int ®z me®nyRigekkz9ss szervezetekkel vV a
sor 8n
-a nevek®sti §si biemt @ZIk®mMyR egyeztet R f
2gy a nevel Rtestg¢lettel, a szakmai
szervezettel, a di8k°nkorm8nyzatt al
- m8s k°znevel ®si i nt ®zsae®Rvazgtekkek e | S
nemzetis®gi °nkorm8nyzatokkal, az
®s mTkeoedtet ®s®ben ®rdekelt gazdas§g
-az int®zm®ny bel sR, ®s k¢l sR partner
- megyeigazdas8gi ,kamar 8val
-az int®zm®ny sz®khelye szerinti egy
-munkavsgllal - -i ®rdekk®pviseleti szer
43. az i nt ®zm®nyben tudom8nyos kut at 8s \
el k®sz2t ®s®nek c®lj8g8b- I t°rt®nR infor
szl - nyilatkozat megt ®t el e.
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5) Az anyagi kotelezett s®gv§8lvladl-8sjsad nyji§ra-t k
t ®t el r RI , annak szabsglyair- | fenntart i
szab8lyzat rendel kezi k.

6) Ha jogszab8ly Ygy rendel kezi k, hogy a | a
k®pvisel et j oggal rendel kezR szem®lIly n
i nt ®z m®ny i gazgat  -ja ®s val amel yi k ma g a ¢
al kal mazottj8nak egy¢ttes al 82r 8s8t kel

444 Akiadm8nyoz8s szab$§glyai

1) Az int®zm®nyvezetR a kiadm8nyoz8si jogot
ki adm8nyoz§8si ®&s rheeriRdyj eRistze d2-t ®8/ 201 3. (1
utas2t8sban fogl altak szerint gyakorol j
ki adm8nyoz§8si j ogst a k®znevel ®si i n
8truh8zhatja.

2) A fent hivatkozott wutas?2t8sban a@azttak nt ®z m«
szerint kiadm8nyozza:

a jogviszony | ®t es?2t ®s e, a jogviszony
I nt ®z m®ny k°zal kal mazottai val kapcsol a
iratait;

a tanker ¢l et i gazgat - val t°rt®nt el R
i nt ®z mPmglbeent t es2t ®s c®l j 8b- 1, hat 8rozo
| ®t es?2t ®s®re i r8nyul - munkS8ltat- -i int®zl

a KLIK k°telezetts®gvs8§llalgs, ellenjegy:
el j8r 8srendj ®r RI sz- | - szab8lyzat a s
szem®&Igy®hsez kapcsol -d- k°telezetts®gvslII

az int®zm®ny napi mTked®s®hez kapcsol - c
megkeres®seket, egy®b | evel eket;

az int®zm®ny szakmai feladat ai el |l 8t 8§8s §
amel yek kiadm8nyoz8simagoag8v¥agayz al KP kK
szervezet. egys®ge, Il 1l etve a tanker ¢l
fenn;

a k°zbensR int®zked®seket;

a rendszeres statisztikai j el ent ®seket
tov8bb2tand- iratokat, a z&Pwposnlttia,l i ki
adatszol g8l tat8sokat.
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

AZ I NTEZMENY SZERVEZETI! RENEEES

Az i Nt ®zm®nyvezetR ketelezett s®gvsgllal
k°telezetts®gvs8l Il al §8st,elijgeatz?oel ®fse gy z ®s vONYy
utalv8nyoz8s rendj ®r RI sz- | - szab8lyzat a
el nC°kyheet t es 81 t al a tanker ¢l et szem®Il yi
szem®ly ellenjegyz®se mellett, az al 8bbia

szem®I| yi juttat8sok tekintet ®ben a
szab8§lyozottak szerint;

- p8ly8zatok beny¥ t8sa sk tmEgkgdi®SEei ks zZ
szakmai egy¢ttmTk°d®sre, k®pz®sen val
Ft t8mogat §s °sszeget-osneg8 megnath&d aidnt e
projektek eset®ben.

Az int®zm®nyvezetR akad8lyoztat8sajaset ®r

az int®zm®nyivad 8etrB s8Ivtad | n®s bakel yiengtz@g m& e |
2 r 8§ snyilatkozatban i megj el °1't magasabb vezetR beo:
az Iint®zm®nynek.

A kiadm8nyoz8si jog 8truh§8z8si&menhyibesiz -1 - n
az ysgelint ®z ®s e azog®alyied i jnelPak e b@etr veze
mTked®abg§syzatban foglalt helyettes2t ®si
(¢gyrendi hel yettes)

2r al §.
Az i nt ®z m®ny cgyint ®z®s ®vel kapcsol atba
al 8bbi aé&ralmazrkiu&: |l |t
-az int®zm®ny adatai (n®v, c¢c2m, irs8ny?2t
faxszgm,jilec?m)
-az irat iktat: -sz§8ma

-az ¢gyint®zR neve
-az irat t8rgya
-az ¢gyint®z®s helye ®s ideje

Akiadm8§ ny jobb felsR r®sz®ben a k°vetkezRke:

- azirati kt at - sz 8 ma

-az ¢gyint®zR neve

- az esetleges hivatkoz8si sz8m
- a mell ®kl et ek sz 8&8ma

A kiadm8 nyokat eSrzerdSestsial alvagy IBinky®@ h te s 2| teehtett

el kgl deni . 8Hyoa:- ke mddiet i al §2arkimdnBmay van
sz°veg®nek v ®g Raatt, a &iadmk8enlytoezzz-®snev ®t , al att
hivatal. beoszt 88s8t kell felt¢gntetni

A hiteles?2t ®st a ki adm8n ykell wlt®glesz-ni bejleg
kiadm8 ny o z - nev ®t Aallmi ntoladattal ,a hivat a
szerepeltetni, az okiratot AA kgagdgmhi t el es®s zKBe latk@k®&sad e |
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A PEDAGEGI Al (NEVELf £S OKTATE) MUN[EIS

RENDJE
el | 8t miit elAes2t ®s't v®gzR a z8r ad®kot al &
k°rb®l yegzRj ®vel hiteles?ti
5 A PEDAGCGI Al ( NEVELF £S OKTATC)
ELLENFRZESENEK RENDJE
Az i nt®zm®nyben foly: pedag:-gi ai munka bel s
szakmai feleddgttdls 8n@&kr el l enRrz®se az int®zm
felel Rss®ge. A hat ®kony ®s jogszerT MTK?©° d@G
szab8lyozott ell enRrz®si rendszer mTk°dtet ®s

1) A pedag-gi ai (nevel R ®s oktat: -)acmunka bel s

f biztos2tsa az iskola pedag-gi ai munk§8j ¢
nemzet. al aptanterv, a kerettanteryv,
programja szerint el R2rt) mTk°d®s®t,

1 seg?tse el R az I nt ®zm®nyben foly:- N
eredm®ny e sts@kga®rty, s a8t

1T az igazgat: -s8g sz8m8ra megfelel R mennyi
a pedag-gusok munkav®gz®s®r RI ,

1T szol g8l tasson megfelel R sz8mY% adatot ® ¢
okt at munk&8j 8val kapcsol atos bel sR ®s

2) Kiemelt ell enRrz®sioksaemponinkla demnasReleRI| enF

pedag-gusok munkafegyel me,
tan-r8k, tan-r8n k2vg¢gli foglalkoz8sok
nevo&t Rt - munk8hoz kapcsol -d- adminiszt
tanterem rteingdzzes §g®»gedekor 8ci - j a,
t adn &8k kapcsolat, a tanul -i szem®lyi s ®cg
nevel R ®s oktat:- munka sz2nvonala a ta
az -r8ra n el Rzetes fel k®szg¢l ®s,
a tanz2t 8§ el ®p2t ®se ®s szervez®se
a tan2t g & m-dszerek,
a tanul a ®s magatart8sa, val e
n
S

E

OO0 O0O0® 2 O®YL®Y DD
o
=

magatart8sa a t 2t 8si - r 8n,

az -ra eredm®ny s®ge, a helyi tanteryv

( A tan2t 8si - r 8Kk el emz®s ®nek i skol a

mu n k a°ks°szgek javaslata alapj8n az I sk

meg.)

T a tan-r 8n K2wvgegl nevel Rmunka, az 0szt &
koz°ss®gfor m§l| §s.

R
f
D t
j
a
e

o

3) Az ell enRrz®sek form§i

o-ral 8togat8s, szeml e,
02r8sos dokumentumok vizsgs8l at a,
otanul -i munk8k vizsgs8l at a,
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A PEDAGEGI Al (NEVELf £S OKTATE¢) MUNEZES

RENDJE
o0sz-beli besz8&8mol tat 8s,
02r 8sbel. besz8&8moltat 8§s,
o®rtekezlet, besz®l get ®s,
ointer | %, fel m®r ®s

4) A bel sR ev®denRrzIl®sdal mazott jogai ®s k°tele:

a)A bel sR ell enRrz®st v®gzR dolgoz- jogo

1T az el l enRrz®shez kapcsol -dva az i s
bel ®pni ;

1T az el l enRrz®shez kapcsol -d- iratc
betekinteni, azokr | m8sol atot k®sz?t

T az ellenRrz°ott dol goz- munkav®gz®s ®t
figyel emmel k2s®rni;

T az ellenRrz°tt dolgoz-t-1 2r8sban var

b) A bel sR el l enRrz®st v®gzR dolgoz- k°te

T az ell enRrz®ssel kapcsol atban a jogs
szabs8lyzataiban foglalt el R2Zr 8soknak
T az ell enRrz®s sor8n tudom8s8ra jutott
1 az ®szI| el 8gotkia8 nyés&sban vagy sz-ba
el l enRrzott dol goz- kkal ®s a saj 8§t

kozvetlen felettes®vel,;
T hi 8nyoss8gok felt8r8sa eset ®n az
felettes®t RI kapott utas2tg8s szerint

5 Azel | g Rt al kal mazott jogai ®s k°tel ess®gei

a)Az ellenRrz°tt dolgoz:- jogosul t:
1T az ell enRrz®s meg8l |l ap2t8sait (k®r ®s¢
1 az el l enRr z®s m-dj 8ra ®s meg8l |l ap?t

®szrev®tel eket tenni , ®s ez@®@geR el j
k°zvetlen felettes®hez.

b) Az ell enRrz°tt dolgoz- k°teles:
T az el l enRrz®st v®gzR dol goz- munk8j ¢
°sszef ¢(¢ggR k®r ®seit teljes2teni;

1 a felts8rt hi 8nyoss8gokat, szabsgl
megsz¢éegntetni

6) A bedlslRenRr z®otl gow®@gz R:ed adat ai

1T Az el l enRr z®s't v®gzR dol goz- a bel s
jogszab8l yokban, az iskola belsR szabsgl
az ®ves ell enRrz®si tervben el R2rtak s:
v®gezni

1T Az el l enRr 2®s®k RI ¢l jags?el | enRr z®s meg3§]I
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A PEDAGEGI Al (NEVELf £S OKTEALTLE N iMRNEZZEN

RENDJE

felettes®t t8)j ®koztatnia kel

T Az ell enRrz®s t®ny®t ®s meg
®rintett f ®I (az el l enRr z®

8l 1l ap2t8&sailt
st v®gzR, i

felettese) k®r.i
T Hi 8nyoks 8@l t8&8r 8sa eset®n az ell enRrz®st

o

o

a hi8nyoss8g megsz¢gntet ®s®re f el kel l
figyel m®t ;
a hi8nyoss8gok megsz¢gntet ®s®t %jra el

7) A bedlslIRenRrz®sre jogosult dolgoz: - k:®s ki eme

Anevel R ®s oktat- munka bel sR ell enRrz®s®r

i nt®zm®nyvezet R,
I Nt ®z m®nhelyedes,e t R
mun k a k © zv°eszse®gR k ,
oszt 8l yf Rn°k©k

T I'nt®zm®nyvezet R:

O OO

O O OO

ell enRrz®si feladatai az int®zm®ny eg®
biztos2tja az el |l &niREsrz@wie mBe yds £ e tt ®t e
hat 8ri dRket ad az ®ves el l enRr z®si
programok °ssze8ll2t8&8s8ra

el k®sz2ti az int®zm®ny belsR ellenRrz®
megk°veteli a belsR ellenRrz®si rendsz
megtartia(megt art atja) az ®rt®kel R megbesz®l
fel ¢gyel etet gyakor ol a belsR ell enRrz
felett.

T Int ®zm®nyvezetR helyettes:

o

KCTAI

fol yamat osan el l enRr zi a hozzs§ tart
munkav®gz®s®t, munkafegyel m®t ;

folyamatosan elle n Rr z i a hozz8 beosotkdtatt - d ®Isg ¢
cagyviteld munk8j 8t, ennek sor8n k¢l 2neo
A a szakmai munkak©°z°ss®gek vezet Rinek
A a pedag-gusok tervezR munk§8j8t, a tar
A a pedag-gusok munkav®gz®s®t, munkaf e
A a pedag-guaolzdad8ci -s munkE§8j 8§t ;

A a pedag- gusokoktnaetv-el Rnunk &) §nak m- ds

eredm®nyess®g®t ;
A agyermek-®s i fj Ws8§gv®del mi munk§t .
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

A PEDAGEGI Al (NEVELf £S OKTATE) MUN[ERES

RENDJE
T Munkak®z®%eg®g Rk:
o folyamatosan el l enRrzik a szakmai
pedag- gusodkktnaetv-e InRunk 8§ @t §nekaple®n®sen:
A a pedag-gusok tervezR munkS§8j8t, a tar
A a nevel R ®s oktat - munk a eredm®
eredm®ny m®r ®sekkel ).

T Oszt8lyfRn°k?®°k

o Az oszt8lyfRn°k?©°Kk j oga ®s feladat a 0
tan-r8n k2vgli foghaBkaz8xaai naskztIg8d | ya
dokument 8ci - / napl -, oszt8lyzat ok,
el l enRr z®se.

A neveolkRat - munka bel sR ellenRrz®se a ta
tan-r8n k2v¢gli foglalkoz8sokra is.

Az el l enRr z®s Zteerresiltet @izt , i nm®PEIN®N Y Pedag

hat 8rozza meg, ctemez®s®t az ®ves munkater
Az egyes tan®vekre vonat koz:- el l enRr z®si
el l enRrz®st v®gzR, illetve az ellenRrz°ott
r ®s z ®t k®pezR bel sR ell enRrz®si terv hat §
el k®sz?2 v ®®7 MPAyvezAdAzRebdl EaRekERsL tervet
kell hozni.

Az int®zm®nyvezetR egyes esetekben |jogos.
b8r ki hatm®&rgozott c®l | al ®s jogk°rrel felr.

el v®gz®s®re kijel©o°olni
Az eseti ellgnit Z®Pai®Yysms ot R d°nt

Minden tan®vben ell enRrz®si k°telezetts®gg

ftan2t 8si - r 8K (eildte@ARM@ sV ezet R, I ga
mu n k a k © z2/°eszse@gR k ) ,

fTtan2t 8si -r8k | 8togat8§sa szaktan8csad- i,
fTa dokument 8ci - folyamatos el l enRr z®se,
faz igazolt ®s igazolatlan tanul -i hi 8nyz

1 az SzMSz-ben el R2rg &kakbealalre B8Rr z®se az o0szt
int ®zked®sek folyam8n,
Ta tan2t8si ek 8&s klrefd®se®n®s ®nek el l enRrz®
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6 AZ | NTEZMEWN¥YWDE SI RENDJE
61A dol goz-k munkarendj e

6.1.1 Az i nt®zm®ny vezet Ri munkar endj) ®n e
Az i nt ®z me®y evlagyhayetkes®nekz i nt ®z m®nyben kell t
abban az idRszakban, ami kor tan2t8si - r 8§k,

rendszerT d®l ut §oz §stoaknr eandnsazkb.o gERA®kt i d Rben
p®ntekig a nyitval tr@ast®8 & a dkeljz®nt nh ®lzgn®nF vezet
az Rt helyekfPegtt Regart8bR epgy®Pklig®@nikg keart - zko
Egyebekben munk8jukat az iskola sz¢ks®gletei
i dRben ®s i dRtartamban | 8tj 8k el .

6.1.2 Avezet Rk zm@ny®Re n bel ¢l i tart-zkodS§8si

1) Az int®zm®nyben bizwveget&®&ni fekébhdat hlogy ola
ell 8tottak Hegygseakbk i dRben az int®zm®nyve
rendben soron k°vetkezR vezetRek©°begl ¢leg\

t a ekbdni.
2)A mindenkori hivatali jelenl ®tet az int ®z
egyeztet®ssel oldj8k meg.

3y Avezet Rk bennt arrte-nzdk o®d § sa&n aGkv e s rmu n8Bksabtaenr v b
meghat 8rozni .

4) A vezet Ri . gyel ets z(earliknal nvio)n abt ekooszzitk§ sa t an
is, az Aegyenl R eloszt&s" elve al apj §n.

5 Azint ®z m®nyen bel ¢I a vezetR ®s helyettese
hel yettes2t ®sr RI int ®zked®s nem t°rt®nt,
pedag- gustas2heniRRy gt (Rangi dRs pedag:-gus,
idR -ta dolgozik az adott tagint®zm®nyn®I

613 A pedag-gusok munkai dej e

6.1.31. A. pedag-gusok munkai dej ®nek hossze

Az i nt @znd@mgy gusai heti 40 - rv8&g zmukn knaui ndkR8Kj eur k

A heti munk ai dRker et el sR napj a (ell enkezR 27
mi ndenkor a h®t el sR munkanapj a, ut ol s+ narg
kevesebb munkanapot tartal maz: hetek het.i r

ar 8§nyosan sz8m2tand:- sBrnapSzomhpadokon®s ¢vnan €
munkav®gz®s csak 2r 8sban el rendel t esetbe
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rendes munkai dR hossza |l egal 8bb 4 -ra, de n
A pedag-gusok napgiazmumlkaiedhdj, ¢ kaetmunkaterv G
haviprogr amj ai nak szemi @IltRalt Shar t®8agwlal hat 8r oz
®rtekezleteket, fog®tf RraSpkoakto n§ | tt aarkgpuska,n e z ®
napokon a napi-r8sh8hgbéms8zabb, | egf el jebb
munkai dRre K&l muskg&mad asmunkai dRre vonatkoz:
-rarend, a munkaterv, a havi programok ki
szok8so0os m-don kifg¢igggesztett ISizrikest®®s eltejt 8r
el R l ehet 2rni -lmeosapB8stmuprkyi dRedag:- gus

pedag- gusok meghat 8rozott csopor thjead s ze s8est ®r
ki hirdet ®s®r e ebben az esetben is a fentiek

6.1.32 A pedag-gusok munkai dej ®nek kit?©°olt

A pedag-gusok teljes munkaideje a k°tel ezl
il letve okutalt-vanmynhk®& gyer mekekkel, tanul - k|
megfelel R foglal koz8ssal ©°9sszef¢ggR feladat
8L 1 A pedmagnlgals®rben dolgoz-k munkaideje teh

a) a k°telezR -rasz8mban ell §tott feladat

b) amunkai dR t °bbi r ®sz®ben ell 8tott fel ada

6.1.321A k°telezR -rasz8mban el l 8tott fel ada

a) a tan2t 8si -r8k megtart$8sa
b) i skol ai sportk®°ri foglal koz8sok,
c) ®nekkar, szakk°or°k vezet ®s e,
d differenci8lt k®pess®gfejlesztR fo
t ehetosn®gpg 8§s, felz8rk-ztat8s, el Rk®sz2t

e) mag8ntanul - felk®sz?2t®s®nek seg?t ®se,
ff k°nyvt8rosi feladatok.

A pedag-gusok ketel ezR - r8ban el l 8tand-

munkav®gz®shez kapcsol -d- el Rk®sz2t R ®s be
El RKt®R z ®s befejezR tev®kenys®gnek sz8m2t
adminisztr8ci-s feladatok, az osztS8lyzatok
egyeztet ®si feladat ok, stb.) Ez®rt a k °t
feladatokra ford?nka@®ndt:- 6mMungkern dRit d Rtr&r t a mma |
venni.

A pedag-gusok iskol ai Sszor hxelomiztisdRnte aizr § m)
a munkaterv ®s a kif¢gggesztett havi progr e
k®sz?2t ®sekor el sRsor ban figgelembea veani. -Ak  t@&rndBe k e i
k ®r ®s gk at ®a m®n yelyedtese aR gsor ol j a, |l ehet Rs®g s
veszi.
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6.1.322 A k°t°tt munkai dRkeltBessvsal ®$ ®elnem k©°t?©°

r®sz®ben (32 -r8ig):

(a326/2013. (VIIIl. 30.) Kormlapgegdel et 1

WwnN e

22.

oglal koz8sok, tanzt
gyer mekek, tanul -k
z int®zm®ny Kkultur8lis ®s sport® et ®n
asznos elt°]l t®s®nek megszervez®se,

f -r8k el Rk®sz2t¢
a
a
h
a tanul - koknewels®sii nt ®zm®ngrewne zIRaI®sI®in e
S
e
t
a
Y

8si
teljesz2t m®Bny®nek ¢

2t ®s®vel ©°sszef¢iggR feladatok v®grel
re tervezett beoszt §s szerint vagy
u-t ak - r ai ®s egy®b fogl afl klogz@ysalakt e,er
a-mwsl -gyer mekbal eset ek megeld&&&k®s ®v el
®grehajts8sa,

agyermek-®s i f ] us8§gv®del emmel ©°sszef ¢ ggR f

g
R
n
t

eseti hel yettes?t ®s,

a pedag-giai tev®kenys®ghez kapcsol -d-
az Iint®zm®nyi dokumentumok k®sz?2t®se,
a sz¢l Rkkel t°rt®esR¢ lIkRnipc®oltakeat €8s,

megtart 8sa,
oszt 8l yfRn°ki munk8val ©°sszef¢iggR tev®k
pedag-gusjel®°lt, gyakornok szakmai seg?

. a nevel Rtest ¢l et a szakmai munkak?®©zc¢

r ®szv®et el ,
munkak?® zrfeszse®Rtg®s ,

(o]

az int@zmMm®nytt®@si feladatokban val - k%zr
k°rnyezet. nevel ®ssel ©°sszef¢ggR fel ade
i skolai szert8r fejleszt®se, karbantart
hangszerkarbantart8s megszervez®se,

k¢l °nb°zR feladatell 8t 8sii hel yekre t ©
k°znevelkz&a®nyi he®ephel yei k°zotti ut az §:
a pedag:-gi ai program c®l rendszer ®n ek
munkatervben regz2tett, tan-r ai vagy

mi nRs¢l R fel adat Il§t§ sa, valamint

a gyakornok fel k®szg¢l ®se a minRsZtR Vi oz

6.1.3.23Amunkai d R t °bbi r®sz®ben ell §tott ffel ac

KCTAI

k°vet kez Rk

a tanz2t 8si -r8kra val- - fel k®sz¢ gl ®s

a tanul -k dolggzatainak jav?2t8sa

a tanul k munk8j8nak rendszeres ®rt®ke
a megtartott tan2t 8si - r 8k dokument
helyetteskPRtkimueaB&®s e

oszt8lyoz- vizsg8k | ebonyol 2t §8sa,
k2s®rl etek °ssze8ll 2t 8sa,

dol gozatok, tanul m8nyi versenyek ©°9ssze
a tanul m8nyi versenyek | ebonyol 2t 8sa,

~
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) tehets®ggondoz8s, a tanul - -k fejleszt ®s
) fel ¢eagyea vizsg8kon, tanul m8nyi versenye
kY i skol ai kultur8lis, ®s sportprogramok
)] a p-tl ®kkal el i snyefrRn°fkd |, a dnaut rokka le(®t ¥ 5ts SR
di 8k°nkorm8nyzatot seg2tR feladatok) e
m az ifj] %s8gv®del emmel kapcsolatos felad
n sz¢l Ri ®rtekezletek, fogad--r 8k megtar
00 r®szv®tel nevel Rtestg¢leti ®rtekezletek
p) r ®szv®t el -a 8munakl§letlatendel t tovE8bbk®pzd
g a tanul -k fel¢gyelete -rak®zi sz¢gnetek
N tanul m8nyi kir8ndul 8sok, i skol ai ¢ ni
megszervez®se,
s) iskol ai cnhneps®geken ®s i1 skol ai rendez
) r ®szv®etel a gnun®Rrtké ke sls® ek en,
uy tan2t8s n®l k¢l i munkanapon az igazgat -
munkav®gz®s,
V) r®szv®tel az int®zm®ny bel sR szakmai e
w) i skol ai dokument umok k®sz2t ®s ®ben,
kozremT,k°d®s
X)) szert8rrendez®s, a szekleéth@8bak ®ar sgsa
y) oszt8&8lytermek rendben tart8sa ®s dekor
6.1.3.24Az i nt®zm®nyben illetve azon k2zv¢gl VR

feladatok meghat 8r oz 8s a

A pedag-gusok a munkai dR tan2t 8si r
r ®s z®ben faladatckdt& b bii skol 8ban k°tel esek e

1 a6.132. 1 szakaszban meghat8rozott tev®keny:
1 a6.1.323szakaszban meghat 8r okziovit@wvaeb,e\gPk eny s ®
w pontokban |l e2rtak.

Az int®zm®nyen k2v¢l v®gezhetR feladatok

1 a6.1l323szakaszban meghat 8r k2atzth,bfdeyg @k eny s ®

w pontokban |l e2rtak.
Az int®zm®nyen kz2zvygl el l 8that - munkak?©r.i f
szerint hat 8rozza meg a kereteit. Ennek f
vRegezhet Rdat ok el |l 8t 8sakor a pedag:-gius mun
figyelembe v®ve a k°znevel ®si t°rv®ny 62. .
kotott munkai dRr e vonat koz- el R2r 8§sait ®s
d°nt ®aeipttdag- gus maga d°nt.
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6.1.3.3 Pedag-gusok munkarendj ®v el kapcsol :

1)

2)

3)

4)

7

api munkarealdy ®t t e a2 tf®sli¢ gr

A pedag-gusok p
t R vaglyl ap®et yat tneesge az [
¢

az i nt ®zm®nyvez

n
e
f.
ze8l ldz 83 P
e

-rarendj ®nek QgN@nk@bkn@t napi mu n Kk
°ss zm®ny feladatell 8t 8s8nak,
biztos?2t 8s 8§t kel l el sRdl egesen figyel embe
tagjai, val ami nt a pedag-gusok a fent.i 8
tehetnek egy®b szemponv®kel ®Pe ®sek figyel
A pedag:- gust &rf%tte§ sis, fbeeplsazltéd@sRaSts i 15 per c
cgyel et bed dStpetcBeb@a munk ah(ddt w@&n a tan2t §8s
programj8nak kezdete el Rtt annak hel y®n)
A pedag-gus a muenrk Blbz Wepllvmad t-&d §a 80 a k ok 8§

| eheteRIREqR nagk®s8Bbb az adot t20 mu ngB akrPa ped ne s’
jelenteni az i nt ®z m®ny vezet R ®nek vagy hel yet
munkahel yi vezet Rje helyettes?2p®®F RJduUsS nt
koteles - argr heagty het et meghal ad:- hi 8nyz:¢
tanmeneteit az igazgat, hkdyetalkah®lzy @zt at
a helyettes?2tR tans8r biztos?2?thassa a ta
el Rrehal ad8st. A t8pp®nzes mpdp2r mlkpt 8t e kK
3. munkanapon le kell adni.

Rendkz?2vgl i esetbenz iant PednPyyy ez e tafhpk®t R

hel yet tkeRy ®deRd e d ®leygtal §8b b k®t anapamit 8sliRbtk
(fogl al&lolks8gsy) 8s8r atanmenett RI el t ®mR t ar
(fogl al koz§8s) tnaeng?tta8Srsti8 s-8rr8ake l(af gl @ll ®RO@r8es .0 |
A tantervi anyagban val- | emarad8s iel ker ¢
| ehet Rs®d sga&sizer T hel yett es?2Ha®sa hkeellyl ettt
pedag-gust | egpalBbh e€gn2nasi -ra (fogl al
b2zt 8k meg, gy k°tel es sz taknsemet sZ€rint- r §t

el Rrehal adni , za;, ksszRagkensa idloalgg osz at okat meg?2r e
A pedag-rgusokask8&me&itezR - r aszsnedokdt-Re | ¢ | i
munk§8val °sszef ¢ggR rendszeresmegbhPsteset

vagy ki eli°Pdt®@®@zm®Payvezarz Ri gazagat - helyett

munkak?®©zreszse®gRk j avasl|l atainak meghall gat §:
A pedagalgagvetR k°tel ess®ge, hod§s 8ttan?2:
rendszeresen oszt 8l ywalteorkikmtl 78 mklkrl g e a

oszt 8l yzatokon k2vygl Vi sszaj el z®seket ac

eredm®nyesebb tanul 8§s ®rdek®ben el v®gzend
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6.1.34 A pedag:-rgusok munkai dejemdpeek nyil v

1) A hat8lyos jogszab8lyok alapj8n a pedag- g
elrendelt k°tel ezR ®s nem ketel ezR -r8kb-|
fogl al kozwlamirkdanévelkR at - munk&8val °sszef ¢

feladattdokb- |

2) A pedag-gusok @muekKaindyejl v8matzari 86®z m®ny §

ki al akttnmuontkta-nlg Rl v8ntartgs hmh9om®ati K&8nyon

3 Az elrendel't tan2t8si - r 8k, fogl al koz§8soc

6.1.4

1)

programok illetve egyes iskol ai pezekgr a mo k
i dRpontja ®s idRtartama iaz° gzktoétat. dokume

i nt ®z m®nyen k2zvgl v®gezhet R feladat ol
§8saokbatnevmUbRKkS8val °sszef ¢ggR
z el i sfdratl § hagstzih@m@s Baiad R t °rt ®r
vet el ®vel a nem kiz8r -1l ag az
or a pedag-gus munkai dej ®nek f el
tiaensz e ll el l ent ®t es 2r 8so0s muin k 81 t
amyiRl v8ntart8st nem kell vezetnie.

z
0]
e

nw O®© nu w

a

Az i nt®zm®ny nem pedag:-gus munkaveé
munkarendje

Az int®zmePeymwberdagquoguavs8ll al -k ampgsmak ar end |
bg§yok betart 8s8val az i nt ®z m®ny azavart e
i nt ®z m®n yhelgpttes h Rt 8r 0z zian tmM@zgm®nyvezet R hagy
Munkake&?%ii Sassrwknakt8 | t at - i | adjakkP r gyakorl - j a

2)A t°rv=®nyes pmmumekrdRiidiBRe® € mb ez @tte® z&nwv&enl g t &R

3)

helyettes tesz javaslatot anap i munkarend ©°sszehangolt
megvs8ltoztat8&8s8ra, ®s a munkavsgllal -k sza

A napi munkai dR maxyg v it ®e mPaty yagw @z R
i Nt ®zm®nyvezesR- hel yevatggs2r §s®wal t°rt ®n

4) Az alkalmazottaknak mu n k ak e z d ®s ¢ kerceel kRlt munkiebh el y ¢ k ° n

megj el eMfBvogk mar adeSlsRiket®dds e 2t eni ¢k kel I
feletttes  Akd Svol |l evRk helyettes?2t ®si rend,
hi 8nyz- kol |l ®ga f el adatainak il dRszakos

t ¥aer hel ®st .

5 A nem pedag:-gus munkak®r benk?© zf aolgkl aal | nkaozzat tatt
munkai dej ¢ket jelenl ®ti 2v vezet ®s ®vel k °
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6.1.5 Munkak?©r.i | e2r 8s mint a

Az int®zm®ny dol goz- it a magasabb jogszabsgl
munkak®rokre, aal f eemmdead®|-ye Bé ttt KlebeBliergz 8§ mb an
I nt ®zm®nyfenntalrn®kleK&ézmanz a. Az I skol a do!l «
munkak °ri | e2r 8sai k alapj8&8n v®gzik.

I nt ®zm®ny¢nkben minden munkavs§gl |l al - rendel ki
sz-|1 -, fekabatai monksak°ri | e2r8ssal
Munkaszervez®si okokb- | az egyes feladatok
2 gy az Yj feladat megkezd®sekor, Il 1l etve a
egyes al kal ommale dra-gd qguuzsto&kn imuan k a k © r | |l e2r 8s 8t
A n®vre sz-|- - smknkaksS®gelseszgrkezete a k°vet
A)

A munkak®rrel kapcsol atos adatok

A dol goz:- neve:

Munkak®©r e:

Beoszt §sa:

A munkak®°r bet°lt®s®nek k°vetel mB®Bnyei

A munks8ltat-i jogk®°r gyakorl -j a:

A dolgoz- k°zvetlen felettese:

A munkak®rnekurak 8k%emdle:!l t m

Hel yettes2t®s rendj e:

A munkak®®r c¢c®I j a

A munkak©°rre vonatkoz:- | egfontosabb el R2r §s
A munkav®gz®s hel ye:

Az int®zm®ny telephelye

Heti munkaideje:
Het i k°telezR -rasz8ma /pedag-gusok eset ®be
A dol goz:- b®rez®s®t mengehganeSwreozz®s g:0gszabsgl yo

B)
Munkak®°ri feladatok (k°znevel ®si t°rv~eny, SZ
A k°zal kal mazottak 8l tal gyakorolt jogk®@r©ok
A k°zal kal mazptt felel Rss®ge
A fRbb felel Rss®gek ®s feladatok felsorol
- a tanul - kkal kapcsol aatok,s f el el Rss®gek
- az iskol ai dol goz:- kkal kapcsol atos f el
- az iskolai ®l et egyes terg¢gleteinek ter
®s feladat ok,
- a p®nz¢gyi d°o°nt ®sekkel kapcsol atos f el
- a bizal mas inform8®ssd&«lkakapazolaaltad k efze
®s feladat ok,
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- az ellenRrz®s, ®rt®kel ®s feladatai,

- a dolgoz- iskol8&8n bel ¢li ®s k¢l sR kapec
A dol goz- saj8tos munkak®r ¢l m®nyei
Utas2t8&s a munkak®°ri | e2r8sba nem foglalt fe
C)
A munkak©rti8llyelPa 8ls®fhtaet ®s e :
A munkak®ri | e2r8s hats8lyba | ®p®s®nek d8§t uma
Az igazgat- - al 82r 8sa,
A dolgoz- al 82r8sa a munkak®°ri | e2r8s tudoms§

4AT 0O
i O1 EAEEOH EIl OUEWO

| | OTEAEHO4AIIOEAE OUAI i1 UEOT Ci1 AEh olfain® AOOT C/
Ol O AZAEI AOUOiI OA8 U EOEI 1T AE OAl OUOgas®DE OOUAEC
AAT T ACEAOUOI UT OO OAT AAAT 8 ''U EOEI T AE DPAAACE
szak AE [ O1 EUAAI
B) X
I Mk OAOT EATUOI CAE EOOUAZEI Cci Al UOA
1T ADGEROAT 8 001 CAE 1 0 &£A1 AAAOT Eq
! DAAACECOO AT Al 8001 CCAI i ETUITe&ATh A
OUAI|IUEOI@DU®EOAEAEOAAE|AAT Oi CUE 1 O1T EUEUO
Ul OAT UAAT AU A . AT UAOE EEUI AGAl i-@@&ibkolaOUE T &
SZMSZA h DAAAQegEAE DOl CORIEDAOCAOCOAI ENEDOE AADA,
Ul OAI EEAI AEpOT 606 AcuUOi AloAE AIADEUTﬁ

DO1QOAIIEAO HAO RO AG EAW AJKO At

C
i ACOUICADAOU OAOOOUAOI AT O
E
OAT O1l 8E AAT OOOUCEKREIEE RCA

A od6 ATAEIiT A EEOAOCAITTiTUAEAO 7O AU Aleue
OAOeh QAi GCABDAMMOEIOAGAU | ue OATIT AT AOAO Ei OupOs8
A 4AT eOUEOA OAT AOUAOAOGAT AAT Ei QUi T h AUT EAO
A sOUET CiTAT O &£ OApdO A OA1T Ol 8E AEAZAAAOAT AEU
I DOEI Ul EO OUET O0Jh OUAI i1 UOA OUAAT OO AT AA
A RendOUAOAOAT AlT AT &OUE 70O i100iEAIE A OATO
Al OApO AOOAh ET CU AU pOUOGAAITE 10O OUeAAIlE
AU pOUOCAAI E Al izCOUAOI BAOBLE £FATI ABAOI ADI EAC
AA1 1 Op GEEAT @E A& E'AOKIOIOAI UAOPpOUO EAeDPI T OEUO
Al Ei1iOE 10 AU i 0 Oi CE UUOUO Al eOOE 00711 C
ACUOBI OA EACU 1 AUUOUOA A1 &e600 1 AcCpOAOEAS
A1l EEOAI Aué pOUOAAI E EUUE AAI AEEAQATI EEAQAOADDA
OAT I E Acui 606 i 001 EAI E8
A1l OUAEOQOUOCUUAAT EEI AcCAOl & OAIEAOGpOIiiTUOD
EOCET I A CIAKE REe 01 EEEAOQUT Ul UOUOBAI ET UUU

EEAI T OAET UOAOUOUET U8
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~

A1l U EOEI1T A PAAACECEAE DPpiz& OADEUAARI REEBAOL
OAOOAT UAE T ACOUAOOGAUT O0i AAT AEOpO OUAOAPAC

A sOUET 1T DBOEI Ul EOAI AAT EAOUT Ul EA AU EOEIT I
AOUEEUEBA®E|I AEE A OUAEOUOCUUEI U OAOOI Ueg
QUOT T UOUOET h | ACTEB@UOAT A&ET PelA TOWAET OAOQI E/
OQUAITTi71 O0OBI RDUEBUAEAET AOUOIT O1 AAT 8

A %l eUAOAOG 1T ACUI 1T APT AUO OUAOET O A EEOAI Al
EEOCACEAUDT EAZAI DA B OUAEEEOE Al Cl Al ET UUOI
OAEAOOiI cci 1 ADAOSOh ABONAUDEHAI AO OO0AS8

Al U EOEI]I AOGAUAOGI O 1 ACApUUOA Al APEUI Al 1 C
feladatokat /oszOUT UA& 1T EEh OUAEI AE | O1 EAEEUEOQOI C (
OAUAOGEEARh | QTAEARKD AAOA&ET MAO AEAT Al -6 @E EGHE®I E
Oi AATT E A£A1 Al edOh OAT EET UOAEAT Al ed OOAS8TY

A Az SZMSAAT 1T ACEAOQOUOT Ui OO0 1Té&Ail OEOOiIT & I1AC
EOET I AOBAUAOTI O OOAOpOUOUOA EAT UAOOAOGPp Oi 60O

A %l Oi CUE A DPAAAcCecOO AAT OUOUOUOAIT EADPAOTI A
vezeti azl OUOUI UT AP &rdeh EACUWDMME DI BAEPp OEA T O AApO
EET UOI EAAS8

Al PAAAcecOO Oi OUO OAOGU AU EOETT A OUIlTeE i
I OUHAIe EOAl & OAI Ul ET UUOE Al EAI T AEET O OUET
A OATAOIeH BAOAT i 081 h T ACAAOUI T E OAIT I E A CUA
DOl Al i1 UEAOS

Al OUAEOAT UOh T ETO A 1AOGAI e0A0OIT AO OAcC

i OOAEAUI ACBAEAT hOABRKIAM ET CA OAT Oi 1 AT i1 UT (

ET UUUEUOOITES

Jelenkell ATT EA T ETAAT EOET I AE OUET 03 OAT AAUOI

- OT EUEUT AE 1T ACEAUAT OA A1 0O pu DAOAAAI

EI 1 ACEIEAQUZEI EGIAAIUTi 18 ! EAAUI UT UODAOUOA AOBAOD

AAT T 1 1 O0OAOpOE £A1 AOCOANDAEIOO i H GATARAI pERIUGHE

Ei UUUEUOOI A EAI UR2OAOpOi O OUAEOUAOQJOT Ci

A1 EOpOAT Oi OUO OAOU OUAEI AE | Ol EAEEUEOOT

h

> >

ET 111 CUEE®UI OKAIT OUAOQUAOO EOI AOAGAED A C
i OOi EAl 1 0 EAI UE Al OAEOS

A SzakUOCUA OAT pOUOUBGAI Acu EAeAAT 1T ETAAT b
OQUAT 1 TTUEBT &7 T AOGAT e OAOOI 1 AOOAT EEUEOAT EE
i ATOi 1 OAl & EAEI AOGUOI 6Ah A DPAAACBCEAE DO
EEOAOEAUAOGAOG EAPIOKIOAEBAOABE &8 ECOAT OI éE AcCuUi
Al 61 T UApOUOA i OAAET AAI ACUEDBDBAD EEAEE OMIU
I OUOUI UAAT OATpOe ETI111 CUEEAI 8

OAl EAOGpOIiiT Ui 00 |EA||0 i & AOUAOA(q

A AU EOET I AOGAUAOGI © &80OAT UOT CAOUOGAEN

A A OAT Ol ¢ E OOAUOUIAE GEAL @ ¢ DIT OOGTIOE  OAID A K
OAOOAT UAOAAIT i 1T UAEN

AT OAT Ei 1 OE AAOUUIT1é& TpOUOAAI ®BAOAQEHh OBEAZ
EOCOET 1 AOAUAOT O Ul OA1l 1 ACAAT 0O OUAI PITOIE A
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/ OUOUI UAET EE
EEACi OUpOe | Ol EABEEGRA | Apouo

| EEACi OUpOe [ Ol ¢ABUBHUI UARST EEAUT OA( i
+EUOAOQI Alg EADAOOAO@OAUAOéI@’IOlUITIUOAQAQéA

ACAb WAGWOAT Oi Ul T TUOCAUAOGe ApUUA T Ac Acu OAT
*AlAl i Ol EAEEOE 1 ApOUO A DPAAAcCecOOl E 1 OT1E
i OOAT | AUAT Ags
B)
1.! AeAA OAOI GALAMI CIALI BEOA
T £ZA1 AAAOAEOel i O EAQOUOEEOiI Oel EOUT UAABAE AU
T £A1T AAAOGA AU ETOiUiiTU 106 A 1 O EAEEUEOQOI C I

DAAACECEAE A£A1I AAAOT E A1 &Ei OUpOi OA i 6 Oi COA

 javaslatot tesz az iskolaimunkat® © T OUOUT UUOh 1 O&I 1 UAIT UO 1 OE
OUAOOAUI OEh OOA8 &A1 AAAOAEOAN

9 A EAT UE OAT OAOO Al APEUT OATIT AT ABAO Ei OuUpO

Al ADPEUT OUAOOAUE 1 Ach

Oi OUO OAOU AU 1 OUOUI UAeT EEE [ Ol EAEEUEOOI ¢

kiemAl O AECUAI I A0 &1 OApO A AT EOI Al iTE EEC

AEUT T UpOOUT UT Eh OOAS

OAUAOGCE A OAT OI 8E AEAOiT OAOiI OAi h Al 1T AOAOGUOAI

Al eET1 OUpOE i O | ACOUAOOBAUE 1T OUudOUIl UA OAT OI T U

EEODIN WOE OAOOAON

1T £A1 Al €00i CCA1 OAOOI UEE A OUAEEWEEEIOUGAER UO
OAT AAT OAOT OOUAOJ EAOQUIT UI AOGUT AE AEUOI 6pObUOU

9 EADAOI T AOT 6 OAOO AU 1 OUOUI UUAA EUO& AEUETE
[ OUOUI U AEUEEIADREO®I Cli WAABE OAU

T AEUOT OpOEA AU T OUOUI U Ei DbOEOAI eET AE A AEUE
OAT AAO AEUEEEUCUJI i OAT OAl & 0Oi1 OUOi OAi i Oh

T £ 1 UAI AOT O EAPAOI 1T AOT O OAOO AU 1T OUOUI UUAAIT

T AU 1T OUOQUI UT Ue 1 OOAEAUI AOA EACARE eare®AOI11 AKX
OAT 61 6E | ACAOAOOUO i O OUT OCAITIT EAcCUi OAh

T Al 8Ei OUpOE A OUiI T &E T OOAEAUI AGAE T AATTUIIT D
OAT O1 e EEAI EADAO1|AOOAO©e OAOT EAT UOT ¢ci AAT h

T EEUOCAI JEEAEE A OA1 Ol 6E OAT EET UOBOi OICADIU O &
AT ApOoUI UOUAAT h

9 T ETAAT OATi O Al 6e EAOiI AAT EOI AOOGAGE 1 OUOQUI

h

= =
=2

E

i OFI 1T UAITTAE 71O A OUI EOi Ccl AGAET AE T ACcAEAI Al &
T EEUOAI JEEAEE A OUI AOGUOEAOe &I Cl Al ET UUOT Eh
I AATTUT T pOUOUAATh OACpOE 1T OUOQUI UA OA1T 061 &1 A

EAT AT OEAUi 01 O

T £ 1 UAIT AOT O ZAZECUAI T A0 & OApO 1 OUOUI UUT AE AA
T i ETAAT 1O OUADOAI AAOiTAE pn8 1 ADPEUEC 1 AAAE
EOOUT UI O i © EAITI1TUIT OOAT EUOOUT Ui 6h A OAEUO
AEUETE T17 O60F oudbh AU AUUAI EADAOIIT AOI O AAAO

KETAlI ICAT@AECNOS | SKOL@zervezet isz®&sh §mBkad ® 2i0



AZ | NTEZMENY Mt K¥ A

1 A& 1 UAI AOi OAT Tuiiil EEOAOE i O AEOOAI EUUI EA
OU1 O UUOUKhT OAGUGUIAUM OU U jbaleseti O ACORDAOEAA AT K
OUEiT ET UOAO&eOh AU TEOAOUOOET Ouel e £AlI EAcCuUU

2. %l 1 Al 80OUi OE EEOAI AUAOOOI CAE

1 EAOT T OA Al1 AT SOUE AU i OUOUI UUAOI EAO 1 OET O&
1 AECUAI Al [ Al EEDBOEN A0 OAD OE@AUT 1 AOI A1 EEUT U
A EEUT UUUOGI EAOR Al Oi CUE A OUI EOT CAO 7 OOAOpP
1 A EUUEOAT AAAT | ApOOAE OUAOET O AECUAI Al 1 Al
i OOAOPOE A OUI |l eEAOR
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p8 !l AbpOé T EEOAOOAI EADPAOT 1 AOT O AAI AAAOIT E
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Szakmai feladatok
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&A1 AAAOGAR EicU A [ OT EAGAOITAGIT EAI AT OGEAUéN
i ACEAOUOIT Uil 60 EAT ROWROADEACGAIER U EAPAOI 1 8 A0/

A s a s X

s e oA s

AAT 1T O0U0 OEOUOp OEOUAOAO OpUUAI OEOOiI 1T EES

A Al 1 Ul O6E OEOUOUT OAOOUOUOeT 1 Akell, £EUAAT
OAEAOp OUOE #&ZAI AAAOI EAO OEAAOUEO EO Al E.
indokolja.

A& A1 AARAOA A 101 EAOCAOITAOGIT OAIUI EAGE AT Ol
OEOUOPOUO Ai AhOIGAH AAKDODT RAAWUAT T UAUe& AT O
EAT AT O OUUOAUh OAcuU 1T AAOCAO j AOGAE OEUAONR

,,,,,, AL

AR AT AAAOA -AROAEOCABOUEEI AAAOT Eh EI 1 AOOA

A1 1 UOUOET U EAOUT UI O AOUEEUEE OEOQOUOUT OAOC
AFeladata ai OT EAOAOI 1 AOi 1  OGAAIUI EADRE BIVIAAGADROOU
EEIi OpOi OAh OAlI Ai ET O AUAET AE AU AOUEEUEEI
AR AT AAAOA A 1 O1T EAOAOI T AOGI T OAIUIEAOE 1 EOi

OUI EOi ¢ OUAOET O UOi |1 OAOi OAs

A AT AAAOA A 1 RAIGEAN] ASEE hD TACDAUA TAATARUO U OA 8

c8 YABOUAEITEiIT O EAI AT OEAUe OAEAOpOUOE £AEAI .

AlU AAT AETE OUATTUAUAOOOGI ci Oel Al cceAl h A
Al Oi CUE AU AAI AEOEOUOpOUOE #&AAI AAAOI EAOS
OEOQUOUT OAOQUIGEUOEAASAAAOEDO EO

AU AEOBEAOh AUT E OUATTUAUAOOOGI CE UIl APT O
ATEATTTIT AT TACOEOUOpOEA OEOUOp OEOUAOAOD i

A+i OEAOT T OA OAEAOpOEA A OEI T AT UEADPAOGI T &E i

Ari OEAOT T OA TACIiTO0A A £Fi CBAPOVPEEAEGAODAOD (G
OOEAT AI JE OAOAIT UOUOeEl EO cCciil Al OET AEES8

Ari OEAOT T OAh AA A £JOi OE OUAUIT 1T ACEAUAIT C
i ET AAT Ei PPAIT Ci1TAT OET AEE A EJ Oe : =

A 2 z s oA

08 %CUAO EAI UEOi CAEEAU EADAOI T 8A& OAE
Al T AT T EEAT UEOT CAE jEEWMAICOAE EDUUBBAE e BAG
OEOUOUT OAOOUOA EEAI AI O TAPE AAI AAAOR 1 Al

KETAlI ICAT@AECNOS | SKOL@zervezet isz®&sh §mBkad ® 2i0



AZ | NTEZMENY Mt K¥ CEERS

AGondoskodik a WCEECEi 1 EUEUT AE &1 UAT AOT 6 AEUOI
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Ci1TAT OET AEE A AJOeOAOOAE Al 1 AT eoUi Oi O&l h
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3.Egyeshd UEOT CAEEAUR OAOI 1 AOGAEEAU EADPAOI T &A& EA

4. Alkal mank én
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A

A

A

I T AITTiT EEAI UEOT CAE jEQQ AFOA GVEA 171 GOA OIOAIAT eAFA 1 7A
OUATTUOpUOGAUAOI EAER OAI AT ETO A AOADPTE UIlI
Az udvar, il 1l etve laet @Rnnetk®z m&®&mg e zeegt yt &b® g R €
gondoskodi k, 2gy:
-a parkos?2tott terg¢letet gondozza (szg¢
gall yaz, p-tolja az elpusztult n°v®nye
- az i dRt 81 1 -, kem®nyt ejf 8freff ek ¢ |teitstzetl §
gondoskodik,
-lefesti a k¢glt®ri, 8pol 8st ig®nyl R t §i
T®l en biztosZtJa a j8r-fel¢letetek tiszt 8§
-el | ap§ '
-gondos , | ®pcsRk cs¥%sz§8si
bantartasi fel adat
ei hez kapcsol -d- at

p8tol
o] kod
t el
Az iIint®zm®ny rendezyv
teremrendez®si ®s Vi ss rendez®si , t ov 8§l
szerel ®si feladatokat. angos?2ts8§s sthb.)
Az ®p¢lmetg- §8Bag 11 1l etve egyes beruh8z8s
vesz, seg2ti a k¢lsR szolgg8ltat - k, v§||a|

/\N
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Az ®p¢l et berendez®sei, felszerel ®s el V C
hi bael h8r 2t 8si ffelseddttok mark ¢rl 8RRz ts zwd B | t
tev®kenys®g®t .

. Egyéb feladat ok

Keteles el Rre jelezni a karbantart 8si f el
®s kenRanyag sz¢ks®gl etet.

Felel Rs a sz8m8ra kiadotyage&®k?® z° K®t )] es:
eszk®°z°ket, anyagokat biztons8gos hel yen

Keteles k°zremTkodni az int®zm®nyt ®rintR
Fel adat a, hogy a munkaterg¢ gl et®n az i nt ®z)
be a vagyohv®dekamt, eaR munkater ¢, et ®hez

gondoskodjon.

Fel adata, hogy az eldar®Rgparettar tk&gibamamlr-ti8as o

6.2Az i nt®zm®ny munkarendj e

Nyitvatart 8si rend

1) Valamennyitelephelyenaz i skol a ®p¢l et eh®s 2 Rt qRA| Mi®Nit e

6.2.2

1)

2)

3)

4)

reggel 7 - r 8t - | d ®| tatt gyitva. AZ7i n-tr@Zive®ngt Rj°®u eln t
el Rzet es egyeztet ®s al apj 8n az ®p¢l et ek
szombaton ®s vas8rnap is nyitva tarthat: Kk

el ®p®s, az I nt ®z m®njgdzen tart - - zk
®z m®nnyel nem jogviszonyban 81|

Az i skola ®p¢l et ®ben az i skol aicsakdeo| go z - |
hi vatal osi ng @y Kk tart: -zkodhlgtakilalrre az | | et v e
i nt ®zmezet Rin@teRIIRApt ak ( pl nl)yi s®gb®r | e

Szorgal mi i dRben a me walt Ril o ®s ¢ @y etkaniumh t «
int ®z meKYEseM|M-5ra k°z°tt tort®nik.

Az iskolaat an2t 8si sacshevakbéons chylekni og we l®s {
rend szerint tart nyitva. Az ¢gyelzeitnit za®@bhgthRg 8 r 0z z a

meg, ®s azt a sz¢gnet megkezd®se el Rtt a s
fenntart- tudom8s8ra hozza. A ny8ri sz¢gne
megszervezni.

A k°zoktnat®sm®nnyel munkavs8Il |l al bann@®s t ant

81 |l Kk vve az iskol 8ba | §&r- tanul - K szg¢l
vagyonbi ztons8gsakokbkks @riRavetl |, ®s csak a
i dej ®r e t ar ta zz k®pdghl aett nbaekn
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6)

2)

3)

4)

5)

AZ | NTEZMENY Mt K¥ 2N

Az i skol a ThellyRs®glearnr a hi vadRd os%lny®$ v ¢
tan2t 8si sizkienlestRe kibge®@ny |l Rknek k¢l °n meg8l |
lehet engedni, h a e z az i skol ai fogl al koz§&8sol
zavarja.

®z m®nyhez nem tartoz- akiegellsyRs ®gelny
ed®s®r RI apad$szemeg8i |l i dRben azart - - zk
ben. Az Il g®nybevevRket vagyonv®de
r2ts®e®ggeflel teamMt oznak. Ketelesek beta
del mi szabaBat. yzat ban fogl al't
zkod8suk il dej esaéem®lty zaezt i i Mte® zzng®&reyl e
s?2t

A tanul -k 1 skol 8ban val - tart - - zkoc

Az i nt GzamB®knhyel y®n ®s tedhedpPh&siy®mapaekoan

rendi -r8t megel RzR gyyg 8img d 0®dial ikibR Slsa
°t¢metsezk i deje alatt, tov8bb8 a fogl a
pedag-giai fel ¢gyeletet kel bi zt os?2

—¢

Az i sk oehg®lb784 - | a tan2t8s megkezd®s®i g, v
Sz¢net ekwhie | s -rarendi - r8t megel®RzR -1
pedag- gusok ¢gyeletetj biizdRseésanh®@k az udv:
eset®n az erre kijel©°lt teremben.

Az int(@zvre@rt)e cgyel et ragdetr ahandr dzgme @r
Az ¢gyel et e@gdn 1b®nm®m)§\s@®etﬂl%td\aagyalamegb
helyettesea f el ed g?)sel Atzr e viaegyoys zatzotétgy el et es hel
kij eledlatg- gus fel el Rs az ¢gyel eti ter¢l et
fel ¢gyelet. ell 8t 8s8®rt

Az iskol 8kban az ¢(¢gyelet ell 8t 8sa az al 8b

K- tali ltaalj Sor
Iskola
Az cgyel et 3 R
nevel Rk sz
Az egyes emel eti fo
nevel Rk flfeldszinti
ter¢l ete | ®pcsRh 8§z,
A nagy k oeleph8lyen k @t nevel R egy¢dttesen | 8t

fel ¢gyel et ®t .

Atanul ak d®| ut 8ni fogl al koz8sok kezdete el R
kijel©°ol]t terem el Rt t, sportfogl alakoz§8s
foglal koz8st tart: - medwedlinRk) az8Rddy gRdwa l
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6) A tan-r8k ®s az egy®b fogl-&l kfoezls§spke lied ek
fogl al koz8st tart: pladag - r-wgasull-8tnam ejlel e
foglal koz8son vagy el k®si k, tov8bb§8 ha a
t 8vozi k, a pedag-gus megteszi a h8zirendb

7) A taautan?t 8StsasakasR¢s laRaszem®l yes, vagy 2r8
azoszt 8l yfilRBYbé¢|l ®t e eset®nN az igazgat - AK:
illetvea r®sz®re -r 8t tart- szaktan8r 2r 8sos
i skola ®pReatd® vl Bz glsRit b &y®§ RS naz hiskdian
el hagy8s8ra csak az igazgat- - vagy az igaz:(

8 Az i skol ai rendezv®nyeken a tanul®sk afzel ¢g
Rket slegl2amR, beoszt §8s szerint cgyel et t e

biztos2tj 8k
6.2.4 Atan2 t 8 s i - r 8k, - rak?©ozi sz¢é¢ghetek re

1) Az i skotl &ban§san heBkattanfera ¥4 ahj 8AzOtt
kell megszervezni.

2) At an2t §si - r rc.Aosandat 85i - rraklati Bsamaigaazt ek
csenget ®si r e n dgtarwrg, enelyente | &kph é [tyren K®ni r end
regz2t.

3) Az -rak®°ziidez egneateark al°evg rd?vihccaRy i dRt art am

leghosszabb 20 perc. Az i s k d IR®U &re 418s@se PAIK° z°tt van
| ehet Rs®g, az -rarend figyelembev®tel ®vel
4) I ndokolt esetben az igazgat: - r°vid?2tett
5) A nap k¥ csoportok munkarendje a d®I el Rt t i tan2t 8si -
csoportba j8r- tanul -k -rarendj ®hez igazoc
6) Az egy®b (tan-r&n k2v>&.irgtfdgljlavhgyiva §isgk a't
d®l ut 8ni nyitva t arsZer§egn i v ® gERti tgR | k eddlt ®me ig
i nt ®z m®nlyevlezedgyRe z ®s ®v e | | ehet .
(Ebben az esetben a reggeld] nyitva tarts$§
illetve a d®l ut &n nyitva tart8s utS§8ni |
pedag:-gus a feIeIR@neakz ri esrkdojl ®@® rmT, k °vdaR®lsa mi n
k°teles a sz¢gks®gess® v8l - int®zked®sek me

antestg¢l et tagj ai jogosubéemk.a Mi8adoegnat §

7V A tan2t nige-d®8 kyl &t@ol gkastt akr aaz | et ZBeztnFRIN y® s
t
I Nt ®z me®nydleatettd&nged®I| yt .

8 Ak°telezR orvosi ®s f oagamu®xzimevyzeggtl Rt
helyettese 8§81 t a | el Rre enged®l yezet't i dRponthb

| ehet Rs ®dvsgsyz, e rhioaghy? ta8 st mi n ®]| kev®sb® zava
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6.2.5

1) Az
CXC. t°rveny 27. A (11) bekezd®s ®ben me
meg.

2) Ennek adzapijBBtn®z m®ny mi
test nevel ®st het i ot t
heti k ®t - r 8t az al 8b

E

6.2.6

Az
(tan-

a)

b)

AZ I NTE£ZMENY Mt Ky CZZE

A mindennapos t est neveld®sg8gs estm
megval -s2t8§s8nak m-dj a

i skola a mindennapos testnevel ®st a ne

n oszt8lyban, me
nevel ®s -ra kere
m- dok val amel yi k¢
a kerettanteryv testnevel ®s tant 8rgyra
meghat 8rozott tan-r8n val:- r®szv®tellel
Il skol aibesmovwalk®rsportol 8ssal,
k®r el em Tad pprjt8snzer vezet, sportegyes¢l et
al apj 8n ki adott I § sppatt-sizeengerd®| | yselor
keretei k°et°tt te sz@gerkeezn val - sportol 8ssce
ketel ezR test nelvell ®ssizer ve8Retnt r §lset |
y-gytestnevel ®si fogl al koz8son t°rt®n
z8m8r ai,az mKola-k g ®s zs ®Qg ¢ gy ol g8l at szak
a

a
g
S szol

T rendes testnevel ®si. -r8kon is r®szt ‘

A tanz2t 8si -r8n lkbzgslobk egy®b fogl ¢

int®zm®nyben a tanuwlz- Kk skn8m8r8d ¢ ay ABIzE b b
reén k2vg¢gli) rendszeres foglalkoz8sok m

A napk®°zis ®s tanul - szabtaan- f®mgad al kalz
fel k®sz¢l ®snek, val amint anekzabgyadfnt
sz2nterei. A napk©°zi otthonba t°rt®nR f e

Di S8k®t keaAtea®al - ki sg®mgr & natp®n h8r omszo
®t kez®s't (t2z-rai, eb®d, uzsonna) vagy
int ®zme@eny ter¢leh®nz anTkPldeRt kaont el epel ®s
fenntart8s8val.

Az O®tkez®si tQ®rskwd®sa 8 2ij@akmhdbedhz meghat §
m- don kel befizetni

Az i skol a cnnepi mTsorai naleyr vanetge mk ® k&
munkateryv tartal mazza ®at mffebel Rel k@Pe d
megnevez®s®veds®Pekem az iSXiorleend,anad -3z
®s a sz-beli utas2?t8soknak megfelelR ©°
megjelenni.
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d Di 8k°nkor m@nytzanul - k ®s a tanul - k®z©°sc¢
k®pvisel en®l ek aan-ar 8n k2veli, szabadi
seg?t ®s ®r e az i skol 8§8ban di 8k°nkor m§n
di 8k°nkor m8§nyzat munk§8j 8It asazt oastz tk8y lydoktt
8§11 - °mdk 8km8nyzat.i vezet Rs®g i r8ny2tj a
tev®kenpyus PgRP®z m@rzye tSRjtea | me g b 2 z gok)t pede
sedgd.ti

el Tehet s®ggondoz- ®s felz
gek min®l jobb kibontakoztat8s8tla- a teh
mint a gyeng®k f el z8r k- zkthaotz8 sk8atp caszo |e-gdy-e
r8n k2v¢gli tehets®ggondoz- ®s felz8r k- z
Az1-4. ®vfolyamon az egyes tants8rgyakb-|

nu - k k®pess®geinek fejleszt ®s®r e het.i k

§ Ak - Pigy(esi®@ &« ®l al

A 8. ®v f otloyva8nmbobnt aan ul 8®l, aia fkelzve@ti eslk el Rs
gyenge eredm®nyt el ® R tanul -k r ®sz®re

rR tanul -k r®sz®re k®pess®g fejlesztR

gyar nyelv ®s matemati ka tant8rgyakhb-|.
Tov8bbi tehet s®ggondofzoe gl®asl kfoezl8zsgoakk -izrt dazt
felmer ¢l R i g®nyek ®s az iskola | @met Rs®ge
den tan®v el ej®n az iskola nevel Rt est ¢l
A felz8rk-ztat-.- foglalkoz8sok saj 8tos f
egy®ni f ogl al%%zmrzewelk®sni at °%kr v®&ny el-R2r §8s a
r@an el sRsorban azok a tanul -k vesznek

-aki knek-negyelds R ®vfol yamon az eredm®n
sz¢ks®gess® teszi,

- aki k m8sodi k vagy tov8bbi al kal ommal i
Gy ypedag-gus ®s utaz- pedag-gusok seg?
Tanul §s ®s Magatart8dianNeh®Rz s@gan8k al fk

[
fogl al kozg8sokat ®s a Saj 8t os Nevel ®si
eg®szs®g¢egyi ®s pedag-gi ai C®&liYas habi
fogl al koz8sokat biztos2tunk
f) K®pesk®hpontakoztat:- felk®sz2t® ®s inte
Az iskola T amennyi ben a felt®tel okt atdSostit a
i nt ®z m®nyek mTk°d®s ®r RI sz- | - mi ni s z1
el R2r 8§ sio& rhankozottan h8t r 8ny os helyzetT tanu
hel yzet ®b RI ®s fejletts®g®bRI eredR h§t
k ®p e sksi®lgont akoztat:- ®s integr8ci-s felkd®a
A k®peksishegnt akozt at - ®s integr8ci-s fe
tanul -k

egy®®Wipess®g®nek, tehet s®g®nek kibontak
fejl RI®s®nek el Rseg?t ®se,

-a tanul - tanul 8si, tov8bbtanul 8si es®l
I ntegr8ci-s felk®sz?2t ®s ben -kviebsoznnt eakk orz® saz
fel k®sz2t ®sben r®szty vesRt §laynud ,- k 0 s -atk§
eset®n egy csoportba j8rnak azokkal a t
a k®peksisbh®dgnt akoztat:- fel k®sz2t®sben.
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A Kk®peksisbeognt akozt at - fel k®sz2t ®sb-en r ®s
oktat8sa, tud8s8nak ®retl®H RIsRIME nd s zd letr a t§
program al kal maz8s8val t°rt®nik.

g) Szakk©°rAk k¢l onf ®1 e szakk?©®r°k mTke° d®s e
k®pess®gei nek fejleszt ®s ®t szol g8l j a.

l ehet nek mTv®szi ek, techni kai aethek szak:
val amil yen k°z©°s ®r dekl Rd®s i ko°r, hob
ind2tBas8felmer (Il R ig®nyek ®s az iskola
vt eli®mveaelden tan®v el ej®n az iskola neve

h) Aziskola ®nekksaaja8t os di §8kkowez®RenttRjmeTkezdi kg a
81 tal megb2zott k-rusvezetR tans§r . E
®nekl ®s®nek i g®ny®t hi vatteetlte pk,ukRis®g gLl e s
rendezv®nyek®t szi’snes20l®38I | a. A Kk-ruspr
al kal ommall tarRbhent - ke.gyf@zg | ailk oz 8s 0k C ¢
I nt ®zme®nyaygegyeh Rl yettes®nek k¢l °n enged®l

) Dsz8sokt dttS®&z mikbepm egy f ® ®viear eszt ¢ | he
rendszeress®ggel biztosnmdepuk aa@vPusiz §aol
®vfolyamon. Atreusmeda8sB®I Be8t ®s a tan
mi ndenkori fenntlart- finansz2rozza.

i) Versenyek, vet ® kedRk,tehema®aés k.t ar
tov8bbfejleszt ®s ®t seg?2tik a k¢glonf ®1 e
versenyek, vet ®l keidsRkog | S§imalny e®xwednt @z r en
szervez¢gnk. A |l egtehets®gesebb tanul - ka
val r®szve®telre is felk®sz2tjg¢k. A ver
il letve a tanul - -k felk®sz2t ®s ®t a k¢l or
munkaR%s®gei vagy a szaktan8rok v®gzik.

kY T®mahetek, t®manapok ( pr ojAezk tihsektoel ka, npervoe
a tantervi k°vetel mdnyek eredm®nyesebb
el Rseg2t ®se c®l j 8b- | a tanul -k SzZ8mS8r
t ®man ap o&krau € z nsez . A projektoktat8s egy
h8rom - r 8t meghal ad- fogl al koz8s wvagy t
8t zajl-tanah8sBsfol yaiat sREdabkhrmraad88gyi
rendszerbe nehezen beill eazthet Rgyi Emegg
t ®mak?©r k°r® csoportos2tva a gyerekek
sokf ®l e ys@®@g®Peen®p2tve. A h o s shetash b (to°
t ®mahet et (proj ekt heitiestmeraettekmreul -°csssapeqayr.
mTv ®s Zellemutat- j a z §rhjoas.s z &b b (t©° héteslapos,

t ®mahet eken feldol goz8sra ker ¢ R I s me
munkak©®z®ss®gei az iskola ®ves munkater

) Tanul m8nyi kiAz8 nidsuk o8lsao knevel Ri a tante
eredm®nyesebbatreréyelsRh®slea el Rseg?t ®se

'Fenntart-ra h8rul - t°bbletk°telezetts®g (%sz8soktat
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sz8m8ra gyalogos vagy ker®kp8ros tanulm
a |l ak-hely ®s k°rny®k®nek term®szeti,
megi smer ®se c®lj §8b- |

m) Oszt 8l ykir 8Aduli8sskokl.a ndweaglvRi k& v etaenl m®
eredm®nyesebb teljes¢l ®se, a nevel Rmur
oszt8lyok sz8&8m8ra ®vente egy al kal ommal
Az oszt8lykir8ndul 8son val:- r®szv®tel °
sz¢l Rknek keAzl ifsekdoelzanin,ekv.el Ri a p8lys8gza
jobb kihaszn8l §s8val t°rekednek arra,

nehezebb szoci 81lis k°r ¢l m®nygék Rsko’rzb’at nt
hal mozottan h8tigyreyome kleel ysetr®szt tudj a

n) Erdeiiskola. A nevel ®si ®s a tantervi k°ovet el
az iskola falain k2vgl szervezett, t°bl
fogl al koz8s ok, med gyye k e m n tf Rl gygi  etg®ma f
t°rt®ni k. Az erdei i srk@®sd zavi ®tfeolg | ka®l tkeolzeS8zsho
fel mer ¢l R ®t kez ®si kol ts®geket a sz¢l
sz8l 1 8sk°l ts®get a mi ndderk oirsik ofl @n nteaw et |
p8ly8zat.i |l ehet Rs®gek min®l jobb kihas:
ezeken a programokon a nehezebb szoci 8lis KO°r ¢

csal 8deolks Rsorban hal mozott dngyerm&keiris§ ny os
r®szt tudjanak venni

0) T8borozBam*t. 8si sz¢gnetekben az iskol §8§n |
|l ehet Rs®gek szervez®s®reg®mayn merdg |l afmeln
t8boroz8s teljes k°lts®g®t a sz¢gl Rk O fec
| ehet Rs®gek min®l jobb kihaszns8l 8§s8val
programokon a nehezebb szoci 8lisi k°r ¢l
el sRsorban hgt mgnmybob siachyed rymeek €fi i's r®szt
venni.

p) M¥%zeumi, ki8ll2t8&8si, k°nyvt&ri ®s mTv®:

f ogl al kkggegy. tant 8rgy n®h8ny t ®m8j 8nak
k°vetel mdnyek tel jes2t ®s ®t szol g8l j 8k
int®z m®@nyekben, illetve miv®szeti el Rad§s
(sz2n@s8 zm¥%zeuml 8t oAnat&sbayl al koz8s8okon

ha az k°lts®PyYyek®elies s A8Stel mer ¢l R k°Il ts
jegyek 8r 8t, a minmegkarzi “t ekAl as®geak,
kell fédezniskal a nevel Ri a pg§lys§zati

ki haszng8l 8§s8val t°rekednek arr a, hogy
nehezebb szoci 8l is k°r ¢l m®nyék Rskarzblat nt
hal mozottan hS8§tigygreyomeklrel ysetr ®szt tudj a

’Fenntart-ra h8rul- t°bbletk®°telezetts®g (erdei iskol
*Fenntart-ra h8rul- t°bbletk®°telezetts®g (sz2nh§z)
KETAI ICAT@AECNOS | SKOL®zervezet isz®&s Bk ad ®si0
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q) Szabadi dRs fodl slzlhdbaglsdlR. hasznos ®s kul
k2v8nja a nevel Rtest ¢ {l et a tanul - kat a .
i g®nyekhez ®s a sz¢l Rk anyagi helyz:
szabasdi gRogr amokat szervez (pl . t Yar 8k
Kkl ubd®l ut 8nok, t8&8ncos rendezv®nyek stb.
val - r ®szv o®t el °nk®nt es, a fel mer ¢l R
fedezni ¢k. Az i skol a nevel Ri a p8&8lys§
ki haszn8l §s8val t°rekednek arr a, hogy
nehezebb szoci 81lis k°r ¢l m®nygék Rskarzblat nt
hal mozottan h8§tigygreyomekleeéel ysetr ®szt tudj a

rN |l skol ai k® nyabh@8fF:k egy®ni t anun 28ts88sti, °
napokon | 8togathat- iskolai k°nyvtS8r se

s) Az i skol a | ®t es2t m®nyei nek, eszk®zeine
haszn8lAattaanul - Kk i g®nyei al apj 8&n el Rze
|l ehet Rs®g van arr a, hogy az i1iskola | ®t
spor t | ®t es?2t m®nyek, sz8mZain-8g®p fetl ig)y ed et
egy®nileg vagy csoportosan haszn8l | §8k.

t) Hit-®s vall 8szktiasBsesl 8ban a terg¢letiledg
egyh8izaazZk i skol a ne | R ®s okt ati hitt ev®Kke
®s vall 8soktat 8st-®ssz evravl d z8hseotknt eakt.§ s/ nh ivta |
tanul -k sz8m8ra °nk®ntes

6.26.1 A tan-r 8n k2veli fogl al koz§8sr a
szabs8l yok

1) A tan-r8n k2v¢livdloglabhokzSsakiktdenBkkz ®6c¢
k

foglalkoz8 s o k , val ami nt az egyo®nii “he®ht\ekkoz§8s
tan-r8n k2vgli foglal koz8sokra t°erdy®nR | e
tan®vre sz-|

2 A felz8rk-ztat - foglalkoz8sokr a, val amin

koteleaptltk®mess®gei k, tanul m8ngi taem&admn:
szaktangt 8kriks zkv ®d ef gkz8r k- ztat k°t edlealRk o:
ez al -1l felment®shelkisak®Pat @n@PR®adiae zet R

3 Atan-r 8n k2v¢l imefgosgz earl vkeozz@ss®tk ( anefea @1 al k o :
s ®t , het -raszgm8§mlTkad d®e®aeR ndR®art amgt
lej ®nz i skola tant8rgyfeloszt8s8ban kell r?©°

4) A tan-r8n k2vgli foglal koz8sok megszervez
nevel Ri l g®nyeket a |l ehetRs®gek szerint f|

5 At an- r28w¢ lkil afl « 0z 8 s okziwmezReztn®inty avezet Rj e b?2
aki k munk8jukat munkak?®r.i |l e2r 8suk al apj 8
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vezet het az is, aki nem az iskola pedag: g!
6) Az i nt ®z m®ny a tehet s®ges tanul - kn fejlF
tanul m8nyi , sport ®s Kkultur 8l iARiskolemasenyek
versenyz®si | ehet Rs®gekr RI ne K@z Jladt] a ¢
megfelel R helyre tov8bb2tja. A versenyek |

fel k®sz2t ®s ®®rkta k& z9zakRmgaeik , mun |l etve a szak

627 A tanul m8nyok alatti vizsgsgk

1)l skol 8nkban az al 8bbi tanul m8nyok al att:

fToszt8lyoz- vVvizsga,
Tp-tl - vi zsga,
fjav?2t-vizsga.

2)Oszt§lyoz- Vi zsgs8t kell tennv®gia oanu§l ynz
eg8ll ap?2t8§s8hoz, ha
fa tan-rai foglalkoz8sokon val:- r®szv®t
fenged®ly alapj 8n egy vagy t°bb tant 8r ¢
egy tan®vben vagy az el Rzrtngl revideb
fTha a tanul -&%sak ®glyen amz2ztigazolt ®s i ga
egy¢ttesen a k®tsz8§z°tven tan2t 8si r 8§
d°nt ®se al apj8&8n oszt8lyoz- vizsgs8t teh
Tha a tanul -nak egy tanz2t 8si ®vben az i
egy¢ttesen eg8yr gydbotdt at atnan2t §8si r 8k
meghal adj a, ®s a nevel Rtestg¢l et dent @
tehet

APt 1 - Vizsgsg8t tehet a tanul -, ha val amel "

el k®si k, t 8vol mar ad, vagy aelmeglktegwdez it

mi el Rtt a v8laszad8st befejezn®.

4)Jav?2t-vizsg8t tehet aiteaguél jehla R8It a@am®iva
iel ®gt el en oszt8lyzatot kapott.

5) A tanul m8nyok al atti VIli. z38.)y EMMiI trendelet 20/ 2 0

el R2r 8sai ban yokseerinekell niegszervezhi.§ |

6) A vi zsg8k |dRpontJ§t, hel y®t ®s k°vetel m®
ﬂoszt§|y : Vi zsga eset ®n a Vi zsgsgk i
h-nappal,

fTjav2t-vizsga eset®n a tan®k°v®y@am lei 2

7YAz oszt 8l yoz- ®s jav?2t-vizsg8k k°vetel m®i

kerettantervben) szerepl R k°vetel mBnyek
munkak°z°ss®gamelyill{etaat§rgyn§l ina ncs m
szaktan8rok 8l 1l ap2tj 8k meg.
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6.2.8 Aziskolaihagyom8nyok 8pol 8s8val kapcso

Az iskola hagyom8nyainak 8pol 8sa, ezek fejl
] - h2rnev®nek megRrz®se, °regb?2t®se az 1 sk:i
k°tel ess®ge. A hagyom8§nyog&k gpoblu8ki8yvalfeka
Il dRpokat ®s fteagellnRs@@&Bw@&syamunkaterve tartal me

6.281 Az i skol ai ,onmegpesmgkez ®sek, rende

1) Megeml ®kez®sek nlamdet i chnepe

oOomS8rci uesazl88849es forradal om ®s szabads§8g
a modern par |l ament 8ri s Magyar or sz 8ig me g s
int®zm®ny szintT,

ookt - bea 42 1956. ®vi forrad
valamint a Magyar Kozt 8rsas§8g 1
int®zm®ny szintT,

O Yani u-s, ndmzet.i ©§s zermnagejtd®20-as trianoni
b®keszenktBd®E§s 8nak-i @t ®am®uly - sai n

ookt - -ba&aazo6ar adi mi&ktndaphkta®e m®ny s zi n

alom ®s S z
989. - ®VI k

LT
t T.

2 Hagvyom8nyos ¢snnepiazr ient@dep®pepne k

tan®vzS8r:- ¢nnep®ly,
pedag-gus napi k°sz°ntR
K-tiaeap (minden ®vickbllen®vand: -3B8nak em

otan®vnyit:- ¢nnep®l vy,
oMi kul 8s ¢nneps®g,
okar8csonyi mTsor,

o farsangi j el mez b § 1

oany8k napj a

0 gyermeknap

oball ags8s,

0

0

0

6.282 A hagyom8ny8pol 8s k¢l sRs®gei

1) Azi nt @zamPny| - j ag tcélmepleel y k°nyvt8r 8ban var
A z8szI|l - -vivR tanul -t oszt 8l yfviers® k ed Rt 2azrz aa m
sz |

2) Aziskolaj el v®nye

ker alak¥% feh®r mezRben k®k d?2sz2t®ssel
k°rben KesafCl Lal Srattas | skol a f el i

3 A nemzet. cnhnepet megel RzR utol s munkanajp
chneps ®gzemweznk e | |
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4) Az i skol ai chneps®geken a feh®r i ng ®s
kotelezR viselet

5) Azi skola ®p¢l et®re a magyar z8sz| ket ®s a
kinelyezni. Kegy el eti okokb-1 a fekete z8szl - -t is

6) Az | skol a%js®ge mikmdhdenkor i sz%vegszerke:
vezet R pedag-gus feladat a.

7YAz int®zm®nyhez tartoz- honlap internet c°*

www.altisk-labod.sulinet.hu

Awebol dal f r i z=isntt®zsn8R&ryg adzedh&jsaz ear f el el Rs .

63Az Iint®zm®ny | ®t es?2t m®Nnye.i
hel yi s®gei nek hasznS8l at. r

6331 Az int®zm®ny | ®t es?2t m®Anyeinek has:z

1) Az i skol a®p¢l et et cz2mt 8bl 8val, az oszt §l
Magyar Kezt8rsas8g c2mer ®vel i ke&lell | eltIT&tnn
nemzeti | obog-t, az Eur-pai Uni- z8szI| aj 8§

2) Az i skol a ®pe¢l eteit, hel yi s®geit rendel t
haszn8l ni
Az iskola helyis®geinek haszn8l  -i felel Rsi
T az iskola tulajdon8nak meg-Vv8s8®rt, VvV ® (
T az i skol a srzetnadsj8®nS8enka,k tme gRr z®s ®®r t ,

T a t TRes b a

Iesetv®de|m|, val ami nt a m
betart §s8® ,

1T az i skol a szervezeti ®s mT ko d®si szab
hg8zirendben megfogal mazott el R2r 8sok b

3)y Vagyonv®del miazokakasmpatht szaktanter meket,
z8rni. Keltlantermek, szert8rak bez8r 8sa az
a tan2t 8si -ira8 ktaetc hkrPivkeatiRednol goz - k f el adat

4) A tanul -k az i Nt ®z m®ny | ®t es2t m®nyei t,
fel ¢gpkl dttats z n 8Alzh aitsjk8okl.a t ant er mei t , szakt
tornater m®t , sz8m2t8§stechnikai felszerel
k°telezR ®s a v8laszthat - tan2t §8si - r 8k
k°vetRan tanterem®rt af efloedlRasl,kov &gV tart -
fel ¢gyel etiel enmeelt|Rest@g van az i skol a mi n
haszn8lAatsSzakt ant er me k, k°nyvt 8r , tornate
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rendg ®t8zirendhebeksaRcspabg8lyzatok tartal
bet artt&8mwl -ink ®s a pedag-gusok sz8m8ra Kk

5 Atanul -k csak a t&88sk§8jukat twibhbeit i ko lami § a
kijelolt szekr®inyefkRszz&nmr @Rgekrzmn8be8aat art
a haszng8l: - f®esl &PRest®gae ®ge.

6) Az egyes heleysi?st@g®nky, e kl @ite r ef ned eszz®esreki Pt®e €t t ,
elvinni csak az i nt ®z m®n yevreqzeed &I BOweRIt e | | el i sme
el | enledete n

7)A di 8§8k°nkoram8 niyzkadl a ,hedyi s ®k®il ta Tbar ende
i gazgat -helyettesseilszabatl onelggeznh &k ®Wat jua 8§n

6.3.2 Rekl 8mt ev®kenys®gek az i1 nt®zm®nybe

Az i nt ®zm®nybeinr erkiln&dnetnef va@ kteanEg s &d - 1 i |Ika svr ®t €

esetben az intermeny®wsesrewnRhat, amennyi ben
gyer meknek, tanul -nak szs®gés ®®d,emm- dd g:!
k°rnyezetv®del emmel , a t 8rsadal mi, k°z®

kultur@&kinyst®ggel f¢igg °ssze.

6.3.3 A doh8nyz8ssal kapcsol atos el R2r §

1) Az int ®znmM®ndyebe®r t ve az iskola wudvar §t, a
sugar ¥ ter ¢l esk®$ at p@silke it -ajnfutl -iks a munka

®s az int®zm®nybe | 8§8togatAXx inetmeadm@&rEynbyere f
i skol 8n k?2vygl tartott i skol ai rendezv®ny e
az eg®szs®gre k8ros ®lvezetskeal Kkaeak ®Dgya
k2vygl tartott i skol ai r endaezz vi®Renkycel kg bea no | i
rendezv®nyen szol g8l atot tel jiesd ® Rz ss®ger ne®
8rtal mas szerek (alkohol, dr og, stb.) h a
t S8vob®t e mul aszt8snak sz8m2t, a t8voll ®t et
2)Az int®zm®ny munkavs§llal- i, az int®zm®nyb
doh8nyz§8s til os. A nemdoh8nyz: k vedel m
szakasz8ban meghat 8rozott, aszz a b &t yRezi mRen
v®grehajt8§s8®rt felel Rs szem®Il vy az i nt
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71 Azint ®zZ m®ny k°®z°%ss®g

i Nt ®zm®nyk©°®z°ss®geket az int®zm®ny dol g

al kot j 8k

Az

i nt ®zm®nyk®©°z°ss®g tvaagjyaii k@rtd eakze iek efte,] ejzoec

k°z®psesk r®v®n ®s m-don ®rv®nyes2tik.

7.1.1.1

Az i nt®zm®nyi k°©z°9°ss®gek jogali

Az egyes k°z°ss®geket, il l etve azok k®pvi s
esetekben: r®szv®teli, javasl|l dth®®sl i jog®ker

meg.

1)

2)

R®s zv ®tielllietjiogmeg az i nt®zm®ny minden dc
iskolair endezv®nyeken

tt ®t el | ®s VIRl eetm® nnyeegz ® |aiz jiang ®:
lj magzva tstziony ban 81 | - mindedz szem®
ott j ¥aWdeIm®Nngk&tet ®a d°nt ®s el Rk
jogk°r gyakorl -j8nak m®rl egel ni
°nt ®si jogk°r gyakorl -j8nak az 2r8shbh
kapcsolatos8 |1 | 8§ spontj 8t a javasl attevRvel, VG

v
z
h
n
d

Az egyejoPrrz ®sint ®zked®s meghozatal 8nak
gyakorl -ja az adott k®r d®sben <csak %g)
jogszab8lyok szerint az egyet®rt®sre o
i nt ®zked®ssel t®nhyl egesen egyet ®rt.

A d°nt &sir ejnodged km@IRy ,s vagy testg¢l et sz8§
i nt ®zked®mel yjeotg, j ogszabs8l yok biztos?2tar
eset®n a jogko°rfaeglyalkRsd ®g qelt edtgeyss ziel ne®@liy
jogk°r eset®ravnatesafthlepg®g d°nt. r A tes
hat 8rozat k®pes, ha k®t harmad r®sze |ele

7.2 K zal kal mazott ak

Azal kal mazottak k°z°ss®g®t az \Mismohy®z m®n n \
ban, valamint munkaviszonyban 8l - dol gc
Az al kal mazottaknevgyg!l R ®euzmrbp dtkdgms®g z R
pedag- gusok a&ltkait j latj @ls8§nos | skola nevel
nevel Rtest ¢l et (tanteste¢l et) hat 8rozza
tartal mi munk&8j 8t , mel ynek tev®kenys®g/(
foglalkozik.
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7211 Az al kal mazotkjogaik® z°ss®ge

A k°zal kal mazottak j egai,t j@g t akt°8tseaiets,s ®¢g
i nt ®zm@®alyeghi ®r dek ®r v®nyes?2t ®si |l ehet Rs®g
(el sRsorban a Munka T°rv®nyk°nyve, a ko°z
t°rv®ny newel sz RI°r ve®ny, il etve az ezek

rendeletek)r © gz 2t i k.

73A nevel Rk k°z°ss®gei

7.3.1 A nevel Rtest ¢l et

7311 A nevel Rtestg¢let tagjai

1) A nevel Rteasklzatvel ®si tor v-@&mnzy i Md.®z A®m
pedag-gusainakaktevek®gke®sd®s axkibnetn®z m®n vy
| egf ontosabb tan8§cskoz:- ®s d°nt®shoz- sze

2) A nevel Ragmsz igkola valamennyipedag:- gus munkak?©®rt |
alkalmazottja, valamint az okt atevel R munk8tel kO°szewettlRer
fel sRf ok¥ vddyglzged z -skeg T

7312 A nevel Rt eks®tr¢el et | og

1) A nevel Rtestg¢l et a magasabb j dgnz B! yo
j 049k ° r rerddkezk.

A nevel RPegd t®slietf ogk°re

1T a Pedag-giai program el fogad8sa ®s m- dc

1T az SZMSZ ®s a h8§8zirend el fogad8sa ®s m

T a tov8bbk®pzRsogpdd®ggraml e

1 az I nt ®zm®nyvezet Ri, p8ly8zathoz k®s
°sszef ¢ggR szakmai ,v® em®ny tartal m8r - |

T a tan®v munkaterv®nek el fogads§8sa,

T 8tfog:- ®rt®kel ®sek ®s besz8mol -k el fog:

1T a tanul - k @nafgaalsyadrbb a | ®p®s ®n e k § r@s 0S Z
bocs8t 8§8s8nak megs8l |l ap2t §sa,

T a tanul -k fegyelmi ¢gyeiben val - el j 8r ¢

T a nevel Rtest ¢l etet k®pvisel R pedag:-gus

T a di §k°nkomfim8dPs®nek j-v8&hagy§sa,

T saj 8t f elsadaotgaaiinnaakk & ®s z| eges 8truh8z8§8s

A nevel RRIes m® h v¢wxdrks Cirendetkdzik:
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fa tanul - k°z°%°ss®gekr RI hozott d°nt ®s ek
fTigazgat - hel yett esielkl emevegegb2a 8mafggb?t z8s vi
el Rtt

fa tant8rgyfeloszt8s elfogad8sa el Rtt,
Ta pedag-gusok k¢l °n megb2z8sainak el os
Taz 1 skol ai ,f ebelreushzg z®sss i ®s fel Y4 2t 8si t

valamint
Ta k¢jlo°gnszab8l yban meghat8rozott ¢gyekbe

A nevel Rtavsatsd lagtt eevR jogk©re

faz int®zm®ny mTk° d®s ®v el kapcsol atos vz

2) A dol goz- k°telzesat ®mPda K e Blnenti e ian . A test
az i nt®zm®ny naprak®sz nyilv8§ntartgst vez

3) Azi nt ®z m®ny ®ves,amuinikkta®z2m®®yt eg®sz®re sz- |
meghat 8rRsz §st&tme z ®s ®t az ifogad@eEIM®nNnyvezet Rs(

NHHa | ogs zab §dem remd8liekkRazint ®z m®n y i neveé Rt est
alkalmazotti®r t ek ez | eat 8kkepat k®pes, ha a szavaz
k®t har jeledean. Haj ogszab8ly m8sk®nt nem rend
int®zm®nyi nevel Bl &atl gnlaeot til keazgysssz®gr Td © r
szavazatt °Hozzaes ®g g e |

55 A nevel Rt est ¢l et i®r tielkleeztlveet raRll k @ benggylgzoR kt°in y
a jogszab8lyban meghat 8rozottak szerint

hat 8rozati javasl atot, a javas| adzatomel | et t
®start-zkod8sok sz8&8m8t, valamint a szavaz
6) Azi nt ®z m®ny nevel Rtestg¢l et ®nek, il l-etve a

t 8&s°r ®be tixmgrytekdben a szavaz8s eredm®ny®nel
leadott szavazatok °ss2es®BnRa&a®Yy®Igszabs8ly m8si

rendel kezi k, mev eil Rt @z3mM@h et e, il 1 etve al
dent ®sei t Sszavazatt°bpes®gpgpaebs8§l gozmdsk®pp
rendel kezi k, a Sszavaz8§s ®r v®nyess®g®hez

sz8m8nakl lel®rka e az sizmtv&azn@&myab ejnogosul t al
sz8m8nak | egal 8bb °tven sz8zal ®k §t .

7) A tagint ®zm®nyek &uveevse | niut neksat illet/ecavthioese na z
esem®nynapnegrhbaa 8 r ozott eizkRpdrtlghbamrz,, ks ®g
szerint azh®§ b bzerimtk

a) A tan®vnyit -, a f®te®k el®8, aR4 zin ®®s vi®YM
f® ®vi ®s tan®umev®hRt@rstzeg K8ek 2ylioezt-ek | dRp
tan®endj ®hez i gazodva, a nevel Rtest ¢l

hat 8rozza meg.
b) Arendszer es munka®rtekeztieh m®nwedzReptoRrh t ) v i
esem®nynapattEbanza meg.
c) Rendkz2zvgli nevel Rtest ¢l et ®rt ek
mun k a®r t ekieat e t®rtt enkaepzilreetn dj ®n e k ®s i
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egyidej T meghat & aoizrBts®@n ymelhléavtRta t °ssze
saj 8t d°nt ®se atlaphé&m¢| wangde th@mnape z i
ha a nevel Rt est gadsezty ktsaRggjeasinneakk t50r t% a

A nevel Rt est ¢l e®tsi a®rnmuenkkeazRbenehteekk®ezrtae ® € & |
nevel Rt mehgdkeattagja E28eal ez R

73121Nevel Rtest ¢l et feladatk®°r ®be tartoz-
besz8&8moltat8s rendje

A nevel Rtestg¢l et a jogk°r®be tartoz- ¢ g)
el d°nt ®s ®rlei ztoatgtjsa§ o tl elpyzilsatf ell Qtdrae ai t gtr
m8sr a. A hatr8e oxvatglyane gicdRhB®ot t jogkor
k°tel esek munk8elu keaste nf eellell SRsn& ® @) €Rlse zbeetstzs§@1p
tartozna k a nevel Rtest ¢l et tagj ai fel® /1 e
munka®rtekezl et enolknit eal enseevke |bRetsezs8tmg, | et ne k/

T A nevel Rt ® i ptett artranul - k°z°ss®qgqgel , t a
fogl al koz- - koezadags®@ghs®zza 8t :

oa tanul m8nyi, magatart8si, szorgal mi ®r
oa tanul -k magasabb ®vf ol yyaonzb-a vli®&ps®@S8&
bocs8t 8s8nak, d°nt ®si jog§gt

0 az 0szt8lyk°z°ss®g probl ®m8i nak megol d

T A nevel Rtfeesagiycellenti  abi zoh§zB8@gaBtaa tanul
cgyei bemt ®al j odsgt .

T Szakmai munkak©°g8tad®gekpelkor?°k:

0 ahelyitantervkidolgoz8sa, m-dos?t8sa,

oa taneszk®°z°k, tank°nyvek kiv8laszt §8sa,
oa tov8bbk®pz®sre, 8§tk®pz®sre val - javacs
oa jutalmaz8sra, kit¢gntet®sre val - javac
oa szakmai muivkalkt R° yR¥®@ M®nyez®se.

0 Aint ®z m®n gyalkomlat R

0OA nevel RtgahglaszvBgsenged®l yez®s ®r e Vo

A nevel Rk szakmai munkak?®z®°ss®gei
Azi nt ®zm@®dwpg:- gusali az i1skola pedaegygi ai |
ter¢l et ®hez kapcsol -dva szakmai munkak?©oz¢
munkak®z?%ss®g szakimaik,RrkdoBeshs zee g ansg®get
i nt ®z m®Myglbyen nevel R ®s oktat - munka teryv

®rt ®kel ®s®hez ®s el l enRrz®s ®hez.
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2) Az i nt®zMm®se ybdsemk mai munkak°k°ss®g mTkodi

Munkak©°z°ss®Munkak?®z°ss@
l.a | stagszatosszakmai (1. al s- tago
munkak®z©ssd nevel Rk,

2.r e 8§ szakmail2. resil t an
munkak?©z©9ss¢ tanz2t - nev
3hum8&n szakmdg3. hum8n t 8r

munkak®z°ssd@ nevel Rk

40szt 8l yfRn°k4d. oszt 8l yfR
munkak?©z©9ss¢

ai °nsusn@kgaekk® za magasabb jogszab8l yok
k kel rendel keznek.

A szakmai munkak®°z°®°ss®gek -pfeed aagd-agtiaaii atze rasg
bel ¢

1 azadottszakmai-pedag- gi mievted R¢ IBst okt at - munk§8j ¢
tervez®se, ®&rzte®&kveelzBssee ,®s el | enRr z®s e,

az iskolai nevel R ®s oktat:- munka bel sR
s®ges k°vetel mdnyrendszer kialak?2t8§8s
yamatos ell enRrz®se, m®r ®se, ®rte®kel ®
y8zatok, tanul m8nwie zwWwesres el yeeko nkyio? r2 § sS&
edag-gusok tov8bbk®pz®s®nek, °nk®pz®s
pedag- gusok munk§8j 8nak seg?t ®se hosr
®s®vet|n d s seratkanmaii ki adv8§nyok ®s
hat - eszk°z°k beszerz®s®vel,
e
®

E

y
I
I
p

=a —a _a
o0V 9T O

;

z

zdR pedag-gusok munk8j 8nak seg?t

s®vel,

1 a munkak?®z°ss®g vezet Rjv@®y gavaslameée @& 81 as z t
mu n k a k © zv°eszseRgR s zem®l y®r e,

T a munkak©®z?°ss®g ®ves munkaterv®nek ©°ssze

1 a munkak?®z°ss ®ygg ®rt RIv ®kke®@myzspd &Rk , el @r t ®k e |
el k®sz2?t ®se.

5. A szakmai munkak®z?®ss®gek az i skol a peda
val ami nt az adott munkak®z°ss®g tagjaina
egy tan®vr e sz- |- munkateryv szeaiint t
munkak®z?°ss®g munkaterve tartal mazza a
el l enRrz®s®nek ®ves tervez®s®t i s.

6. A szakmai munkak®z°ss®g muaenKestf Bt .i AnBimyk2atk]j
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munkak®z°ss®g vezet Rj ®t a munk ®ls®z s 8@&g
az i ntw®em®nzga briezg | egfel jebb °t ®vre.

7.A munkak©®z°ss®gek vezetRi munk§8jukat munk

T A°. munkak®vzezsestGBR) f el adata a munkak©®z?°ss

szervez®se, i r8ny?2t 8sa, koordin8l 8sa
inform8ci - 8§8r&sH 8s VWdzdto®? t®s a pedag:- g
T A° munkak2ze’zse8t8Rgze 8l | 2t a a munkak®©z©s

| egal 8bb f ®l Aviesggmbbnia®g q®aly bezet Rj
munkak®z®°ss®g texv®ksespz®m®t R, k®sz?2t
tan®v voe®gOr tRa k e®kledtR el Rtt a munkak®©®z?©°s
T M-dszertani ®s szakt8rgyi megbesz®l ®s ¢
haszng8l at §t .

T Cll 8§sfogl al 8sa, javaslata, Vv®l em®nyny.i
a munkak®z®°ss®g tagjait; i keslzZiISRm8i a Rta
munkak©°z®ss®gen bel ¢l egyeztet ®sr e, |
t°bbs®gi v® em®ny al apj8n kell Kk®pvise
7321 A szakmai munkak®z?°ss®gek kapcsol e
1) Az i skol 8ban tev®kenykedR szakmai mu n
egy¢ctt mTkodRs®®Ir at tRsr tk8asp§ ®rt a szakmai mu r
felel Rsek
2) A szakmai munkak®z®°ss®gek vezet Ri a munka
°ssze8ll2t8sa el Rttt k©z°s megbesz®l ®sen e
feladatai kat k¢l °n®skbehi B8beitéekralertakmet
T a munkak®z°®°ss®gen bel ¢l tervezett el l enR
T i skol 8n bel ¢l szervezett bemutat - - r 8k,
T i skol 8n k2v¢igli tov8bbk®pz®sek,
1 a tanul - k sz8m8r a szervezett p8ly8zat
sportversenyek.
3) A. szakmai munkak®z?®ss®gek vezet Ri az 1isko
t 8 ®koztatj 8k egym8st a munkak®z°%°ss®gek te
a munkak©®z?°ss®geken bel ¢li ell enRrz®sek, G

4) A munkak®z°ss®gel 2®siakapzraonRla ®kaeRinggisR a
hel yettesen kereszt ¢l t°rt ®ni k.
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AZ | NTEZMENY KYERS

733 Az I ntegr §ci - senRlesdzaegr-/gliPaR/ RnTko°odt e
alakult munkacsoportok

Azl ntegr 8ci -s emlszdrdd -PRi/aimTR® dk ¢ ®ts kekaasdR mu n
port ok t ev ®k ealyk.s ®g®vel f

0 M-dszertani adbej Bmunkats®ere g2t R

o Ctmenetet / segé&BkRI a 8§t menet , i skol af o
8§ t me mnankacsoport.

o] Il nt ®z m®nyi k¢l sR kapcsolKC®Hkat seg?tR

o P8lyaorient8ci-s munkacsoport
A csoportjo&t mank8oportvezetR koordin8lja ¢
tev®kenys®g dokument8ci - -j8®rt (munkanapl -,
a munkacsoport vezet Rje felelRs. A csoport
mTkod®si i dej ®t a emPenwieRk Rt ks k @I ®@s e zvmel | e
I nt ®zm®nyvezet Rebhgat §rnoR®Ryva i, d&gzar@Rvaers8§ rmunk at e
regz2ti

7.3.3.1 Al kal mi feladatokra al akul't nevelF

1) Az iskol ai munka egyes aktu8lis feladatai!
munkacsoportok alakulhatnak a nevel Rt est ¢ 1| et vagy az int
dont ®se al apj &8n.

2) Amennyiben az alkalmi munkacs

oportot a zh oiznzta® z Im®tnry e/
errRI t8)®koztatnia kel

a nevel Rtestg¢l et e

3y Az al kal mi munkacsoport okl ettagpfjaiaviagy azv agy a
i nt ®z m®nhyvzzaetme g .

4) A munkacsoportok k°tel esek munk8j ukat

besz8mol 8si k°telezetts®ggel tartoznak a

734 A pedag-gusok k°tel ess®gei ®s

7341 A pedag-gus munkaktatbeint dlo gk atl &kloes

A pedag:- gus al apvetR fel adat a a rg§h2zott
kerettantervben el Rz rt t°rzsanyag §tad8sa,
nevel ®si i g®ny T tanul - eset ®n az egy®ni
figyeleemb®@we®l . Ezzel ©°sszefigg®sben k°tel es:
a a nevel R ®s oktat- munk8ja sor8n gondosk

fejl RI®s®r RI, tehet s®yg®nek kibontakoztat
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mi nden tRle elv8rhat- -t, €E0y®rl erhii®p e § 9D g
adotts8gait, fejl RI®s®nek st em®t |
b) k¢l°nleges b8§n8§sm-dot _
®g szerint egy¢é¢ttmT
§st seg?2tR m8§db8§esmhak

| R gyer melk
dj°n gy-gypec
eberokklgd | ,f oag v a
el z8rk-z8s8t e

g®ny
(o] (o]

|
k

g ;
f

o i @ BNV )
D X N
— ~

, K
a
y

N —+ W0

et T gyermek, tanul

Cc) seg?2t

t a

)]

e a tehets®gek felismer ®s ®t , kitel
kat,

S5 Q

N

w X

a gyer mek, tanul - er kel c:

s a
°d® §3n|agatab§lya|nak el saj 8t 2t §
s§r

»3a

(0]
1
r

9)03
— —~ N

el R g
eqgy T
bet t
e) egym8s szeretet®re ®s tisztelet®re, a cs

®s megbecs¢l ®s ®r e, egy¢éttmiked®sr e, KO°rr
®l et m-dra, hazaszelrekatre nevelje a tanu

t (t°rv®nyes k®pvisel Rt) rendsze
t mMdny ®r Rdz emmgalt akag@ocsgol dtt ban ®sz
l a d°nt®seirRI, a gyermek tanul mS§
yermek testi-lelki e g®s zs ®g®nek fejleszt®se ®s m
en meg minden | ehets®ges er R®Bssz2t ®:
setv®del mi el R2Zr 8sok betartgsgval ®s
8§r§s8val ®s e®H8s 2 ¢ Ks @yt ssezakeandleR e k
ng§ssg8val,

9)

[oBERINOI S

h) a gyer mekek, a tanul -k ®s a sz¢l Rk, %
m®l t - s8g§gt ®s jogait mar ad®ktal anul ti
k®r d®sei kre ®rdemi v8laszt adjon,

) az I smereteket t8rgyi |l &8gooamt ossokneldd ale¥
kezvet2tse, oktat- -munk8j 8t ®ves ®s tan-r
szakszerTen megtervezve v®gezze, irg§nyz2t

) a kerettantervben ®s a pedag-gi ai prog
®r demjlkaglyekvagy sz°%vegesen, sokol dal %an
igazod-an ®rt®kelje a tanul - -k munk§g8j §t,

Ky r®szt vegyen a sz§8m8co\wa8 beh kR®przt ® speekdeang, - gfuosl
k®pezze mags§t,

l tan2tv8nyai p8l yaorient8ci - -j8t, 2taRs ®v s
folyamatosan irg8ny2tsa,

m a pedag:-gi ai progr-ambhael R3razv&EZMRBREZnnyi
adminisztrat2v feladatait marad®ktal anul

KETAlI ICAT@AECNOS | SKOL@zervezet isz®&sh §mBkad ® 2i0
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1)
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pont osan ®s akt2van r ®s zt vegyen a n
fogad:- -r 8kon, a®geksekmo | @5 8 2neRmwses munk a
rendezv®nyeken,

hat 8ri dRre megszerezze a k°telezR minRs?

megRrizze a hivatali titkot,
hi vat 8s8hoz m®lt- magatart8st tan¥%s2tson
a gyer mek, tanul - ®r dek ®b en egy¢éstt mTke

I nt ®z ményekk

a tant

es e tagj ai magatart8sukkal, °s
oszt 8l yk

t ¢l et
©z9ss®geknek (kollegialit§gs).

A pedag-gusok jogali

szem®l y®t mi nt a pedag:- gusk®z°ss®g t a
m®| t - s§g8§t ®s szem®l yi s®®ik, ] mgaietl Rit,i s
tev®kenys®g®t ®rt ®kel j®k ®s elismerj ®k,

a pedag-gi ai program alapj8n az ++smeret
oktat8s m-dszereit megvs8l assza,

a helyi tanterv alapj8n, a szakmai munka
megvs8l asszlal mazoat tank®°nyveket, tanul
taneszk®z%ket, ruh8zati ®s m8s felszerel

a k°znevel ®si t°rv®ny 3. A (3) bekezd®s
Vil 8gn®zete ®s ®rt®krendje szerint v®gez
hogyanna k el fogad8s8ra k®nyszer2ten® vagy K

hozz8jusson a munk8) 8hoz sz¢iks®ges i smer
inform8ci-khoz,

a nevel Rtest ¢l et tagj ak®nokt at®swzit ivretg® z
pedag-gi ai apr onggamik®n 8s8ban, el fogad8s8hb
gyakorolja a nevel Rtest¢,l et tagjait megi

szakmai i smereteit, tud8s8t szervezett t
gyarap?2tsa, r ®s zt vegyen a k°znevel ®:¢
ell esRve® kapcsol atos megyei ®s orszsg§go
k2s®rl|l etekben, tudom8nyos kutat - munk8ban
szakmai egyes¢l et ek tagj ak®nt vagy k ®p \
region8lis ®s orsz8gos k°znevel ®ssel fog
az iskol a k°nyvt 8r 8n kereszt ¢l haszn8l at
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sz¢ks®ges tank°nyveket, tans8ri s@pe®d k ° ny

meghat 8rozottak szerinti i nformati kai es
) az 8l 1 ami szervek ®s a helyi cakakmB8nyz
muze8lis int®zm®nyeket ®s m8s ki 8l 2zt . t
meghat 8rozott kedvezm®nyekre val -- jogo:
igazolv8&nnyal | 8togassa,
Kk az oktat8si jogok biztos8hoz forduljon.

7343 Hozz&8f ®r ®s i nformati kalil eszk©?z9%kho?o

1)Int ®zm®ny¢nkben vezet ®kzn@l Rpki etnfeétdsestzeh

emeleti 1-4 termeiben, illetve az informatika, technikat er emben | ehet s ®g
2) Valamennyi tanterem/szaktanterem egy-egy-ve zet ®k es i nternetel (
rendelkezik.

3) Asz®kihel ®z me®ynyt §P §b & §arzt-gl®p mTkodi k.

4) Az int®zm®nyben az basgbbgl hetl yi:di®gekBkens
-sz®khely int ®zm®n y-esAa 2@lpes, b 20R-&ha204-eas 1RG4
a206-o0s, tov8bb8 a sz8&8m2t8stechnika szaktan
-atelephelyen | ®vR tanter emben

55 nt ®zm®nYBprkkbhg®gusa mindenkori ldbnt ®z m®nyve
| aptopot kapott munk8j 8nak korszerT v®gz®

6) Az i skola vezet Rs®g®nelka stzagjlai shza8sm2nt & |ghRepte
mindennapi fel adatai k teljes?t®s®hez.

7) Alaptopoki skol 8n &«Zwgl hats:- khai nt ®zm®nyi progr a
megval -s2t8&8s8hoz.

8 A tanul -ink az informatika terem mell ett
el Rseg?2thetik tanul m8nyi kat.

74 A TELJESCTMENYPCTLEK ¥SSZEGERE
VONATKOZE BELSFf SZABCLYOK

Az izme®@dy teljes2tm®nyp-tl ® kot nem al kal masa
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1)

2)

5)

6)

7)
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sz¢l R k°z°ss®g

Az I skol 8ban a sz¢l Rk keteless®ge¢k tel
®r dek ®ben az i nt ®zm®ny MTk©°d®s ®t , mu n
v®l em®nyez®si |, javasl|l attevR jvexggeg a | r e
(k°z°ss®get) hozhatnak | ®tre

Asz ¢l Ri szervezet | egmagasahzi ng Bizm®h yd ° r
sz¢l Ri szervezet v8lasztmgnyas!l R Sk 4 °Rg

tagiamindenoszt 81y sz¢l Ri k°ok®ts siPRRe r ®s z ®r RI

A tagintSRedgR®nyK° megy ®Y ad Btbhjba t i s/zaa s®gvi
sz¢l Ri /tan8csot

Telno°k,

fTeln®khelyettes,

Tp®nzt 8r os.

A Sz¢ ¢l Ri K°z°ss®g munk§8j 8t SaXK ipakaoloa 8§tl e

tan&roaordi nBl patronzg§int za®hirytvea et R b2 zzeé
tan®Rt artamr a.

Az iskol ai sz¢l Ri k©°z°o%dan®dResti /, t an&&lcesno®@n ya

[ avasl at t Gletikheag: j ogok

A sz¢l Ri dRh21°ss®g

f saj 8§t mTked®si rendj ®r RI ,

T munkaterv®nek , elfogad8s8r I,

T tiszts®gvisel Rinek megvsglaszt8ss8r -1,
T saj 8t p®epreskkf el haszn8l 8§s8r -1, figy

k ®r ®s ei t .

A sz¢l Riv@®lasmB®rsydleti®®g: | og

T a tank®nyvell 8t8si/rendel ®si szab8lyz

T az iskolai munkaterv tanul - -kat ®rintfeF

T az int®zm®nkgW®Waen vladll Wsghakor!| 8s i dej ®
meghat 8roz8sakor,

T int®zm®nyvezetRi p8ly8§8§zatok vezetRi p

T a nevekt®st §si int®®zm®ny mTk° d®s ®vel |

k®r d®s ben,

1T az SZMSZ el fogad8sakor ( mianti &rza zearti t
t ®mak®°rben),

T a hg8zirend el fogad8sakor.

Egyet ®r tv@si | oga

T azint ®zm®ny ttamk9nywtakmogat 8sa megs8l |
i skol ai tank°nyvell 8t 8§s megszervez®
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AZ | NTEZMENY KY RS

el k®sz2h ®IsWinekkendj ®nek meghat 8r o0z 8s8n

99 Aszdl Bzervezet figyel emmel kaspes|i®a gye
s®t, a pedag-gi ai munka eredm®nyess®g®t,
®rintR b8rmely k®rd®sben D&fta@akgziat $®zI
vezet R ®t Rl , azgegek®°tBegyargesakog Kk®pvVvi se
joggal ro®esagi veeem@dyRit est ¢l et ®rtekezl et

76 A tanul -k k°z°%9ss®gei

761 Az o0szt8lyk°®z°ss®g

1) Az azonos ®vf ol yamr a ] 8r -, koz©°s tanul
0szt 8l yk°z°ss®det oakkR@Pgaklgek di 8§8kj ai a
(foglalkoz§sok) t Yal nyom- t °bbs®g®t az -ra
csoporthba | 8t ogatj 8k. Bdettelot tr ®2 athul acz
oszt§|yk°z°ss®g di 8kjai azokon a tan2t8si
®rdek®hehs®ges a kisebb tanul -1 ®t sz8m, va
tant 8rgy saj§tos jell ege, vady nagykkorpadi
telephel ye az 1. ®s 2. val amint a 3. ®s
al akul 8sa mlatt fhdulsak.e vont oszt 8l yok

§lyk°ea2ss®@g ®zm®ny di 8k°nkorm8nyzat
8l asztja az oszt8ly di8kbizotts§8g
Az oszt8hmafga’°cdswg el e §PRMBPOINS

—+ O
- Q N
<
x(ﬁo
W@
~E N
W)@:—k
—_.<<

3 Az oszt 8l @k®minspseRigag:- gusiarzes Rt 8§81 yAzRn° k 8§
oszt 8l yfRn°k arogosutl §l yk°z°ss®gben tapas
megol d8sz8rmszt 8l yban tan2t.- pedag-gusok os
Az oszt8lyfRn°k°k oszt8lyfRn°ki atl ap®Bany s
v®gzi k.

762 A di 8k°nkorm8nyzat

1) A di 8k°nkorm8kpkat dagkj ainak ® rdekv®del mi
szervezete.

2)A tanul -k ®s a tanul - -k°z°ss®gek ®rdekeikn
k2ve¢gli, szabadi dRs ted®RElettmE@y@akkdiskg?2t ®:

3 A di 8k°nkamum&kmyz8at di 8k°nkorm@n§rat @mogatyj7
®s f o0g ] pakit® ezzelzaefeladattal T a nevel Rt est ¢veledz egyet
i Nt ®z m®n ybvezz dmelgyjf @ | j ebb °t ®ves i dRtartamra

4 Adi §k°nkor@8®anmat szervezet.i ®s mTk°d®si
meghat 8rozott ak dg Béarkionrtm8vn8yl zaastzit ovtet8d tI R / D¥
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5) A di 8k°nkor m8nyzat SRZk eernvy es 2Rag tR@ tt Gz enweazet i
MTk°d®si szsxdr§lInyz atl ak ntejvae,] Rmeelsjtett 8d hagy

7621 A di 8k°nkorm8nyzat |jogai

l)Jogai't a hat 81 yos j ogszabs8l yok, vezemggy ak
szab8l yzat a Atzaritsaklomazizadi §k°nkorm8nyzat | c
di 8k°nkorm8nyzatot seg?tR nevel R ®rv®ny
megilletR javaslatt®telii, V®l em®nyez®si

azonban ki kell k®rnie az iskolai di 8k°nk:t

2)A di 8k°nkor d8 my ®sti vakoga nevel Rtest gl et \
ki k®r ®s ®v el :
saj 8§t m@kMRadt@ s k°rei gyakorl §s8r -1,

1
f saj 8t mTk°d®si szervezeti szab8ly8§nak me
1T saj 8t t8)] ®koztat8si rendszer ®nnek megal kc
T a mTkodtet ®s®hez biztos2tott anyagi eszkKk
1T egy tan2t8s n®l k¢gli munkanap programjS8r -
3)A di§k°nkovr®ﬂ§ennv@navtt nyilv8n2that neyalvasil
oktat §si i nt ®zm®ny mTk° d®s®vel ®s a tan
k®r d®s ben.

AH A di 8k°nko®Pimém®idwa®that 8l yos |jogsadbdbiEl yok s
szerezni:

1 az iskolai SZMSZ j ogszabg8l yban meghat 8rozott
el fogad8sa el Rtt,

T a tanul -i szoci 8lis juttat8sok el oszt 8si
T az ifjY%s8gpolitikai c®l okra biztos2tott
T a h8zirend el fogad8sa el Rttt

A jogszalmtelghaglBralzott v®l em®nyeztet ®sen
hat 8r oz meg olyan ¢gyeket, amel yekben a
di 8k°nkorm8nyzat v® em®ny®t .

A v®l em®nyek 2rBSpgvivabhbgszengdy @Re®nty aezet
felel Rs.

7622 A di §k°nkartm§mijk° d®si felt®telei

)AmTk®P®shez sz ks®gewihe Pz @aRelakkdte @i zt os?
szervezet sz8m8r a.

A di8k°nkoam8&ngkal a hel yi s®gazt ., nthb®zme®@m\e
SZMSZ ®gziarehd haszn§l at i rte@rd?stz@®sor8d nytad s e
vehet i i g®nybe.
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di §kk°zgyTl ®st ®vermstse el &gdll § bhi? v:

di 8kk°zgy Tl ®sen a di 8k ° nk dk, m@lamit aa ot S €
di 8k°nkorm8nyzat gyermekvezetRje besz8&8mol
i dRszak rmmdnhkigvggad at ®z mOnty¥jeRlked Rt at §st ad az
eg®sz®r RI , az i skol ai munkatervr RI a
®rve®nyes¢l ®s ®r RI az i skol ai hg8zirendben

tapasztalatair

kezdem®nyezi .
pedag-gus a felel Rs.

KCTAI

ICAT@E CNOS

1. A di §kk?©° zg8nTylz@st C°vseszzeethR¥
A di 8kk°zgyTl ®s °patelbhgds 8

| SKOLSzervezet isz&sh §mBkad ® 2i0
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8 AZ | SKOLAK¥Z¥SSEG KAPCSOLATTART
FORMCJA £S RENDJE

1) Az i nt®zm®ny k¢l °nb°zR k°z°s a®gneea gnbe?kz ott ¢ \
vezet Rk ®s obt VEB?2a%2s$®gi k®pviseat Rk S €
i Nt ®zm®nyvezetR. fAgjkaapéseglzattart 8snak K
vannak, melyek k°z¢l mindig azt kell al ke
szol g8l ja az egy¢ttmTkoed®st.

2) A kapcsolattartiBsl °hdbFeRi e®eke f-rumok,
¢l ®s ek, i skol agyTIl ®s ek, ny2lt napok, tans
koz°ss®geinek kapcsolattart8s8ban a rend:
i nt ®zm®ny ®ves munkaterve tartal mazza, m ¢
kikel |l f ¢ ¢ggeszteni.

3) Akapcsol a8lttaalt 8§so0sa, shabgl K¢l °nb°zR dont ®:
nevel Rtest ¢ ¢leti, alkalmazotti ®rtekezlete
d°nt ®si , egyet ®rt ®s i ®s V®l em®nyez®si ]
del eg8l £l Kit®p wiegy kel l h2vni, nyil atkozat
regz2teni .

4) Az I Nt ®z m®Nwyv emegd R? zeottRk vRsz a v8l asztott
seg?2ts®g®vel az al 8bbi iskolai k°z°ss®gek
T alkal mazot,ti Kk°z°ss®g
T nevel Rtest ¢l et
T sz KRI°ss®g,

T di 8k°nkorm8nyzat,

T oszt 8l yk?%z°ss®gek

T i skol ai. sportk?©r
81A vezet Rk ®s a bel sR szeryv
kez°tti kapcsol®dg traen gjse f o

811 A vezetRk ®s al kal mazotti k©°z°ss®c

kapcsol attart$§s

1)A teljes al kal mazott.i ke ze2e®R @qKKlo®s @ht?
°ssze, ami kor ezt jogszab8ly el R2rj a, %
k®r d®sek t8rgyal 8s8ra kerg¢l sor . Az al k
jegyzRk°nyvet kell vezetni.

2) A k°zal kal mazotti tan8cs k®pveisrel K Bz atze
bejelent®s uts8&n b8r mi kor r ®s zt velet . A

t8rgyalt napi-memghttRIiotft; agRems kol avezet ®s
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Az i gazgat-s8g ®s a nevel Rtestg¢l et

1) A nevel Rtest ¢ lzefts simglefipnchs®zlRa tkiat R m@®nyuavezet

helyettes seg?2t s®g®v el a megbzzott pedag:-gus '
k®pvisel Rk %Ytjs8&n val - -sul meg.

2) A kapcsolattartgs f . -rumai

3)

4)

5)

8.1.3

1)

T az iskolavezet Rs®g ¢ ®sei,
T a k¢l °nb°zR ®rtekezl et ek,

T megbesz®l ®s e k.
Ezen f - runo&kt kedzZRpiesst munkaterve hat 8§rozza 1

Az iskolavezet Rs®g tagjai kotel esek:

1 az i skol ayé®ese Rs ®gt §n t 8) ®koztatni az |
pedag-gusokat az ¢(I ®s d°nt ®seirRI, hat§8r
T az i r8ny2t8suk al 8§ tartw®l| e nplndyakgaitg ujsa\ka
k°zvebtziskoln e z e t Res I®® .

A nevel Rk k®r d®sei ket , vV®l em®ny¢ ket j an
egy®nil eg vagy munkak?®r.i vezet Rj ¢k, 1] et
k°©z°| heti k sa8%ggagla,zgaazt -i skvell a vezet Rs®g®

gazgat: -s8g az aktew®ll iRs fselobd&tbakr -4l
et Rt ¥all&mi nt 2r 8sbeli t8)j ®koztat- - kon

q
o .

A sz¢l Rkkel wval- kapcsol attart s ¢
®s rendj e

A sz¢ilzRhe ®z ae®n@rzRRIh,t ®& mM®ny munkaterv®r RI ,
feladatiorkktr®dwmedng®&®j az oszt 8§l yf Rn°k°k t §j ®k

1T azi nt ®zm®nyvezetR
0 a sz¢l Ri k°z9ss®g ¢ ®s ®n
o a k°z°ss®gi terekben el helyezett hird
oa IidRk°z°nkRnitr hegeki eng8j ®koztat-n ke
0o azint ®zm®ny, héaktaeppdbhkepenzi l &n

1T az oszt8lyfRn°k?©°Kk:
0 az osxzz@8lIIBI ®rtekezleten.

Az int®zm®ny ®rtes?ti a sz¢l Rt
o a sz¢i¢ks®ges aktusg8lis inform8ci - -kr- -1,
o a tanul  -kat megilletR kedvezm®nyekr RI
o0 azint ®zm®nyi ®l et kiemel kedR esem®nyeir

2)A sz¢l R jogos i g®nye, hogy gyermeke nevel

K¢

i skol 8ban tan¥%s?2tott VEksoelt kg B8 r R®s reinss

TAl ICATBECNOS | SKOL@zervezet isz®&s §mEklad ®2i0
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kapj on. Ez®rt az int®zm®ny a azan®lvt aslo§ nBon:
munkai dRn t %l i Il dRpont okban sz¢l Ri ®rt ek
t 8 @kdgbk i dRpontj 8t az ®ves munkaterv r°
3)yEzen t %l menRen val amennyi pedag:- gndem k°tel
®r demj e gyseots @bse j2ergy z®st az oszt8lynapl -n
fé¢zet ®ben I SEl ekRttenit Rusi .napl - bevezet ®s ¢
fel ¢l ehAhen 8j®koztat - f¢zetben a pedag:-gus
d8t ummal ®s k®zjeggyel d&weeketel dBhnap, (@az s
tel jes2t m@syéeBsest napks8n.)
4) A sz¢l Rk sz8&8m8ra a tanul -k egy®ni hal ad 8§ s
al 8bbi | ehet Rs®gek szol g8l nak:

fa csal 8dl 8togat 8sok,

Ta sz¢l Ri ®rtekezl et ek,

Ta nevel Rk fogad:- - r 81,

fTa ny?2]| thappkan2t 8si

fTa tanul - fejlesztR ®rt®kel ®s®r e °sszeh?:

T2r8sbeli t8j®koztat- -k a t8gj®koztat - f ¢:
A szl Ri_ ®rtekezl et
Az o0szt 8l pzerkezete 3 zI8RMiGz ant ®z m®ny tan®venk®nt
k®t szer, a munkatervbensz@gRit eirtt ek@Rp e t
oszt 8l yfRn°k vezet ®s ®v el
A sz¢l Rk a tan®v, i1l etve aa neavneRlv®se | s@v sr
®r t e kmekapneatk® t 8] ®k orznieakt 8ks t 0 sgzyteSAl ylf eRenrP kRt &Il s
®vf ol yamosok szg¢gl eilta ta8) Rako®VY akjeadatz®ti s i
(8l taaml 8 Yani usi ) sz¢larRi |, Yhei ele klbeDen t a
i skol akezd®sal®nmesk8 gaa varrdek ®b en . A szl Ri @
oszt8lyfRn°k tartja.
Az Yij 0szt 8l yk°z%°ss®gek el §Rn® k¢ Ihpgamu®rat e k
oszt8lyban tan2t-:- valamennyi pedag:-gust.
Amennyi ben az oszt8lyfRno°k, vagy a sz¢l |
rendk?2ve¢lekezbket & ®¥vnak °ssze.

Sz¢Il Ri _fogad- - -r 8k :
A pedag-gusok a sz¢ il Ri fogadinak 8k otha regly ®kr

sz¢l Rk sz8m8r a. A tanul m8nyaiban jelentR
oszt 8l yfRn°k 2r8sban is beh2vja a fogad: -
fogad:- -r8n k2vgl i's tal 8l kozni szeretne g\

21 §sibdRpont ot egyeztet az ®rintett tan8rra

5 A sz¢bRIkaj&tt®9dalj&agszabs8l yokban, val amin
szab8l yzatai biajnogbaiizktnoask? t @2 t ®r v®nyes?2t ®se
vagy 2r 8sban, kozvetl engl vagiys eviSRka s%tt jo§ n
i nt ®zwm®negt Rs,g®headott ¢gyben ® rintett gy
nevel Ri hez, a di8k°nkorm8nyzathoz fordul h:

8 Az iskola pedag-gi ai programj8nak, szerve
h8zirendj ®nek ekR2magsamimgiehv®nosnaettnek (

KETAlI ICAT@AECNOS | SKOL@zervezet isz®&sh §mBkad ® 2i0
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valamint az iskola alkalmazottainak) joga van megismernie.

A fenti dokumentumok tartal m8 i ‘mun k ai d-Rbiemt ® zvneRznegtsR
helyettese ad t 8] ®k ozt at §st /J vaAgyh8amnma k ciedénv onat §
tam8hyunk ®s szg¢l ei sz8m8ra a beiratkoz§:
v8l toz8sakor 8tadjuk.

8131 Kapcsolattarko®8s® as®ggdIRi

1) Az oszt 8l yok sz ¢tleRi®Kkke®nzy’ss®gRRgt®naezk oszt 81 yf R
Az o0szt8lyok sXKRPrRI®s e k®nvycezieki®t em j avasl| at
oszt8lyban v8lasztogtftRnPag segdys@g@xoeslzt8u
i skola vezet Rs®g®hez
Az egy oszt8lyba j8&8r- tanul - -k sz¢leinek |
tanul -k ¢gy®ben j8rhat el.

2) Ak°z°ss®g fikgys®remneltanul - i jogok ®rv®e®ny
munka eredm®nyess®g®t . Meg8l |l ap2t8sair-|
fenntart-t. A tanul - -k nagyobb csop-artj §t
®rintR b8rmely ko®rk®cshetevaegP®hkbDgsiat gt ®z |
vezet Rj ®t RI , az e k°rbe tartoz- cgyek t8§
joggal r®szt vehet a nevel Rtestg¢ il et ®rtek:c

3) Az i skol ai sz¢l Ri k°z°ss®g el n°ke k°zve
kapcsolatot.

Egy ®b eesnet akbsz¢l Ri k°z°ss®g tagj ai el Rr
keresheti k fel az int®zm®nyvezet Rt javasl :

4) A sz¢l Ri k©z°9ss®g vezet Rs®g®vel t°rt®nR f
k°z°ss®g v®l em®ny ®nek a j oglslzeam §lty° r 8®n
beszer z®sz®@1t ®za®nfyevleezleR K.

5 A Sz¢l Ri KazzPss®@®pgm®nyveaer®Raerk®nt | egal 8
al kal ommal ©° s £kker azkienltl® zhmt®nnyjiveeaz eatl ® sh t 8§ ®k o
ad az int®zm®nyben foly- meugnhka8irl-gat®s=a a f
k°z©°sys®®ge m®ny®t, javaslatait.

6) A szl Ri ¢k®ss®gegh2vottk®nNt az al 8bb fe

Oint®zm®ny vezetRje, helyettese
oasz¢l RisskRligmgel val - kapcsolattart8ssal
oa di 8k°nkorm8nggatRfiiek&lj Bt s

814 A tanul - k kpad s ovlad tftoskrai88is ®s rendj e

8141 Atanul - kkal val - -fbam&sol attart$§s

1) A. tanul - kat- ®aelephelp®hetl iRIt, ®zam®ny munkat er
il etvel ag Bhé&l azBianto&xzm®uz gaaRjki 8k 8nknat
felel Rs vezetRje ®s az :oszt8lyfRn°k°k t§]j

KETAlI ICAT@AECNOS | SKOL@zervezet isz®&sh §mBkad ® 2i0
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faz igdzgatl-8bb ®vente egyszer a di 8kk°zg

Ta

di 8k°nkor m§nyhaatontvae z etgRjse er a di 8k?©°

\Y

Ta

e z e t@&RseRkg ¢, Vami®@af al i %j s 8 g jf@yamakosan,e s zt ¢ |
z ogPRBfK°loszt 8l yf Rn°ki - r8kon

2) At
egy
i ga

8.1.42 A

Kk

1) A
vVez

2) A K

4 A d

5 Az o

anul -k k®r d®sei ket , v®l em®ny ¢ ket , ] a
®nil eg vagy v8lasztott k®pvisel Ri k, ti
zgat - -s8g8val, a nevel Rkksd¢ | $8 Gdgefvad® Rt e

di 8k°nkor m8nyzat ®s az I skol
apcsolattart8s form8ja ®s rendj e

di 8k°nkorm8nyzattal val - amei gnfte® zeM @M y K ¢
et Rje felel

|l attart8s for m§i

|l yes megbesz®Il ®s,

al §st,, @rytTelk®sz,| edi §kk°zgy Tl ®s,

s t8)j ®koztat- -k, dokumentumok 8§t ad:

N o

pcC
ze
8r
r 8
i skolai vezet Rk a kapcsolattart8s sor §

8k “@akoding8kny z at i szervnek, i1l et
n k o rvngsl neynz@Ranty e z ®s i egyet ®r t®si , i
r
0

L w
~xa
Qg o—

8s8hoz sz¢ks®ges dokumentumokat
kument umok ®rtel mez®s ®hez sz¢Kk

t
[
y
il 8gos2t8&st k®r®sre biztos2tj 8k,
el ennek a di 8kk°ozgyTIl ®sen, vV 81 &
d®s ®v el kapcsol atban feltett k®&rd®
di 8k8Snkwmatm javasl atait, V®Il em®ny ®t

i nt ®z m®ny mTkeodtet ®s e, il etve a t an
sor 8§n.

<

~Q —
o—

®» 33 "TgQaw
—4«®D® @

I 8k°nkorm8nyzat, illetve di 8kk®pviselR
gondoskodnak a v®l em®nyez®si®t edgy ejtoRy
gyak or | 8sa miatt 8tvett dokumentumok 8§t
gyak or | §s8r - 1|,

akt2van r®szt vesznek azokon ago:-r umok
sult a k , i1l etve ahov8 megh?vt 8§k, s az i
tanul - kcksaoll akkaops k ®r d®s eket ®rintR ¢gyek
gondoskodnak az int®zm®nyvezet Rk megfe
megh2v-) a di 8k°nkorm8nyzat gyTl ®seire,

kban az ¢gyekben, amel yekben ak@®&i 8§8k°nl

rek°telezR, a di 8k°nkorm8nyzat k®pvisel R

®s

az el Rterjeszt ®sith,a vaaljangisreta ba8 | pe grg2s\k-@tr

delkezik 7 a t 8rgyal 8s hat8rnapj 8t l egal 8bb ti z

k el
KETAI

| k¢l deni at di ®&2®@®Kker m8nyza
ICATBAE CNOS | SKOL®zervezet isz@sh §mEkad ® 2i0
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8143 Az i skol ai sportkor, val ami nt az

kapcsolattart8s for m§i

1) Az int Gonm®skml ai sportk°r mTkodik. Az i
t ¥®nyben foglaltak szerint r ®s zt denesz a
napost estnevel ®s f el adat aixiarkt GugmgPba zt 9358 § $ ¢
szervezett mindennapi testedz®s ®s a spor

2) Az iskol ai di 8ksport k?©ra niuockgténddnkneghdd fai t t ¢
rozott napokon ®s | dRzent @poot8gmkbhat §f
ir8§ny2t8s8val kell megszervezni

3) Az iskolai spoatkPskbdbegadht &P aPapijagnegsl| | ¢
int ®z me®@myk%hR Di ghepgitet E/ DSHMel lyftejka ®¢ ®n
el n°k, mintvemedaig - -8dUus.

4) A DSE ekkkp¥keeli az iasikoKalia sweozatkRsr®@g®vV el
megbesz®l ®seken.

6) A DSE el n®k@m®ky®t minden eset bemevéi kel l
| 8= | , sporttal kapcsolnnaizosk&@RPad®mekkaner
tant 8rgyfeloszt8s ©°ssze8ll2t8sa el Rtt.

7) A DSE edzn°&kszt 8§8Imy mklraan t an®v m8j us8ban fe
tanul -k a k°vetkezR tanzt 8§si ®v ben mi |
megszervez®s®t i g®inmilndken ES31-@mafjavdslatptj 8§ n
teszazi nt ®zm®nyvazet Rhekai sportk?©r k°vet ki
programj8ra. A szakmai programr a vonat
megval -s2t8&8s8hoz sz¢ks®ges, fel haszn8l h
rendel kez®sr e gl I - vagy me gytier dmtl H ®tt R | e
figyel embe v®ve k®sz2ti el , il 1l etve megyv
mTk°dR Ssportszervezet a szakmai progr a
felt®tel ekkel vonhat: - be.

8 Minden tan®v szeptpembag®hes ar PBYE2t - j a e
igaz gantack a sportk°r ®ves programjS8t.

99 ADSEegy tan2t8si ®vre sz-|- szakmibbenprogr a
megtervezi k, hogy: mel vy sport8gakban [
fogl al koz8sok, sportk©®ri csoportok, mi |
valami nt el Rir8nyozza a versenyeztet®s k°I|t

10) Az i skol ai sportk?©®r foglal koz8sai hoz a
sportl ®t es?2t m®n y ®winatsakok),(valgnnt s paivtar eszk®zei
haszn8l at §t .
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9 AZ | SKOLA VEZETESENEK £S K¥Z¥SS.
Ki LSF EGSORATAI
1) Kezokt at §sii i ni_ @ ®@mPa iy k maix Bkbl@is munka

megfelel R szintT ir 8my?tisnst§@zak®n§rveelke® Re nk
vagy megb? z cehdszards muhkakapasolatot tart fenn a k°vet kezR
i nt ®zm®nyekkel:

a) Az int @EmEmyY - | KV &lbel sberg I nt ®zZm®nyf enr
Nagyat 8§di Tanker ¢l et 7400 Nagyats8d, Baro
1T Az i nt ®z m@naypviezka Rcsol at ban g1 | a tan

folyamatGBkeahattj8g Rt a fontosabb t°rt ®
felveti, k° z° s megol d8st v8rves z&mal- 1 a ®wana
t°rt®nN®seirRlI, a j°vRkR ®vi tervekrRI .

T Azint ®zm®nyvealmn®i af ed adat 8re,l | §z8sat ®z
fenntart8sa, MTk°dt et ®s e anklkRazdl&B Kb n Kk a
tanker ¢l et munkat 8rsaival .

T A kapcsolatitart8s m-dj ai

-inform8lis megbesz®l ®s,
-elektroni kus |l evel ez®s

- telefonkapcsolat

- havirendszeress®ggel tartott tankerg¢l et
-2r8so0os besz8mol -k [/ f® ®ventel

-adatszol g8l tats8sok

b) Azi nt ®zvne®Rneyt Br ¢ | et i 1°engk oir Im ek @xisat dRst let-
tel ®s polg8rmesteri hivatallal:

oL8bod K¥rzkscBrgm8 ny zla§ addssuth [1 u. 57.,
o Nagykorpgs®gK ¥nkor m8haygyak car lP®&d Bf | u. 9

A kapcsolattart8s m-djai:

T k©z°s rendezv®nyek,, itskkbogrgg@ainch agy om8nyol
c) Szakmai s zol g 8 |:tKatp-okskvaBIr i Egy e tt@wm8 bFbekdRapgz-Ry u® s
Szol g8ltat:- I nt®zet-ZsilinkzkgBu Xaposvsg§r, Bajc
T Az iskolavezet®s d°nt®se alapj8n rends
pedag-gusai a pedagl-tgataik s&latkarair emzdd ze
konferenci 8kon, tan8cskoz8sokon, mThel
tr®ningeken, szak®rtRi konzult8ci- -kon (
T A pedag-giai szakmai szolgsgltat - i nt ®z
megseg?ti®pp®myelkev ®t el e a szakmaem®unkak
nyez ®s ®r e .
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d A k°rmnkeaR8si i nt®zm®syalkved RetvRil vel

Csi cskapgk®* zi ott honos Ccvoda L8bod, 7551
Napk©®ziotthRmysabé §sdaRaR,y a b e lkossotly R 3.

Potto°mpark Napk©®ziotthonokosséhwtoadt.a, 754
Ady Endre Gimn8ziub; z3806GyNagyaug§da 1
Nagyat 8di Sz a K5R0NazgR/ alts$Bdodl ass G8bor u.

O OO0 o 0o

Azint ®zm®ny megb?2zott n partreeli Kapcsofatotstdrie t i t a
fenn a k°rnyezR telep¢l ®sek iskol 8ival,
megbesazk®d°%s probl ®m8kat, amel yek az el REL
z°kkenRment ess®g®t seg?2tik.

e)Apedag-giai szakszol g8l att al
Egys®ges Pedag:- gi ai Syzaatk8sdz, o |Bga8loasts 7&80000 rN

T AZzint®zm®ny a |jel zRrends zSemo@nMedyetr es zt ¢
Pedag:-gi ai Szakszol g8l at Meagvwalemely Sz a k ®|

gyermeknek tanul §8si neh®zs®gei, zavar al
di szgr8fia, dajsgkas kméveal ®si i g®ny stb.
el Rtte ®rtes?2tik a sz¢l Rt i1 s.

1 Vizsgg8l at ok, kontrollvizsg8l at ok r ®v
r ®s z k ®pfeesjslGRyjd ®s ®n e k di agnosztiz8l §sa @
fejleszt®s¢k el R2r8sa sor §8n.

T Aneve-bk®@gis i I nt ®zm®nnyel tanul - i j ogvi
nevel ®si i g®ny T, val amint tanul 8si ,
zavarokkal k¢zdR gyer mekek, tanul -k
eredm®nyes el l 8t 8sa ®ridex ®bemh?2 taet ti ntt &
nevelo®RkstRgtt §s t ov8bbs§ speci 81l i s el |l 8t §s

r ev®hol yamat osan, az ®ves munkatervben
kapcsolatot tart fennat er ¢ 1 et i Ineg eil IBlsat @kaen8csad:- va

2) Azeredm®nyes®Psnktvat Rmunka ®z diek ®&mdsrerasy
munkakapcsol at ot tart fenn az al 8bbi i
gazd8l kod- kkal

a
Kk
a)Azi skol 8t ASZzmogRkt -a gsgkamekeg®ytBurat - -riut
b) At el e pkelz®@rsTivel Rd ®s i I'nt ®z m®nyekkel

oMTvel Rd®si H8z, 7551 L&bod, Kossuth u
oFal s,h8 547 Nagykorp8d PetRfi wutca

C)Az alt8bkiadal mi_ _egyes¢l etekkel

o aK8bel TV Hbdpds {I8dDtod, Kossuth u. 79.
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dAz al 8bbi termel R, gazd8l kod:- szervezete
0 azAutrasKft, 7551 LS&8bod, Hos sz Wf al vi u. 143.

e)Az aleGpbEhaekyi gye¢l ekezeteivel

olL8bodi Reform8tu35EBEGdyh8bhezs®gssuth u.

oR-mai KatboBzku35B4dy Kutas, PetRfi wutca
oSzepl Rtelen Fogantat§8sr .| Nevezett R-
7551 L8bowl I skol a
AmTv®szeti iskol §8kkal
o Nyitott Vilgg Al apfok¥% MTv®szeti | sko
A munkakapcsolat megszerv e z ®s ® , fel agyel ®z@®®niyvezet
felel,Az egyes int®zm®nyekkel, szervezetekke

i skola ®ves munkaterve r°gzzti

3) A tanul -k vesz®l yeztetett s®g®nek- ®segel Rz
i fj Yas8gv®del mi f elbddadlolk§ t &rs @adarm@rndpe k@&Rbme®m vy
rendszeres kapcsolatot tart fenn a t er ¢l et i | é&Ggy el mé lejt ®k@tsi

Csal 8dseg?2tRuBkat §8bat val

oRinyamenti Szoci 81l i%&5%5Lz ol yBdd ,atkKo K wtpt

oGyermekj - -1 ®ti ®s CyHMIKbsRgtt®RIISzol g8l
Azi nt ®z m®ny jel zi, ha valamely gyermek ves
szervekkel napi kapcsolatban 811, ha Il ehe
a h8tr8nyos hel yzAe tpTr ogy eBmméldsle dgkeiidbes z-®

y pedag-gusai, az o0szt !
Rpedag-gusok bevon8s8ve

| ®st atkaratzani nt ®z m®n
fel el Rs, ®s fejleszt

4) A tanul -k eg®szs®gi 8l 1l apot 8§nak me g - VvV 8 S
endszeres kapcsolatot tart fennoge-tel epg
val, ®s seg?2ts®g¢kkel megszervezg®a tanu
8t Ao lkaatptcar t 8s r ®szenw ez etsi me®s j M k Ad Gs i ¢

r
i
t
10.1 fejezete szab8l.yozza
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| NTEZMENYI VEDF, ¢\

10 Il NTEZMENYI VEDfi, ¢&VE ELFERCSOK

101 A tanul Kk rendszgiedetg@yrs®@¢e
el |l 8t 8§s a

1)A tanul -k rendszeres eg®szs®g¢égyli fel¢gy
i nt ®z m®ny rendszeres munkakapcsol at ot t a
el l 8t 8s8t biztos2t.- szervezetekkel

2) Az iskola-e g ®s zs®g¢ gy i el l §hBshartazramlt ®zt@®mty 8 o te
i nt ®zm®ny vezet Rji®ntedks 2htejlay.et t esen

3y Az el l 8t8snak biztos2tani kel l a gyer mek
szTr®se@bbiatealeteken:

T8l tal 8nos okwvseintvei,zs g8l at

Tfog8szat ®vent e,

1 agyermeke k, tanul -k fizi k@vemtld,apot 8§nak me

Ta tanul-knak a k°rzet.i vVRAdRNRkt &4 § all
szTr Rvi @ ®y&lndte . f

1 a tov8bbtanul §s, p8l yavsgl aszt 8§s el Rtt

vizsgs8l at §t,

Az iskolaorvos feladatai:

1) Aziskol a di 8kjainak folyamatos eg®szs®g¢igyl
egy al kal ommal t ©rat ®naR Ks°zzTrreRwel 1 z&sg(@/at r v ®
bekezd®se, val ami nt a 25 A. (5) bekezd(

eg®szs®ge¢gyi el l enRrz®s ®t ) .

2) A vi ztskgosrl at al 81t k-ros el v8ltoz8sok eset®
26/ 1998. (I X.3.) NM rendel et al apj 8&n.

3)A p8lyavs8lasztg§8si tan8csad8s orivpsvy®d =il ad
(az eg®szs®g¢gyr RI sz | - 1998. ®VNM CLI V
rendel et al apj &8n) .

4) A testnevel ®si - r 8k kal kapcsol at os gy - gy
il l etve nor m8l| testnevel ®si csbpgortl viRga i
ki v®ve ha o#akwiszRsbgps Iktvet kezett be.

5) V®grehajtja aesegdRks®Pgesv®@KRol t 8sokat, el |
j 8rv8ny¢igyi int®zked®sek v®grehajt8g§ssgt.

6) S¢rgRss®gi eseti ell 8t 8st v®gez.
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7Y Gondoskodi k a tanul -k eg®szs®g¢gyl 81 I arg

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

vezet ®s ®r RI , a V®IJRNR k°zremTk®° o@sa®v e |
tanul -k a sz¢ks®ges szakorvosi vi zsg8l at
vi zsg8l atokr a beutal -t biztos2t a di 8Kk

gy-gyszerekkel ell 8tja, ezt k°vetRen a h§
i skolai v®dIdRnR fel adat ai

A vV®IRNR munk8) 8nak v®gz®se sor8ndmgy¢scttm
ti az i1iskolaorvos munk§8j 8t . Fi gy eltee mmel
mez ®s ®t, szervezi a tanul -k el R2rt v+ zsg§gl
let ei k tnRetg.l ®

El vRg zi a szTrRvizsg8latokat megel RzR e
testsw y, magass8g, hall 8svizsg8lat stb.)
A tanul -k szem®l yi hi gi ®n®j] ®n ek el l enRr
el l enRrz®se, regisztr8l 8sa.

El sRseg®l yny%jt§8s.
A v®dRodlIt Skskkksol at os szervez®si, el Rk®s z?
A kr-nikus betegek, kpag®RRka®l 8srvavel ®nek s

V®gzi a di 8ks8g k°r®ben a sz¢ks®ges felv

oszt 8l yfRn°ki -r8&kat, fRINRk&k®doleaty stt a mT k& a

R®szv®tel az eg®szs®gtan oktat8s8ban el sR:

1T az eg®szs®ggel kapcsol atos al api smerete
®l etm-d, beteg8pol 8s, el sRseg®l yny¥jt§gs)

f csal 8dtervez®s, fogamz8sg8tl 8s,

T sz¢!l Ri ®zesreeanmR,gongdoz§s,

T °nvizsg8lattal kapcsolatos ismeretek,

1T szenved®l ybetegs®gek megel Rz®se.

Kapcsolattart8s a sz¢l Rkkel (sz¢l Ri ®rteke

Kapcsol attart8s seg?tR i nt ®zm®nyekkel (]

szolg8lat, gy&dmaek| slt®ti).szol
P8l yavg8l aszt8§s seg?t ®se.

Az ®v es munkatervhez a v®dRnRi feladato
nevebR®sat 8§si i nt ®z m®ny eg®szs®gnevel ®si
feladatok figyel embev®tel ®vel

Az elv®gzett feladaveketd®&keményg®esizsPFng
eg®szs®ge¢gyli k°nyv, ambul 8ns napl -, v ®
vesy®itetettek nyilv8ntart8sa, stb

Wi
dF
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Az i nt®zm®ny ®s az iskolaorvos kapcsol at §n

1) Az iskolaorvos feladataibzaakKfakhev®g®seha
tartal maz:- 20/ 2012. (VI I Il-e®@s )s &M y ir eenldle
sz-|l - 26/ 1998enddIXet3.9zeNrM nt v ®gzi

2) Az i skolaorvos munk8j) 8nak pmheelBrgz@®ezi®tt mi nc
azi nt ®zm®ny vezet R ®vel

3) Az iskolaorvos szem®l yesen, vagy a V®dIRnR
k°vet Ren kapcsol at ot tart az oszt8lyf RN
konzul t 8l tapasztalatair- I, fel h2vja fi
rendel |l eness®gekre.

4) Az iskolaorvos t a Vv®dRn Kt efldl8adast8ddamat ®e gnd®MN iy
i gazgat -helyettese.

5 A kapcsol attart88s®rt fel el Rs i gazgat - he
eg®szs®geigyi el |l 8t 8sr - | az ®rintett 0sz
oszt 8l yuk tanuli zea@q¥%l atzonorwals:i pontos me
i skol aorvosi emd 8st z8esrtv ezqy , kélolgy a tanul
|l egki sebb m®rt ®kben zavarj a.

102 Az i skola dolgoz:-inatks fel adat a
gyer mekbal esetek megel Rz®s ®ben

eset ®n
Az innP®Pzm®Pnden dolgoz-j8nak alapvetR felada
r®sz®re az eg®szs®g¢k ®s testi ®ps®g¢k me
8tadj a, val ami nt ha ®szleli, hogy baleset

bal esetet szikean®@edstitnta®zskegd®seket megtegye.

1021 Az int®zm®nyi "Wak gf el ad@g ai a tanul
gyer mekbal esetek megel Rz®se ®r dekdo@

1) A nev-ek®at §si i nt ®z m®ny vezet Rj e felel
eg®szs®ges ®s bi ztons8gos felt ®t-eRlsei nek
gyermekbal eset megel Rz®s ®®r t .

2) A pedag- gus k°tel ess®ge k¢l ©no° dekin , h o
eg®szs®g®nek fejleszt ®se ®s meg- vs8sa ®r
|l ehet s®ges er Rf esz2t ®st: - ®& | vbal8egsoest?vt @dses
el R2r 8sok I®est abrett8asr8tvaatl8s 8val , a vesz®l yhe
el h8r 2t 8s 8ivRasl ,s za; kssz®gl Reset ®nim&so s gakealb.e
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

100 A nevel Rknek ki kel l oktatniuyk t@chankh
I

| NTEZMENYI VEDF, ¢ \EENE

nul - k°etel ess®ge, hogy -vja saj8t ®s
R hozz8)j8rul 8sa eset®@nyir®&szZltr Rviegyegsl
a ®s alkalmazza az eg®szs®g®t
I

t

N

ad®ktal anul jelentse a felg¢gye
nak, ha saj 8t mag8t, t8rsait,
8l |l apotot, tev®kenys®get vagy

Zz-nak ismernie kell, ®s be ke
) szab8lyzat 8nak, val amint
nek a rendel kez®seit.

segy®b munkav§gl |l alberkt Tsbalgset§r a mi
del mi t 8§ ®kozt a8l -ttal t amagh&x ®p s Vize
mi felel Rse. A munkav®del mi fele
Rj ®nek feladata. Aalt @g®kadokament diniyi
8§son val:- r®szv®telt az munkav§gllal- |

A nevel Rk a tan-rai ®s az egy®b (tan-r 8
cgyel et beoszt8suk ideje alatt k°tel esek
foyamat osan figyel emmel k2s®rni, a r-endet
megel Rz®si szab8lyokat a tanul -kkal betar:H

Az iskola helyi tanterve alapj8n minden t
biztons8g8nak ®s testi ®p s ®g @Gsmerdteketme g - v §
rendszab8l yokat ®s viselked®si form8kat.

Az oszt 8l yfRn°k°knek felt®tlengl fogl al k
szol g8l - szab8lyokkal a k°vetkezR esetekbe

T A tan®v megkezd®sekor az elsR oszt§lyf RI
kell:

k°rny®k®re vonatkoz- k°zl eke:
bal esetv®del mi el R2r8sait,

esem®ny (bal eset, t Tzri a

stb.) bek°®vetkez®sekor szg

Yat vOona , a®tmenek¢l ®s rend)]

- a tanu °teless®geit a balesetek me:
T I'skol 8n kzvgl foglalkoz8sok (kir8ndul 8s
T A tan®v v®g®n a ny§8ri id®nybal esetek v

figyel m®t .

ol
rend
vl
tr-fa
| akat
I k k

A fokozottan ebBaltearatv®@siz®l-y 8kat (testne\
techni ka) tart-megeiviRi ®R&i batleaseat ai t r ®s z |
| e2r 8§8suk vagy a munkabi ztons§8gi (munkav«

Bi K;
feladat, il 1l etve tan-r 8n vagy i skol 8n
vesz®l yforr8sokr a, a k°telezR visel ked®s
esem®ny bek®°vetkez®sekor k°vetendR magat ar
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11)

12)

13)
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A tanul -k sz8m8r alkfizOlstmeb ®lteekettvGRMUE| 8t ®
i dRpont | 8t az oszt8lynapl-ba be kel ] eg)
me g kel l gyYyRzRdnNni e arr -1, -ehogy s a¢ ktsaBnguel:
ismereteket.

arcbBbht khu
el vi heti k
R hat8sk®°r
t
g

a tan2t8si asz®
ak k¢l °n enged®
az i nt®zm®nyve
v®l em®nyhez k?°
nem technikai
| 8t oz8s n®l k¢l haszns8l hat - k.

iv az eszl
T pedag: ¢

(¢

Azi nt ®z m®ny ave zgt®Bjzes ®ges ®s biztons8gos
felt®teleit munkav®del mi el l enRrz®s ek (
el | enRruznik.av®del mi szeml ®k tan®venk®nti i
®s az el l enRrz®shbe bevont dol goz:- kat a
(munkav®d el mi ) szab8lyzata tartal mazza.

10211 Az int®zm®ny biztons&8§gos mTk°d®s ®:

eg®szs®g®t veszPBPBYyyerzekt R mebel Rz G
vonatkoz:- int®zm®nyi el j 8r 8sok:
1T Az i skol a ®p¢l et ®ben ®s udvar 8n felg¢
tart-zkodhatnak.
T A padok, kel t ®r j 8t ®k ok, k®zil abdakary
berendez®sek sz8l kamentesek.

[
z 81

1T Az udvar.i ®g§®t®kohn0®sp5eresen el l enRri zzy
i el R2Zr8soknak megfel el Rer
T A ker2t®s r 8§ t 8vol s8ga biztons8gos, gye

T Az udvaron 8rny®kos hely biztos2tott.
T A telep2tett n°v®nyek k?°zs°kt®&s .n iNicnsc sme@redk
fé¢lny2l 8sba helyezhetR vagy megehetR te

vegyszerekkel kezelni.

T A tanter mi b%t orok igazodnak a tanul Kk
fel¢letegk nem tegkr°zRdR., Kop8s8l 1l :-ak, k°

T Amosd:- kban mindeng¢tt biztos2tott a szap
helyis®gek j -1 tiszt8ntarthat -k, fertRtI

T A szaktantermekben nem t8rolunk vesz®Il\
szert8rban tal gl hat-ak megfelel Rkn felc
nem tart-zkodhatnak.

T A tiszt2?t-szerek t8rol8sa z8rt, tanul -k

T A gyors ®s k°nnyen el ® hetR el sRseg®Il yn\y
felszerelt el sRseg®lyny¥%jt- | 8da tal 8l hs

nevel Ri szoba).
T Nyilv8nos helyen kif¢iggesztve a seg®l yh?
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| NTEZMENYI VEDF, ¢ \JES

1022 Az iskola dolgoz-inak feladatai a

2)

3)

4)

5)

6)

7

k fel¢gyelet®t ell 8t nev
sszul | ®t aemuudt ®meghakad ®kt
®seket :

a s®r¢lt tanul -t el sRseg®l yben kell r ®sz
ha sz¢ks®ges orvost kel h2zvni a,

a balesetet, S®r ¢l ®st okoz- vesz®l yforr
s

a

Vv

el Rnek a
Bénni e

zéntetni e,

tanul - i bal ese®Péel a®@®oph@strijrett@zm@ny |k
ezet R ®nek.

E feladatok el |l 8t8s8ban a tanul - -baleset
dolgoz:- is k°teles r®szt venni

A bal esetet szenvedett tanul -t el sRseg
S®r ¢l ttel tisakamizhez elhiezt osan ®rt . Ha bi :
adott esetben mi t kel l tenni e, akkor fo
beavat koz8ssal meg kell v8rnia az orvosi

® |

n te°rt®nt miogden®AM@®n yekkie zet Bj
|l nia. A vizsg8lat sor8n tiszt$§

|l ett volna el ker¢gl hetR a bal e:
tani, hogy mit kel tenni a ha
a KkKzs®Pge®zkmd®seket v.®gre kell hajtani

—Q N
T 9@Q T

i i Nt ®z m®nybemMsb ahekbalesetde e z e t t
kel l tartani

napon t %l gy - gy@d - gyerrmd KRlsasled s g t8e
®rt feltel Reeméehestzitea & Iniszt®rium
oni kus jegyzRk°nyvvezetR rendszer s
e rendkzvgli esem®ny miatt 8§t menet.
felvenni . Aegegypy®RPRidBEmy &¢lke ke gyoni kus
t jegyzRR°hyvekskhgiB8V®seb®Ve|jez®sek
k°vetR h-nap nyolcadi k napj 8ig
us Yton kiteoltott jegyzRk°nyv
v egy p®l ds8ny§8t 8t kel l adni a
a sz¢l Rnek. A jegyzRk®°nyokteagtys sp ®|
®ny ®ben meg kel Rrizni . Ha a s®r ¢
a Vvi zsga&ll p8lottata&s ahdaatt&rzi dej ®r e nem
azt a jegyzRk°nyvben meg kel i ndokol ni

= - -
" o

< x

Amennyi ben a bal eset s %l yosnak-okt aatR g il
i Nt ®z m®ny a rendel kez ®srie teledohdn,- e-maildna t o k k
tel efaxon ysegiyazsarem®ll bejelenti az int®zm

A s %l yos bal eset kivizsgs8l 8§s8ba | egal &
szakk®peentd@d kKelzRr szem®l yt kel bevonni
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SY%l yos az®a dwenumekbal eset, amely

T a s®r¢lt hal 8l §ta (bhaalle8sleots ibsa | easmedal yanze k b
sz8m2tott kil encven napon bel ¢lI a s®r ¢
bal esettel ©°sszef¢igg®sben ®|l et®t vesztet
T valamely ®rz®kszerv (®rz®kel R k®pess®g)
k8r osod8s 8§t ,

T a gyermek, tanul - Or vosi
eg®szs®gk8&8rosod8gs 8§t ,
T a gyermek, tanul - s%W yos csonkul 8s8t (hyg
ujja nagyobb r®sz®nek elveszt®se, tov8bb
T a besz®l Rk®pess®glelTndRs 2l ®0®tzuv &8 tf e a t
vagy agyi bk®azamasod§gsS§t

vV®l em®ny szerint ®

9) Az i skol 8§8ban | ehet Rv® kel l tenni a Sz

yzat k®pvi sel Wse gry@s me®tball @t

di §k°nkor m§n
§s8ban.

kivizsgsgl

10)Mi nden -t®anuwly-er meek b ak °evseecttRen meg kel | t en

i Nt ®zked®st a hasonl - esetek megel Rz®s ®r e

10,3 Rendkz2zvgl i esem®ny eset ®&n szg¢k

1)

2)

3)

4)

Az iskola mTk°od®s®ben r emidnkRsv:tleini e sneinm&neynr
el Rre nem | 8that:- esem®nytnkaamelok 8s orse vweln|
akadg8lyozza, i1l etve az i skol a tanul - in
eg®szs®g®t, valamint az int®zm®ny O®p¢cl et ®t
Ren 2veli esem®nynek minRs¢l kel °n®°sen:

1 term®szeti katasztdrémg®p,| .8r wiz | Shnel

q t Tz,

1 robbant 8ssal t°rt®nR fenyeget ®s.
Amennyi ben az int®zm®ny b8rmely tanul -j 8§
®p¢l et ®t vagy a benne tart-zkod:- Sszem®Il ye
esem®nyr e ut al - t ®nwg, j kPt el esudaozni§sazonn
int ®zm®ny vezetRj®vel, illetve valamely i1

Rendk?2v¢gli esem®ny eset®n int®zked®sre | of
fTaz int®zm®ny vezet Rj e,
Tint ®z m®nhelyedesee t R

endk?2 v Rl &zsem®alyr®rtes?2teni kel

az int®zm®ny fenntart-j 8t,

t Tz eset®n a tTzolt- -s&got,

robbant8ssal t°rt®nR fenyeget ®s eset ®n
szem®l yi s®r ¢l ®s eset ®n a ment Rket,
egy®b esetekben az esem®ny jell eg®nek
katasztm2tif-aedheBr veket , ha @egednektartid el el Rs

E N -
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5 A rendk?2vgl i esem®ny ®szl|l el ®se ut8n az in
jogosult felelRs vezetR wutas?2t8s8ra az
C S engseetl® vagy sz-baml amias$zthaniad ®keéhkl anuw
l 8t ni a vesz®l yeztetett ®peled tt KRipérl 2ett @<
benntart-zkod-knak a tAKr a8t ®@aliearpvjbSem Okteal |
elhagyniuk.

6) A tanul -csoportoknak a vegz®lt Pes®®et et®Bs @p
ter¢leten t°rt®nNR gy¢l ekez®s®rt val amin
tanul -k r®sz®re tan-r 8t vagy m8s fogl al ko:

7 A vesz®l yeztetett ®p¢l et KkKig¢gr2t®se sor 8§n

TAz ®p¢l et bRI mi nden tanul -nak t8vozni a
tart - nevel Rnek a tanter men k2vygl (p
tart-zkod- gyerekekre is gondolnia kel
TA kig¢gr2t®s sor8n a mozg8sban, csel ekv®
®pel el hagy8s8ban seg2teni kell!

TA tan-ra helysz?2n®t ®s a vesz®lyeztet
nevel R hagyhatja el utolj 8ra, hogy me
maradte esetl egesen valamelyi k tanul - az
TA nevel Rnek a tanel hlkhgty 8§ aa talnRtetr e ®s
v8rakoz8si helyre t°rt®nR meg®r kez®skot

8 Azint ®zm®nyvezet Rnek, il letve az int®zked
vesz®l yeztetett ®pg¢l eitf edied rRest ®so® vgeolz - kg ykii d
gondos kodni a kell az al 8bbi feladatokr - |:

fTa ki¢gr2t®si tervben szerepl R kij8ratok

fa k°zmTvezet ®kek (g8z, elektromos §&r am)
fa v2zszerz®si helyek szabadd§ t ®tel ®r RI
Taz el sRseg®l yny%j t8s megszervez®s®r RI ,

fa rendv®del mi , ael hgt¥e- kazasvek: - {rendR
t Tzszer®szek stb.) fogad§s§&r .|

9) Az ®pe¢l et be ®r kezR rendv®del mi, kkat aszt
int®zm®nyvezet Rnek vagy az §8ltala kijelo?®
al 8bbiakr |

Ta rendk?2vikezdeesteen®ntya | ezaj |l ottt esem®ny
fa vesz®lyeztetett ®pe¢let jellemzRirRI,
Taz ®p¢l etben tal 8l hat:- vesz®l yes anyag:«
Ta k°ozmT (v2z, g8z, elektromos stb.) ve:
Taz ®p¢l etben tart:-zkod- -t kare§m®lly,ek | ®t s :
Taz ®p¢l et kigr2t®s®r RI

10)A rendv®del mi, illetve katasztr- -fael h8r?2t
a rendv®del mi, i1l etve katasztr-fael h8r 21
szerint kel l el j 8rni a t ov 8 bsblatosarb iIAzt ons §
rendv®del mi, il 1l etve katasztr-fael h8r2t.
int ®®zm®&ny minden dolgoz-ja ®s tanul -ja Kk©°t
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11) A rendkzvgl i esem®ny mi att ki esett t an?z
meghat 8rozott szormbatpi-tmdmokon be ke

12),§\vt'T'z eset ®n sz¢ks®ges t eendRKk r ®szl et e
ATzriad- ttaetwal mazza.

13) A t Tzriad- terv el k®sz2t ®s ®®r t , a t a
megi smertet ®s ®®r t , val amint ®venk®&nijie f
felel Rs.

14)Az ®p¢l etek kigr2zt ®s®t a tTzriad:- tervbe
ki¢r2t®si terv alapj8n ®vente | egal 8bb eg:
megszes @@eitnm®nyvezetR a felel Rs.

15A t Tzriad: t er vbenaz meignftoRzam®@mayz ot aé e n t a
dol goz-j8ra k°telezR ®rv=®nyTek.

16) A t T ztervebadz- i nt ®z m®ny al §bbi helyis®geiben
oaz iskola k°nyvtS8ra

oaz iskola nevelRi szob§ja

11 A TANULGKEI NEK KEZELE£SEVEL
KAPCSOLATOS SZABCLYOK

11.1A tanul -is hi 8nyz§

A tanul - hi 8nyz8ssal kap&xzo Ir dtrealsad astzlab8é

Szab8lyzatunkban a h8zirendben foglaltak k

egys®ges el b2r8l 8§8sa ®rdek®ben el j8r8si szab

1) A tanul - k°t &lses -a 8kranl2t ®s az I skol a
rendezv®nyekr RI val - t 8vol mar ad8s §t a h

szerint igazolni.

2) A mul asigaroBmak kell tekintenia k°vetkezR esetekben:

T a sz¢l R (nagykor¥% di 8k eset ®nregad anul

rendel kez®sekben meghat 8rozottak sze

t 8vol marad8sr a,

T orvosi il gazol 8§8ssal i gazolja t8vol mar ad

f a tanul - hat-s8gi iIint®zked®s, alapos i
3yl gazol tnak kell ,heekinteni a k®s®st

T bej 8r - ®r &pui k k®sSRbb m®l t &8nyol hat - ko zl
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T rendkzvgli eset ben, ha a tanul - hi b8 §i
baleset, rendk2v¢li i dRj8r8s stbh.).

4) Asz¢l R tan®veBa®an?2t8&8si napr-1 wval - - t8vol
5 A t amwl8&mS8erlaRzet es t 8vol marad§8si nged® Iy
k®r hetAz enged®ly megad8s8r - | tan®v nk®n
t Vak i mzm® nvye z edt°R t . A d°nt®s sor8&8n figye IemI
tanul m8nyi el Rmenetel ®t asmagaaiamakks e nnwyi

®s azatk ok

11.2 Versenyen, ny?2lt napon r®szt v
megill etR kedvezm®nyek

1) Ver senyek d°ihitaRjveeresleRtyt niam¢ @y @i kS xmight T v«
eset ®bgg,n 0r sz8gos ver senyek el Rt t h8r om
felk ®s z gl, ®shra a szakha®gZme®grwmzenhBRokol t nak
|g®nybev®tel m-adfg Bakt@sn 8 dehja@t8r oz z a me g .
t 8) ®koztatja az oszt 8l yfRn°ok©ot a fel k®s
d8§tum8r -1, eurasleamianmt@ Ra aw t

2) Ak°z®pf ok ¥ ionkttRaztng®sniy ek 81 t al szegwezanul n
| egf °d Qitenk ®z mMm®nyben vehet r®szt. EttRI cCsS
el t ®rarzi os zt avasldtRn& Kk nt ®zmM®NnYYrz® R al apj 8§
nyz21t nap®nz weatle- | t regz2teni kel a napl
figyel embe kell venni az ©°sszes?t®sn®l

3y All2szakaszokban szab8lyozott i eas ehti eSknbyezrg s a
i skol a®r dek bRI t°rt®nNR t8voll ® nek mi nRs?:
t 8vol marnma ch&setn eset ben figyel embe veszi
°sszes?t ®s®n®l

11.3 A tanul - i k ®s ®s ek kezel ®si ren
1) A tanul - tan2t 8si - r 8r - | val - k®s ®s ®t , a
®s a tanul - hi 8nyz8s 8§t a pedags-zgtuost ta - ma&
i gazolags8aszt S8vwigRmee k Az i gazolatl an mul a
felder2t ®s ®ben az oszt8lyfRn°k az igazga

eset ®n kezdem®nyezik a tank°tel ezettse@®
szabsg8l ys®rt®si elj8r8st.
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114 Tg§®koztat8§s, a sz¢l R beh?2v8sa,

| Rk t 8] ®koztat8sa, ®rtes?t®se a 20/ 2
d®s®nek el R2r8sai szerint t°rt®nik.

2) Az ®rtes?2t ®sben mi nden al kal ommal fel }
i gazol atl ankfmukeagkezid®nyeire.

115 A tanul - 81t al el k®sz2tett dol

1) A k°znevel ®si t°rv®nyolit R & 8$ia, i D@y M@&n yn,e"

tanul - ko zotti el t® r R meg8l |l apod§s hi 8&n
neveb®sat §si i nzti®z m@&rgy as zteul aj donj og§8t m
birtok8ba ker¢lt dol ognak, amelyet a tanu
eredR k°telezetts®g®nek tel jes2zt ®s ®v el 0
annak el k®sz?2t®s®hez sz¢iks®ges eavneyla®gsii ®s
oktat 8si i nt ®®zm®ny biztos?2tott a.

2) Amennyi ben aoknteavteSls®sii nt ®z m®&ny a tul ajdo
®rt ®kes?2t ®s®vel, hasznos?2t8s8val bev®telr
illetimeg. A megfel el R d?jiatziSsasdrame qqy etdainkem ®| et ®v
teltett tanul - eset ®®ss a¢ InPjke a@®Bysat @ rntt GRszG
8l lapodi k meg. A megS8ll apod8s alapja min
fizikali tel jeszt mBAny®nek me®r t ®k e, val ami
becs¢l t mu n koagi,d Rs z eA | d ml ter mek ®rt ®k es?
k°vet Ren az int®zm®ny vezetRje t8]j ®kozt al
t ®ny®r RI ®s a bev®tel m®r t ®k ®r RI , majd 2r
®s az int®zm®ny k°zotti me A8 | nheagp8ol dl Sasproad § v
tartal maznia kell a d2?jaz8s m®rt ®k ®r e von
megs8l |l apod§8st mi ndk ®t f ®I (a kiskor % tan
al 82rj a. Amennyi ben a meg8l |l apod8st 11 e
t ov8ib egyeztet ®seket kel l folytatni. Tov
dol og, szellemi term®k tulajdonjoga Vvissz

116 Afegyel mi elj8r8s | efolytat8ss$§

20/ 2012. (VI1T1.31.) EMMI rendel et 4. A (1)
tanul - val szemben | efolytatott fegyel mi el ] 8§
hat 8rozzuk meg.
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1161 A fegyel mi el j 8r8s szab§8l yai

1) A fegyel mineenzje§tri§ sk® zaneva D ®sr RBRvsz CXC. t°

illetve a nevelo®gsiat §si i Nt ®z m®ny ek amTkkozdn@sv&er| RRl:
i nt ®zm®nyek n®vhaszn8§l at §r - | sz | - 20/ 20
rendel kez®sei al apj8n kel |l ef ol ytatni

2) Az el sRfokY fegyel mi ej RglesSt chbgakome!l yaek
int®®zm®nyvezetR j8r el

3y Ha a tanul - av @kt °kteesleens s@Rsg esi Yl -y egyre | me g 4 ¢
al apjrsfisbel i hfagagByeolzmit thagnt et ®sben r ®szes?

I cnhtet ®s ki szab8s8nak el Rf e

I n, il l etve az iskol agyszer ve
a hg8zire en meghat 8rozott k°telezet

e °t el ess®gszeg®st a fegyel mi

5 A t ak fegyel mi b¢g¢ntet ®s csak ak
szeg®se a taruwly- if ejgogeVimd z obngynbt- el
t-, ha a tanul - - k°teless®gszeg®
helysz2nei k°ozotti k 9 aziskdtae d ®s a
szervezett, a pedag-gi ai piogram
zv®nyen t°rt®nt.

yel mi bentet ®s ki szab8s8nak el Rfelt@
sen ®s swW yosan sz
t t
t
n

6) A
v gje meg.
n

e
kess®g al att a anul - sz8nd®koss§g
eni . Gondatl an k°tel ess®Pgspgp8y ®s a
datl ans8g m®rt ®k®t i s.

1T A fegyel mi b¢ent eti®sanki sz a®ISest8knaBrl 8t ®
fejletts®g®t Tvigyedgeimbie k&N, hogy a |
mennyire volt s¥%W yos.

7 A fegyelmi b¢ntet®s | ehet
a) megrov§8s;
b) szigor ¥ megrovss,;

c) meghatz®rnt t kedvezm®nyek, juttat8sok C !
mely szoci 8lis kedvezm®nyekre ®s jutta

d 8t helyez®s m8si k oszt8lyba, tanul -csop
akkor al kal mazhat -, ha az i sk8bmk i gaz
(fogad-) iskola igazgat-j8val;

e) eltilt8s az adott iskol 8ban a tan®v fo
akkor, ha a tan®v v®gi oszt8lyzatok mS§
a tank°teles tanul - eset ®n csak akkor
v®t se®gd krz v ¢ | i vagy ism®tl RdR jellegT ®:

) ki z8r 8s az i skol 8b- 1|, mel y a tank°te
al kal mazhat -, ha a fegyel mi ve®t s®g r en
igen s¥l yos
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8 A fegyel mi el j8r8st hats8rozattal meg kel
fTa tanul nem k°vetett el k°tel ess®gsze
Ta k°teless®gszeg®s nem indokolja a feg
Ta k°teless®gszeg®s el k°vet ®s ®t RI Sz 8m?
idR telt el
Ta k°teless®gszeg®s t®nNye nem bizony?2th
T nem bizony?2a hka‘tt-el ehsogggszeg®st a tanul
99 A fegyel mi el j8r8s megind2t8sa a tanul - t
30 napon bel ¢ to°rt®ni Kk me g, ki v®teldt
k°tel ess®gszeg®s t ®nye nem der ¢l K i az
k°t sl®Pgs zeg®sr RI sz-|l - inform8ci - megszer z
el j8r8s megind?2t8s8nak hat8rnapja.

10)Nem ind2that- fegyel mi el j 8r 8s, +Hhvagya kOt e

szab8lys®rt®si el j8r8s indult, ®s az nem
11) A neves Rl et a fegyel mi el j8r8s |l ef oly
bi zottsg8got hoz | ®t r e. A fegyel mi bizott
kivizsg8l §8§sa, a fegyel mi b¢e¢ntet ®s meghoz
t8rgyal 8s | efolytat 8ssaz,aba8 sfaegyel mi bg¢ntet
12)A tanul -i fegyel megyglymkbehj 8r 8sban ®s a
az a pedag-gus, aki a k°telezett s®gszeg®s
vehet r ®szt . Ft a fegyel mi bizotts8g va

hallgathatja meg.

13) A f egyel mi el j8r8s megind2t8s8r - | a tan
megjel°l ®s®vel a tanul -t ®s a kiskor ¥ tan
Az ®rtes?t®sben fel kel l te¢gntetni a fegye
a t8] ®koztgyt &s s« &@Ir,gylad §8st akkor is meg | e
sz¢l R i sm®telt szab8lyszerT megh2vgs ell e
ol yan m- don kel l ki k¢l deni hogy azt a
|l egal 8bb nyolc nappal megkapj a.

14) A fegyelmi eli8r 8s megi nd?2t 8s8r - | sz- | - ®rtes?2t®
gyan¥s2tott tanul - ®s sz¢l Rje figyel m®t
i g®nybev®tel ®nek | ehet Rs®g®r e. Ezen i g®n:
tan2t8si napon bel ¢l 2r8sban jelentheti b

15A fegyelmi elj8r8st folytatni kell, ha az
tov8§bb§8 h

a a bejelent®s iskol8ba t°rt®nR
| az egyeztetR el j8r8s nem vezet
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1162 Fegyel mi t8rgyal 8§8s

1) A fegyerdnd@dtaempgi nd2t st - | Sz 8 m2 tiodgy har m
t 8rgyal 8son be kell fejezni
2) Ha f egyel mi t 8rgyal 8sra ker ¢l sor, arr a
i skol ai di 8k°nkorm8nyzat k®pvisel Rj ®t ,
V®l em®nyez®weyg. jog ill et
3y Az di 8k°nkorm8nyzat v®l em®ny®t a fegyel mi
2r8sba kel foglalni, mel yet az el j8&8r§s
pedag-gus ismertet

4) A fegyel mi t 8rgyal §st a nevel Rtestg¢l et S
h8romtag¥ bi zotA sf8egg yfeollnyit att§ragylael.8st | ef ol
tagj ai k°zg¢l egyszerT sz-t°bbs®ggel el n°k

5 A fegyel mi t 8rgyal 8son a v®lt kotel ess®
(sze¢l ei), a fegyel miyzRk? otytvs 8w\ge zted Rjj &i, , t
bi zony2t 8si c®l | al meghzvott egy®b s zeme
®r dek®ben megh2vott szem®l yek <c¢csak a bi
i dRtartamig tart-zkodhatnak a t8rgyal 8s ¢

6) A t8rgyada8kirzéonwst 8si el j8r8sr-1 2r8sos |
fel kel l tentetni a t 8rgyal 8s hel y®t G
mi nRs®gben r ®sztvevRk nevo~oet , az el hai
meg8l |l ap2t8sait. Sz - szerint, kledl ar?gegy
vezet Rje szerint ez indokolt, wvalamint ha

7 A fegyel mi t 8rgyal 8s jegyzRk°nyv®t a feg!
csatolni, az i1ratot az iskola iratts8r8ba
kapcsolatosi r at ok el v8l aszthatatl ans8g8nak biz
iratts8ri sz8mmal kel l i ktatni, amely ut ¢
jel°l ni az irat ezen bel ¢li sorszg&8ms§t.

11621 A fegyel mi t8rgyal 8s menete

1) A t8rgyal 8s el ej ®nnikellatjogawrau | -t fi gyel meztet
2) 1l smertetni kell a di 8k terh®re r-tt k°otel
3) Be kellmutatniarendel kez®sre 811 - bizony?t®kokat.
4) Lehet Rs®get kel l bi ztos?2tani arr a, hogy &

. gyre vonatkoz- i r at okaazt emejgstresSkskinidedire&sns eh e
sen, az abban foglaltakr .| v ® e d&rgynt nyi |
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nyal ®l hessen. Ez a jog a fegyelmi elj8r§
5 A bizotts8g fegyelmi hat8rozatot hoz.

6) A bizotts8g ela°kat Brbrzatet, i smertet. a
®s a r°vid indokl 8st . Ha az gy jell ege
ki hirdet ®s ®t az el sRf ok¥ fegyel mi j ogk?
elhalaszthatja.

a. A fegyel mi hat 8rozatl mandel ke hRt E®HZ a't
szerv megjel©°l ®s ®t , a hat8rozat sz8m§
adatait, a fegyel mi b¢nt et ®st a be¢nt e
®s az el j8r8st megind2t- k®relmi jogra

mi hat Sroadamazndohk!| &fLa el @ s s ®g
: a t®ny8lI18s megs8llap2t8&s8na
s ®t , a rendel kezR r®szben fog
S i beadv8ny eset®n az el utas?

yel mi hat 8rzoez att arzt8arl-ma zrz®a a l
atal 8nak hely®t is idej®t, a h:
|l i beoszt8s8nak megjel°l ®s ®t .

el mi hat 8rozatot a kihirdet ®st K©° v i
i az ¢gyben ®rintett feleknek.

® gor ¥s megrovsgs fegyel mi bentet®
ban megkg¢l deni | ha a fegyel mi

sul vette, a hat8rozat megk¢l d®s ®t

q
w
" N

8) Az el sRfok% hat8rozat el |l en fell ebbez®s
hat 8rozat k®zhezv®etel ®t RI sz8m2tott ti ze
fegyel mi | ogk?®brengyy¥a ktoarnli-.j 8Ahobzeny %j t ott Kk ®]
sz8m2tott nyolc napon bel ¢I az ¢0gy val ame
a m8sodf ok ¥ kf°e g yeylarkio fjleongn.§ mo ¢ - /

99 A tanal megrovs8s ®s a szigofifegeglrmiv8ls: ki &

hat 8l ya alatt 8l1. A fegyelmi b¢ntet®s ha
T meghat 8rozot't kedvezm®nyek, juttat$8s

megvons8sa fretgeyte®@smie shet ®n hat h-napnsgl ;
T 8thelyez®s m8si k oszt8lyba, tanul - cso

b¢e¢ntet ®sek eset®n tizenkettR h-napn8l

100A fegyel mi el j8r8sra egyebekben a nemzet
CXC. t°rv®ny 58. -AkalatgGZAmeE&my enke vreT k®°sd ®s ®r
k°znevel ®si i nt ®zm®nyek n®vhaszn8l at §r - |
rendelet53-6 0 -aiA az ir8nyad- k.
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yel mi el j8r8st megel RzR eqgye:z:
i :

el mi e l-gk8tragts§ s i nyedvket! ®iski®d ® s ®r Rl ®s a |
®nyek n®vhaszngl atsgr-I sz-I .- -8&GMN2012.
| R fel hatal maz8s al apj8n egyeztetR e
Sss®gszeg®shez el vezetR e S e ne@nely e k f e
n a k°tel ess®gszeg®ssel gyan¥s2tott
apod8s | ®rehoz8sa a s®relem orvosl §
a k°tel ess®g®t megszegR tanul - ®s a
0z§ean dry¥y®rsé §Ssa ®rdek®ben.

_OBQJXU)_'>

@@ ® — °N S
- —Q ® ~* O ~ —

Az egyeztetR el j8r8s r®szletes szab8lyait az

1) Az egyeztetR elj8rgsnk@®@zomemPupgee®Rekdtel e

2 A fegyel mi el j8r8s megind2t8s8r .| sz |
gyan¥s2tott tanul - ®s sz¢l Rje figyel m®t
i g®nybev®tel ®nek | ehet Rs®g®re, a t§) ®kozt
i g®ny®t a k®zhezv®teltRI sz8&8m2tott ©°t tan
I 11 etve kz* zedyneiz tkeetlR el j 8r 8sban t°rt®nNR m

)y Aharmadi k k°telezetts®gszeg®skor ind2tot
fegyel mi el j 8r 8st megel RzR egyeztetR el ]
esetben errRI a tanul - -en.®s a sz¢ gl Rt nem Kk

4) Az egyeztetR el j8r8s | efolytat8s8ra akkor
el szenvedR tanul - sz¢l Rj e, val amint a k°o°t
sz¢l Rje i s egyet®rt.

5) Az egyezt elteF odlyjtmitBss@® 7z m®rrgveart Redag: - gust

me g , akinek szem®l y®t mind a k°tel ess®gs:
tanul - eAfegadat el | 8t §8s 8t a megb2z2zand- |
®rintetts®gre hivat.kozva utas2thatja vVviss
6) Az egyeztetR el j8r8s | ef ol yt aatt 8§ sv&®r t v afl e
konzulté8&8ci - ut 8n j el °li ki az el j8rs8s he
valamint az egyeztetR el j8r8s idRpontj 8§t
®rtes2ti

7)) Az egyeztetR szem®ly az egye-egyaka@®nmall j 8r §8s

k°teles a k°tResl ea s &gRsrzed gnfe t el s zkegnlvlerd R f
egyeztet ®st folytatni, amel ynek c¢c®lja az
8l 1l 8spontj8nak k°zel 2t ®se

8 Ha a k°tel ess®gszegR ®s a s®rtett az eqgy
s®reenl orvosl|l 8s8ban, k°oz©°s kezdem®nyez®s |
s®relem orvosl 8s8hoz sz ks®ges i dRre, de
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fé¢éggeszteni . Ha a felf¢iggeszt®s i deje al
sz¢l R nem k®rte ayfag§yeg§mi el fe8g§el miol el
szégntetni . Ha a s®relem orvosl 8s8ra ko°t?©o
kik°tik, az egyeztetR elj8r8s meg8l Il ap?t 8§
a k°teless®gszegR tanul - o0szt8l yhvYBEDHHERACE
2r 8sbelii meg8l |l apod8sban meghat 8rozott k?@©
99 Az egyeztetR el j8r8s |l ez8r8sakor a s®rele
k®s z¢ |, amel yet az ®rdekelt felek ®s az

al.8

10) Az egyeztetR el j 8r 8s sor 8n |
i

gyzRk°®nyv vezet ®s
jegyzRk°nyvez®shez egyi f ®I

sem ragaszko

11.7 Az i skol ai tank°nyvell 8t8s ren

A tank°nyvpiac rendj ®r RI sz | - ,220némzeti ®v i )
k°znevel ®sr R Ny, - ®sCXaL. 1 &/°20WIRE . (rr.28.)
valamint az iskol ai tank°nyvelell R2§ 8 sraeé n djl @&r

az 1iskol ai tank®nyv-alzl 8§tn§ts®zrme®md/j &te z@u Rrj tee h
mi nden ®v d-gcember 15

Az i skolyaietl§lsS8n e gs z e rzunet zB&Zsn8B&ryt vae zet Rj e a f e
A tank©°nyvell 8t 8§s feladatait't az int ®z m®ny
Knyvt 8rell §t-vel sNenrgrRaf@istt Kfott.,, ®s az int®zm
k°nyvt 8r8dlvliestz:it. - |

Az int@zm@mgw8s8rolt k°nyvekrRI sz8ml 8t nem
e tev®kenys®g nem szerepel.

11.7111 A tank°nyvell 8t8s c®l ja ®s feladata

1) Az i skol ai tank®nyvell 8t 8s | egfontosabb f
tanul -khoz t°rt®nR eljuttatsg8sa.
2) Az iskolai t ank°nyvell 8t 8s keret ®ben kel l bi z

al kal mazott tank°®nyvek az eg®sz tan?2t 8si
megvs8§s8rolhat- -k | egyenek (a tov8bbiakban:

3) Az i skol ak°lt@n%k?Pn®sy soir 8kelbli,zt begyam k?°
i g®nybe venni k2vg8§n- tanul -k egyenl R es®I "
Ha a tank°nyv k°lcs°nz®se sor8n a k°nyv a8

m®r t ®ken t Yl S®r ¢, a tank°nyvet ault-anul
sz¢l Rj e az okozott k&8r ®rt k8rt®r 2t ®si
tank°nyveket, amel yeket a k°l cs°nz®s I
visszaszol g8l tatni (elveszett vagy haszn
p-tolni.

4) Ez | ehet haszhgsznglt 8t dalponywv i s, amenny
megegyezik.
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1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

A TANULEK ! GYEI NEK KEZELE£SE£VEL KAEN

A hi8nyz- dokument umot a Sz¢l R k°lts®g®n
tank®nyvrendel ®skor p-tolja. Ennek l eb
fel hatal maz8st ad.

11.7112 A tank°nyvfelel Rs megb?2 z8sa

Azi nt zym®&@ves munkaterv®ben r°gz2teni kel l
nev®t, aki az adott tan®vben:

T el k®sz2ti az 1 skol ai tank°nyvrendel ®st ,
T r®szt vesz az iskolai tank°nyvterjeszt ®s
Az int®zm®nyvezetR mindeingtalnl@@sbehtideaeﬂn!
tan®v tank°nyvell 8t 8s8nak r end®mtt®k easntetl §sbbee
kozremTk°dR szem®Il yt (tovs8bbiakban: t ank
tank%reyy eszt ®ssel kapcsolatos feladatok e
AK°onyvt 8r el | §tvelaiskolatank®orfyi v f eKlf edlaRapesolator r t |

®s aldz8tsjkol 8ra h8rul - feladatokatz At
i nt ®zm®nyvezetR 8l tal megb2zott pedag:-gus
tank°nyvell 8t 8s egyes tagiskolaz8d&rlaadat a
K°nyvt8rell 8t - 81 tal biztos2tott keret S
feladatokat t°bb dol zonzt-®zvnBRgnzyiv, e zde?2tjRa zt 8essuzk r
A tank°nyvrendel ®s ben, il 1l etve a tank®n
dol gozazkikezZ m®nwgzet Rje meg8l |l apod§8st kot .
tartalmaznia kell:

T a felelRs dolgoz-k feladatait,

1T a sz¢i¢ks®ges hats8ri dRket,

T a tank®nyvterjeszt®s (8rus2tg8s) m-dj §t,
T a felel Red?2galzgssd8nlak m-dj 8t ®s m®rt ®k ®t .

117113 A tank©°nyvtiSrmorgtait 8isg®ny f el m®r ®s e

At ank°nyvfelel Rs mindek°®el resv émben®r bbb, h
k2v8n az-ai kKRole8tk-elz R ttaanmr?kt®°8nsyiv e®v bke®nl ¢ s° n?® zr

E fel m®r ®s sor8n 2r8sban t8]j ®koztatja a
rend ] ®r R sz- |- t°rv=®ny 8. A (4) bekezd®
kedvezm®nyr e (a tov8bbiakban: nor mat 2 v

i skol 8nak | ehet Rs®ge van, tov8bhbi kedvezr
eset®n | ehet azt igpg@®dnhydble®pRBRNWj . 0Nzt Blskok St
az 8llam ingyenes tank°nyvet biztos?2t.

A t8)®koztat 8st ®s a nor mat?2yv kedvezm®n)

fel m®rni, hogy azt ki skor “beé¢jpaluént @siet ®at
el Rtt | egal 8bdgk alppj] an.aphaldatnBri dR jogveszt R,
el l en®r e sem ®It az i g®nybejelent ®s j 0o
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

A TANULEK ! GYEI NEK KEZEL£S£VEL KAEZNN

rendel kez®s, ha az ig®nyjogosults8g a meg:

mat 2v kedvezm®ny, val ami®bte aemmo rt matt 2
bi kedvezm®ny ir8nti I g®nyt jogszab
beny¥jtani . A normat2v kedvezm®nyr e
SRbb az i1 g®nyl Rl ap beny%¥% t8sakor be
nysv fre§lveelzRRti az ig®nyl Rl apra, amel yet

®nyre val- jogosults§8g

csal 8di k foly-s2t8&8s8§r- -1 sz-1-
a <csal g8di -t ®k f ol ynt ®P KelB odadni & sz |
®rjegyz®ket, a p®nzint®zeti sz8&mlakiyv
a a csal 8di p-tl ®kra val- jogosults§
mi att megszTnt

tart-san beteg tanul - eset®n szakorvos
saj 8t os nevelt@ni ai gPRNayk a g R ®s rehahb
szakv®l em®nye,;

f rendszeres gyermekv®del mi t8mogat8s es

= =4

A nor mat 2 v kedvezm®nyr e val - j ogosul tsé

-

kedvezm®nyen al apul - tanul -i tank°nyvt 8mo

A tank°nyvfelel Rs a fel m®r ®s alapj8&8&n meg
biztos2tania nor mat?2yv kedvezm®nyt, i1 et
tank®°nyvt 8mogat 8§st a nor mat 2v kedvezm®n:
form§ b an n o v eigibneneti &ZMt®z m®®ny vezet Rj ®vel

Az i nt ®z m®ny

i gaz
tank®°nyvt 8mogat 8s

a

gat - ja -imgndeengh®vErbaeca
m-dj 8§t

, ®s errRI ®rtes?

Az i skola biztos2tja, hogy a napk®°zis ®
megfelel R sz8m¥% t ank?°mdyevl k8lzI®so®r ea at atnaunl?-t
t°rt®nNR fel k®sz¢ |l ®shez.

10)Azi nt ®zm®ny vezetRje kezdem®nyezi a telep

1)

2)

r8§szorul - tanul -nak a t8mogatg8ss§t, akine
tank°nyvt 8mogat8s rendszere nem tudja meg

11.7.1.14 Atank°nyvrendel ®s el k®s z2t ®se

A tank°nyvfelelRs -mgndeéek®®z2tebaugankR8nyyv
al 82 rzatnjta®zan®ny vezetRj®vel. A tank°nyvrer
o0szt 8l yok wvt8rnhualt--i,nalkecs ¢l t | ®t sz 8mMAt i s

tank°nyvrendel ®s el k®sz2t ®s®®rt d2jaz8s |

ank°nyvrendel ®st oly m-don kel el k®s z
k°nyvk®°l cs®°nz®s ®s az iskola minden r &
ank

At
t an
a t °ny wl°zz8 jwal8s H ehet Rs®g®t .
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3) A tank®nyvrendel ®s v®gl eges el k®sz2t ®se

tenni , hogy azt a sz¢l Rk megi smer j ®k . /
gyermeke r®sz®re az °sszesvBaBkdhpvet vmgy
tank°nywvek? th§ sz§t m8&s m-don, p®l d§ul hasz
megoldani.

4) Ahivatalost ank°nyvj egyz®kbRI az iskola helyi 1
a szakmai munkak®z®°ss®gek v®l em®nan®nek fi
rok v8lasztj8k kiergl Regrneakday®eket .

55 A nevel Rtest ¢l et a szakmai munkak®z°ss®g
hogy a tart-s tank°nyv v8s8rl 8s8ra rendel
tank°nyvek v8s8rl 8§s8ra ford2tja.

h det m®my bleah&P RIz®Y ed ¢ g u <
0 t

ir
't napokon kapj 8k meg a
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Asz®khet ®z m@an yrheemé& t Rt - munka ®s a tszerul -k °
z®®nek e Bs@®gdek®ben i sk®dg amTkk®cyvt 88ri egys

1)

2)

= =4

=4 =4 -4 -4 9

K° nyunk ®@nmdelkezikaj ogszab8l yban el R2rt al apk®ve

T a haszns8l -k 8l t al k°nnyen megk®zel 21t |
al kal mas az 8l 1l om8ny szabadpol cos el h
i skolai oszt§8ly egyidej T foglalkoztat§

T l'egal 8bb h8romezer k°nyvt 8ri dokumentu

T tan2t 8si napokon a tanul - k, pedag-guso
a nyitva tart8s biztos?2t 8sa,

T rendel kezi k a k¢gl°onb°zR inform8ci - hor
dokument umok el R8§I Ir2 tngTsk§°hdotze t ®es ®kh%erzy vstzs
nyilvs8ntartg8sok vezet ®s ®hez, katal - g
eszk®z°%°kkel

K° ny unk &apcsolatot tart m§8 s i skol ai k°nyvt 8r akkal

szakmai szol g8ltat Panglat ké&hly§t §r ainta®klz,m

konyvt §®aklealy,t tamaT ki°mdti &z m®ny m8&si k tel epl
kKnyvt 8rr al

Aziskol ai k°nyvt8ri egys®g feladat a
Seg2ti az i skol-8éaal F oinyn k 8Sotk,t aa z i skol a

mTk°d®si szabsg8lyzat8bhan ®s Pedag:-gi ai pr
megval -s2t8s8§t.

Biztos2tja az i skola nevel Ri ®s tanul -
°nmTvel ®shez sz ¢ks®ges i smerethordoz-kat.
K nyvt 8r i dokument umokat k°l cs°n°z, bi z

dokumentumok helyben haszn8l at §t .
Megal apozzalas&sula- ®Rsok°nyvt8rhaszn8l atr

GyTjtem®ny®t folyamatosan fejleszti, felt
bocs8tj a.

Cll om8§ny8nak bRv2t®sekor figyelembe veszi
i nt ®z m®ny tan8rai nak, neSvse | RRhy¥ s §®haisae

javasl atait ®s ig®nyeit.

T8 ®koztat8st ny¥W t a k°nyvt8r dokument um
Knyvt 8rhaszng8l ati foglalkoz8sokat tart.
Lehet Rs®get teremt a k°nyvt8ri 8ll om8nyra
Tart-s tank°®nye&kk®°steg®dk®sevitanul -ink sz
Sz8m2t - g®pes i nformati kai szol gI8at & &ls 0 k
biztos?2t8sa.
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1T T8 ®koztat8§s ny%jt8&8sa m8s k°nyvt8rak szol
valamint m8s k°nyvt8rak ®RIrtPsleeampkuesett sz

T A. megvs8§s8rolt, megRrz®sre 8tvett dokumen
veszi.

T Az el avul t, feleslegess® v§l ., fizikail
ol vas - k 81 t al el vesztett k°nyveket 81 |
kapcsol atos aedinvi@gizsiz.t r 8ci -t

3) Az iskolai tank°nyvell 8t8s megszervez®s®v

Kenyvt 8§runk k°zremTkodi k az I skol ai t ank?©°n

| ebonyol 2t §s8ban.

a) Ennek v®grehajt8s8r at aanz8ri stkol ai k°nyvt

f k°ozremTkodi k ean dted ®lsZreyf R&E ®b e n

1T folyamatosan figyel emmel k°veti az ing
tanul -k sz8m8nak v&8ltoz8s§t,

T k°oveti az ingyenes tank°nyvell 8t 8sban
k°ctetek sz8m8nak al akul 8§s8t,

f k°veti a kiadott k°nyve&kdtel haszn8l -d§s

T az ®ves tank°nyvrendel ®skor beszer zi a
p-tl 8§s8t c¢c®l z- vagy ¥jonnan kiadott ta

T a tan®v k°zben | ehet Rs®get biztos?2t a

jelentkezR,-el htasszkn°sny-wd 8§sb - | , tank°nyv
kel et kezR hi 8ny p-tl 8s8r a.

b) Az iskol ai ke nyvt&8r 8l 1l om8ny8ba veszi
jogosul t tanul -k sz8m8r a beszerzett
nyilvs8ntart8sba veszi, majd kik°lcs®°nz

C) Az SZMSZ-n e k a ko°nyvt8rhaszns8lmetghak ®&@nr ¢
rendel kez®seit nyilv8noss8gra kell hoz

HA k°nyvti8&§r mTkoed®s®vel kapcsolatos szabtgl

a) A tagint®zm®nyi k°nyvt 8r 8l 1l om8ny8hba
tartoz: dokumentum vehetR fel. rnA tagi
szab 8l yzat 8t a K°nyvt 8ri SZMSz 1. s z. n

tartalmazza.

b) Az int®zm®ny sz8m8ra v8s8rolt dokument

fTaz int®zm®ny sz8m8ra v8§s8rolt ©°sszes
nyilv8ntart8sba kell venni
fTa k°nyvt8rornyek?ev gl delkluenent umokr - | | el
nyilv8ntart8st kell vezetni
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fTaz ingyenes tank°nyvell 8t 8sra jogosu
tank°nyveket szint®n nNyAl va8nkanygeka
kel ©n gyTjtem®nyk®nt kel l kezel ni,
nyil «8mst8a@®rak haszn8l at 8nak skKjrBywts8§8rsiza
SZMSzZ 5. s z. ke lald®k It e tt eakn@&rPtny vtal-8 r i Sz
mazza.

5 A nyitva tart8§s ®s a k°lcs°nz®s ideje

Az i1 skol ai k °an ymitr8d e nnkionrdie n®ves munkateryv

napokon®s i dei g A amryi thwa ttvaar.t 8s i dej e i gazoc

A k°l cs°nz®si I dRr RI a tanul - Kk a k©°n:

ANyitvatart8si rendo al apj8&8n t8) ®koz-dhat
6)A k°nyvt8&8r haszn8l - -inak k°re

Az i nt ®zZm®ny i skolzaint ®2 m@ay 8rt8tnuhb - i ®s a

haszn8l hatj 8k. A k°nyvt8rhaszn8l at szab¢

mel | ®kl et ek®nt kiadott k°nyvt8&8rhaszn8l at |
7NVA tans8ri k®zi k°nyvt §r
Az iskol ai koenyvt 8r r ®s z ®tis, dm@ynekanyagair AT an

a takBmyvitegammaak el hel yezve,; s a vele ka
egy®b feladatokat szint®n az iskol ai k©°n
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121 Ak°nyvmBk9d®si szal®kll ez a&ti :mel |

agkrwbhE

1)

2)

3)

GyjTt Rk°ri szab8lyzat
Kenyvt8rhaszwma!l ati szab§l
A k°nyvt8ros tans8r, k°nyvt8ros munkak?©r.i
Katal -gus szerkeszt®si szab8lyzat
Tank°nyvt8ri szab8lyzat

1.sz. melGWkjlteRk°ri szab§8lyzat

Az iskolai k°nyvt&r gyTjtem®ny®nek sz®I e
form8ci -kat8ci®shoridmfzorkmt , mel yekr e az
v®kenys®ghez sz¢ ks®g van. Az i skol ai k
1 °nb°zR inform8ci - -hordoz- k haszn8l at §8ho
R8I 1 2t8s8hoz, a dokument umok ki ad8s§
il vE&miooar 53 & s ®ges 16/8998 (WBPMKK eshdeléetr.
A k°nyvts&8&r gyTjtRk°re, az 8l1l om8&§nybRv2t®

Kenyvt 8runk fR gyTjtRk°r®be azok a dokume
Sszerepet t°l tenek be az okt atn8wlamnnhevel ®
amelyek seg2tik a k°nyvt8ri t8j®koztat - m

Mel Ig®»kTjt Rk°r k®nt val amennyi mTvelts®gi

szerzem®nyez¢gnk er Rsen v8l ogat va, az o |
figyel embev®tel ®vel . Ezekst ¢$aolhg§lhgdhk, tt
az egyo®ni mTvel RA®si, sz-rakoz§si i g®nyek

Az 8l 1l om8nybRv2t®s fR szempontj ai

Ahhoz, hogy i nt ®zm®ny¢nk k®p es |l egyen é
ki h2v8sainak, egyre sz®l esebb korT sz¢kse
tenni, sz¢ ks ®g van a rendszeres, §tgond
al kal mazkod:- tov8bbfejleszt®sre.

K°nyvt8runk gyTjtRk°r®t meghat8roz- t®nye

Az int®zm®n§beogABrg8l ylos tan uI-kat, az it
szol g8ljuk ki 8aygvayvt &r fellbdm el l 8t 8sa
k°nyvt8r szisztemati kusan gyTjtl, felt§8r]
dokumentumait.

Kenyvt§runk gyTjtRk°re eszkhmégeala spdadagng
Cl'l om8ny8val seg?ti a odi Fkedk ®®g ¢ la®spRd d atg
biztos?2tja a sz¢ks®ges dokument umo k,
ol vasm8nyok, n°v®nyhat 8roz- k, atl aszok
TAl ICATBECNOS | SKOL@zervezet isz®&s §mEklad ®2i0
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fontosnak tartjuk, hogy a k°nyvt8ros seg?
tant8rgyi thhvetel m®nyei ben szerepl R k©°n
ker¢ljenek, ®s a gyTjtRk°ri szab8lyzatban
katal -gus ®s a k°nyvt8r mint rendszer has

4 A gyTjt®s szintje ®s m®lys®ge:

a) K®zi k° By Vvto§n8iny

A k®zi k°nyvt8rba a k°vetkezR dokument umok

8l tal 8nos ®s szaklexi konok (|l ehet Rs®get

o 8l tal 8nos ®s szakenci kl op®di 8§k (1 eh,
foglal koz8sr a),

(@)

o egynyelvT sz-t8rak (| efh@dg|RsI®gez§ ardav)a, Cs
0 k®t®s t°bbsiyetl ¥rTak (az okmtegtf @ tel Rge)] vne
szerint),

o fogal omgyTjtem®nyek,

o adatt 8r ak,

o k®zi k°nyvek, °sszefogl al - k,

o albumok,

0 atlaszok,

o t®r k®pek.
Dokument umohk @mtl d 8nyt szerze¢gnk be, ki v®te
kikdv 8nyok (fRI eg nyel vR®szet.i sz-t8rak, S Z
rendszeresen haszn8l unk.
Az el avul t dokument umokat | ehet Rs®g szer.i

cser ®l j¢k.

b))l smeretk®°zIl R irodal om

Ide tartoznak:

0O a tananyaghoz k°zdvetlhemngldokm&@pyoal eg®s z®
r®szter¢leteit bemutat- k°nyvek,

o a tant8rgyakban val - el m®l y¢l ®st ®s a t
ny¥%j t- irodal om,

o helyismereti, helytort®neti jellegT ism
m®rten t°rpesed®@®gra)tel

0O a gyermekek szabadi dRs tev®kenys®g®hez
mTvek,

0 n®pszerT, tananyaghoz kapcsol -d- i smer e

A gyTjtendR dokumentlump®k-§iny§lkteal,§bawe gl §s §r |

c) Sz®pirodal om
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GyTjtendR dokument umok

o a pedag-gi ai programban szerepl R k°tel e
teljess®gre t°rekedve),

o a tananyag 81 tal meghat 8rozott kl asszil
mTvei ®s gyTjtem®nyes munk§gi,

O rangos i rodal mi d2jakkal, kiethen tRst®®s e |
szerint),

0o magas mTv®szi ®rt ®ket k®pvisel R kort 8§
v8l ogatva),

0O a magyar ®s a k¢l ol di N®p k°l t ®szetet
gyTjtem®nyes k°tetek,

o ¢nnepekhez kapcsol  -d- antol -gi 8k,

o gyermek-®s i f | Ys 8qgi Rd PBreyke k ,v eg Iste&ks z
reg®nyes ®letrajzok, t°rt®nel mi reg®nye

o

A kiadvs8§n¥op®l O8ryt skev®gprkt be®peznek az
kotelezR olvasm829ob®l hé€hyekkBRhS&8bun

d Pedag:-giai szakirodal om

o Pedag-giai ®s$ pexi&obolbkgi @anci kl op®di §8k.

o Fogal omgyTjtem®nyek, sz-t§&rak.

o Pedag-giai, pszichol  -giai ®s szociol - -gi

o A pedag-gi ai programban megfogal mazot't
megval -s2t8s8hoz sz¢ks®ges szakirodal om

o0 A tehet s®ggondo zt88s @3- dsezl ezr§trekn iz tiar odal me

o A tant8rgyak m-dszertani seg®dk®°nyvei,

o A tan2t8son k2vg¢gli foglalkoz8sokhoz kap

o Az iskol 8val kapcsolatos jogi, statiszt

o Oktat8si int®zm®nyek t8]j ®koztat i

o Az iskol@r RI°rtm@wad:-j 8r -1 sz-1.- dokument

gi ai progr amban meghat 8rozott
8s8hoz sz¢i¢ks®ges szakirodal mat a
gy‘T’jtj(,k A p®| S§nyszgmombampviept Remadznos?2t
b °bb p®l d8ny beszerz®se indo

e) K nyvt 8r i szakirodal om

V&8l ogatva gyTjtendRek a k°vetkezRk:

o A k°nyvt S 8ri munka m-dszertani seg®dIl et ei
o Az i skolai k°nyvts8rakkal kapcsolatos m:- (

f) Tankveky

o Azok a tank°nyvek, amel yekbRI arg8sadott
folyik (minddreh@n”Rcsl@;gaamorb)lztosZtva arr e
®r kezi k az 1iskol 8b z°kkenRmentesen b
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folyamat 8ba;

o napk®°ziben, tea nawkd o mzom Sgqomdot , ha aznap
a tank°®nyvet, de a tanul  -nak feladata v

o egyp®l d8ny a tan8r rendel kez®s®re §I I

o tart-s tank°nyvek (fRleg felsR tagozato
nem mi nRs ¢l R, t°bb ®vig haszhshedaR -,
kiadv8§nyok),

0 sz°veggyTjtem®nyek az irodalom tan2t §s§

o p®l dat 8r ak,

0 atlaszok,

o olyan tank®°®nyvek, amel yekbRI nem tan?z2t

al kal masak (8l tal8ban aj 8§nd®kba

5 A k°nyvt8&r gyTjtRk°re dokumentum

kapj uk

t2pusok

t

a

, DVD, vide

b) Er8sos nyomtatott dokument umok
ok°nyv, seg®dk°nyv, tank°nyv, tart- s
operiodi kumok: foly-iratok
ot ®r k®pek, atlaszok

c) Audiovizu8lis ismerethordoz- k
ok®pes dokumentumok (diafilm
o h

angz:- dokumenfyumok ( CD,

d Sz8m2t . - g®pprOmMrta-mp&ppelz ol vashat -

CD-ROM, mul t Clnk®di 8 s

gy ®b dokument umok
pedag-gi ai program

e) E
0

6) Gy Tjtem®nyszervez®s

A szerzem®nyez®s ®s apaszt 8s

i nf arim& ®rt ®k ®t , haszn8l hat -

1. Gyarap?2t 8§s

hel yes

s8§g8t.

i sSsmer ¢

ar

A k°ngltEmSeya®s®taj §nd®k Yt j&n gyarapodik
Aj 8nd®koz8skor csak a gy Tj t Rk®r be tarto
8l 1l om8nyba venni

2. A dokumentumok 8l |l om8nyba v®tele

A dokument umokat a l el t 8r ba vetell el e
tulajdonb®l,yd®eadRj8®vie sz8mmal ®s rakt ri | e

3.Cll om&§nyapaszt §s
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Az 8l l om8nyapaszt8s okai | ehetnek:

o elavul 8s (a k¢l °onb°zR szakter gl etek kK
kol |l ®ga v®l em®ny®nek figyelembev®tel ®v

o el haszn8l -dg8avitahat8zi kamyvyeket a gyer e
folyamat osan ragasztj uk, az ®rt ®k es,
k°ttet®sre k®sz2tje¢g¢k el R, a t°o°bbi sele

o hig8ny (a k°lcs°nz®s k°zben elveszett
jelentkezR dokument umok) .

4. A t°r |l ®s f ol yamat a

A to°orl ®sre sz8nt ke nyvekr RI a ko°ywyvt 8ro
k®sz¢l, a t°r| @@=tz egnRt eadg® Inyt eRzzim®n y

2. sz. mKl°In®kItetr haszng8l ati szab§ly

1) A k°nyvt8r haszn8l - -inak k°re, a beiratkoz
Az i skol ai kenyvt 8r szol g8l tats8sait az i
munkavsgllal - -ja ig®nybe vehet.i
Beiratkoz§8s: A k°nyvt 8ri tagss8g a tanul
| ®t es?t ®se ut 8ni el sR kenyvt §r®s |E&nmaglt
megszslenkkor a tags8g i s megszTni k.
A k°nyvt8r a beiratkoz8skor a k°vetkezR &
f n®v (asszonyokn8l sz¢let®si n®v),
T sz¢l et ®si hely ®s i dR,
1 anyja neve,
T 8l l and- l akhel vy, i1l etve ideiglenes | a
T di 8kigazolsze§n®y yvagwyazol v8ny, vagy ¥tl ev
f a tanul -. oszt§8lya
Az adat okban bek°vetkezett v8l toz8sokat
bejelenteni az int®zm®nynek.
Az iskol 8b-I t8voz., i1l etRIl eg a tanul -
a k°l cs®°nz°ekettank@myv s tank°nyveket,
dokument umokat vissAathelul - lsz@oak gkt atskiol
el t8voz8si sz8§nd®kS&r -1 az igazgat- - t 8] ®ko
A nyugd2jba vonul - vagy m8s okokhaz | , az
8l taluk k°lcs®nz©°ott anyagokat az i nt®zm®r
Az i skol 8b - | val - v®gl eges t 8voz8skor é
ol vas-nak k°nyvt8ri tartoz8sa nincs
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2) A szol g8l tat8sok ig®nybev®tel ®nek felt®te

A k°nyvek, | ea dkosklt®mmefn® umok ®s i smerethord
ol vas:-ter mi haszn&elsatia,t ea nsezt hma?stz-ng8®@pat t ®r

3 A k°nyvt8r szolg8ltat8sai a k°vetkezRKk

ajsz®pirodal mi k°nyvek, szakk°nyvek, i de
kel cs°nz®sak(&nrus8tllziott sz8&mban),

byt ank°nyvek, tart-s tank°nyvek, k¢l ©°nboz
seg®deszk®©z©°k (pl .: t ®r k ®p e k , p®l da

tesztk®nyvek stb.) k°lcs®°nz®se,
c)inform8ci -gyTjt®s az-tiamBer sege Rls ®g ®kehy
d! exi konok ®s k¢l °nb°zR alacsony p®Il d§gny

olvas-termi haszn§8l at a,
e)t 8 ®koztat- a di 8kok sz8&8&m8ra a k°nyvtS8r
fm8s k°nyvt8rak 8ltal ny¥% tott szolg8lta
gk°nyvt 8r i -r8k, eg%seb fogl al koz8sok tar
h)t 8) ®k ozt at§s ny%j t8sa a nyilv8nos k°nyv
4) A nyitva tart8s ®s a k°lcs°nz®s ideje
Az i skol adaz k®BwmegysytmlBunkat ervben meghat 88rozot

nyitva. A nyitva tart8s idejeezgazAdkkl asdns®se
tanul - k a k°nyvt §r bej 8rat §hroendbi fglgagejs:
t 8 ®koz-dhatnak.

A k°nyvt8ri viselked®s szabs8lyai

A k°nyvts8r az el m®ly¢lt, csendes kutat: - mur
ma g at akr°tv8estteslk.ol Az ik°nyvt8rban olvas-k ki z§&
jel enl ®t ®ben tart-zkodhatnak.

A k°nyvts8rban foly- munk8hoz sziks®ges a
t §skitBemszabad a polcok k°z® vinni

A k°nyvt8rhaszn8l at szab§g8lyai

a) Mi nden beir atokgozatltt acal Kslac §Pmy®s 8 e

szol g8l tat8sainak i g®nybev®tel ®r e.
b) A k°l cs°n®zhet Rs®g szempontj8b-1 az al 8b
dokumentumok:

- k°l cs°n°zhet Rk

- csak helyben. haszns8l hat - k
c) Egy olvas:- egyidejTleg maxi musw® Bz®&<Linyvet
sz8m indokuwl8tl toegzetahdmmt - )
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d A k°lcs°n®°zhetR kateg:-ri gjté¥andadk kke®bsteud ok
h®tt ank®°nyvek kttam®Y nz®g®n®l

e) Hosszabb2t8s k®t al kal ommal |l ehet s®ges,
) A k°nyvt8rrahn8kzlembk®sédel em, tartoz8s i
szolg8l t at 8sok nem.vehet Rk i g®nybe

g Az ingyenes tank°nyvt8mogat 8sbak°RA®Pszes:
vek arra az idRtartamra k°lcs°n®°zhet Rk Kk
tanulja.

h) A nys8zr¢ini dRre t°rt®nR k°l cs®°nz®sisetsz8nd®
ben az enged®l yezett k°l cs®°nz®si i dRt art
kik cls°nz°tt k°nyveket a k°vet kezRszad-an®v e

hozni.
) A k®zi k°nywuwt,8ra kfoamlyw-eiir-BROMsokat tsak ®aslybea CD
|l ehet haszn8l ni

) A felnRttek annyi i dRre visznek ki® k°nyyv
ges, [ I B m8s nem t8maszt I g®nytg®d k°ny:
let ek egy tan®vre k°lcs°n®°zhet Rek.

k) Az I skol ai k°nyvt 8r “sgynevezett |l et ®t i
nevel Rmunka seg?2t®se ®rdek®ben az | §bbi

- szaktantermek
- tan8ri szob§gk

) A kihelyezett dokumentumok®rt az oktat .|

kk A tan-r 8k ®s egy ®bozaB8smko ritdesj ef oall aatl t a
sz¢net el

h A ke nyvt 8r ban el helyezett sz8m2t - - g®pek

nyitvatart 8si ideje alatt szabadon hasz
sz8m2t- - g®pek haszn8l at a til os. A tanu
sz&®m-g®p hib8inak, esetl eges h|§nyo S 8¢
Ha a tanul - nem jelentette be, 0g )\
mTked®sk®ptel en, hi 8nyos 8l 1l apotban taI
bek°vetkezt®t az R munk8l|l kod&siia k°vet ke:

tans8ri k®zi k°nyvt 8r

A
Az iskolai k°nyvt8r r®sz®t k®pezi a ATan§
egy erre a c¢c®lra kijel©°olt szekr®nyben var
k°l cs°nz®si ®s egy®b fel adatokat8tsjzai netl@n &

7. A k°nyvt8rhaszn8l at m-dj ai

ayhel yben haszn§l at ,

b)k°l cs°nz®s,

c)k°nyvt 8r k°zi k°l cs®°nz®s,
ddcsoportos haszn8l at

a) Hel yben haszns8l at

Az iskolai k°nyvt8r dokumentumai k°z¢Il csa
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fTa k®zi k°nyvt8ri 8l 1l om8nyr ®sz,
Ta k¢l erm@ynyjetk : audiovizuglis (AV) a
dokument umok, muzes8lis dokument umok,
sz8mok)
A csak helyben haszn8l hat - dok-Bmgnttuamak &8ts
- r 8ra, i ndokol t eset ben a k°nyvt §e z8r !
ki k®l cs°n®°zheti k.

A k°nyvta®@8osszakmai seg?2ts®get ad:

Taz inform8ci -k k°zo°otti eligazod8sban,

Taz inform8ci- -k kezel ®s ®ben,

fa szellemi munka techni k8] 8nak al kal n

Ta technikai eszk©®9z°k haszn8l at 8ban

b) K1 ¢cs°nz®s

o A k°nyvt8rb- | mEumelty cdakunme Kk°nyvt
tudt8val szabad kivinni

o Dokumentumokat k°l cs°n®zni csak a k?°
val - r°gz2t®ssel szabad.

o A ke nyvt 8rb- | egy al kal oknmmentum | egf e
k°l cs°n®°zheitdRRtka®tt am® ta . A8 rki°d Risé gy ®s
indokol t eisakaldmenal kn®tghosszabb2t hat
h®tre. A t°bb p®l d8nyos k°otel ezR
k°l cs°nz®si hat 8rideje ®s hosszabb?2t
| ehet A k°l cs°nz®sben | ® R dokument

o AkKnyvt8rranhn fsemmEsleldel e m, tartoz8s i
ko

l cs°nz®s nem vehetR i g®nybe.

0o Az i skdls¥mzlanul -k eset ®ben a tanul
megszTn®s®nek i dRpontj 8ig a k°l cs®n
tank°nyveket, egy ®b k °© n wigsra§ Keil doku
szol g8l tatni

; ®ges mennyi s®gT dokument umot

o A pedag-gusok a t-eaqyW®Wv t smargynage ®p z h
S ks
f dol goz8s8hoz sz¢ks®ges ideig hasz

o Az ingyenes tank°nyvt8mogat8sban r ®:
t ank?©°nykapckskodlat os sjelentkK® Iny o Bzi8zi5.

sz mel | ®kl et e tartal mazza.

o Az elveszett vagy rong8l 8st | K°nyvt
vglt dokument umot az ol vas: k°teles

vagy a k°nyvt8r sz8m8r aomzi ,ks®ges mS§
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c) K nyvt8rk°zi k°lcs®°nz®s

m®ny ¢,nkbRI-ohvas
uk. Az OrseBy
ei bRI ®r kezR
d@k®hnels opestaz i
tat- k°nyvt8r d?2
I nd?2t8sakor az o
nyil atkoznia kel

-m@f PaRaty vt §r ak'l
D o k- bseraod| sga8eirt at -
et i mT k ©
e veVvR ol vas
b8sa al apj &n
t
r

b4
5

D«
)

mi nden e ¢
2t ®si dz2j

d) Csopor t os haszn§8l at
TAz oszt8lyok a tanul -csoportok,ana8rszakk"
oszt 8l yf Rn°k©ok a szaktan8r ok, a szakk?©or
t 0

0
szak-r8kat, foglalkoz8sokat tarthatnak.

TA szak- -r 8k, fogl al koz8sok tmedt arat 8lks°Smyav ta
tart8snak megfeleltetett ¢temterv szerint

TA k°nyvywa®B8osszakmai seg?ts®get ad a fogl a
TA tan-r8k ®s egy®b csoportos foglal koz8so
e) A k°nyvt8r ¢ay®bsaszol gsgl

T inform8ci - -szol g8hbhat 8s &oltyaarAats8s&ban fel m
megol d&8s8hoz,

T tank®nyvek tanul - haszrglyat @gnakmebki z¢ 8§ &
tank°nyvcsomag, i1l etve t anquyl - d ampg &rrtgo/kh
tank°nyv, VYagy)seg®dk

T et ®t ek telep2t®se (igazgat i i roda, ny e
zene, magyar szaktantermek),

T aj 8nl - Dbibliogr8fi8k k®sz?2t ®se

T sz8m?2 t,ingr@gprh aszn 81 at

3. sz. méAl k®klet 8ros munkak®°ri | e2r 8s:

Kezvetl enazfielte®Rztm®Bneg vezet R
Kinevez®uemkaszer zRd®se szerint

A k°nyvts8ros het.i munkai deje 40 -r a, me |
val - kezvetlen foglal koz§8s, k°nyvt 8r hasz
fennmar ad - i dR 70 sz8zal ®kgb@getadmkot akztn
v®gez, gondoskodi k a k°nyvt 8r folyamato
k°nyvt8rhaszn8l ati -r8kra, t8)®koz-dik az
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A tov8bbi 30 sz8zal ®k munkahelyen k2vgli
for dd?t.an

FRbb tev®kenys®gei:nek ©°sszefogl al §8§s a

A kenyvywa®B8os a rg§b2zott konyvt 8r i 81 |
rendeltet®sszerT mTkodtet ®s®®rt az int®z
t 8rgyi felt®telek keretein belg¢l anyagil a
A kyvnt 8r 0os bet egs®qge eset ®n a munk§8j 8t
anyagi felel Rss®ggel tartozi k. Ugyancsak
tartoznak azok dolgoz: k, aki k a k°nyvt 8r
tan-ra, ®rtekezlet)l egyktpyvivBggs csdpoll ®
veszik.
A k°nyvt8r vezet ®s®vel, ¢gyvitel ®vel ©°9ssz
o a kenyvt 8r i c®l okr a j -v8hagyott °ssz
felhaszn8l §s a,
oa k°nyvts8ri iratok kezel ®s e,
o az iskolai f-rumokon a k°nyvtS8r k®pvi s
o szakmai ®rtekezleteken, tov8bbk®pz®sek
0o szakmai i smeretek gyarap?2t8sa °nk®pz®s
o k°nyvts8ri statisztika, munkaterv, ®v Vv
Cll om8§nyal ak2t8gs, felt8&8r8&8s, 8llom8&§nyv®edel
oaz 8ll om8ny folyamagea, tervszerT gyar
oa dokumentumok 8l Il om8nyba v®tele, nyil
oa katal - -gus folyamatos ®p?2?t®se, gondoz
0 az el haszns8l -dott, el avul t ®s folosl e
ki von8sa az 8l l om8nyb- I,
oaz 8l1l om8ny v®del me, a rakt§8ri rend me
0 a l el t 8r oz&84 ®sel, Rk ®xbonyol 2t 8s a, a
kapcsolatos adminisztrat2zv tennival - Kk

Kenyvt 88rpedag:-giai tev®kenys®g, olvas:-szo

o k°nws k°nyvt8rhaszn8l &8t.i osrz§l8Ilme gt,art §

Ot 8) ®koztats8§s a-meggyedmremek i odaladkm

o az 8l 1l om8ny egy®ni hRess zcns®lpaotr & noask hbeil zytboes

ot8) ®koztats8&s a k°nyvt8ri szolg8ltat§g8so

o k°l cs°nz®s (a k°l cs°nz®si nyil vs8nt ar:t
k®sedel mek figyel emmel k?2s®r ®se) ,

0O egy®ni ®s csoportos. kutat- - munka seg?t®

Egy ®b:
0 Beszerzi az ®v v®g®n a tanul -knak jut a
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o Adatokat szolg8ltat a tank©°nyvrendel ®s
o Kezeli a tank©°nyvtS8rat.

4. sz. mEat ®kl gtisszerkeszt®si szak

DA k°nyvt8&8ri 8l 1l om8ny felt&8r8sa

Az iskol a i kenyvt 8r 8l l om8nya alapkatal - gusc
rendel kez®s®re. A k°nyvtS8ri 8l 1l om8ny felt
(dokumentum | e?2(9skt Blsyaza§st)al mel t 8r §s 8§t ,
rakt8ri jelzet meg8llap2t8sa.
Azadat okat r°gz2tR katal - -guselem tartal maz:

o rakts8ri jelzet

o bibliogrsg8fiai ®s besorol 8si adatokat

o] ETO szakjelzeteket

o t8rgyszavakat

2JA dokumentumle2r8s szab8lyai

A |l e2rg8s c¢c®Il ja, hogy r°gz2tse a k°nyvt §r
(bibliogr@&@d ikiiztleat8sg a visszakereshet Rs@
A bibliogr8g8fiai | e2r 8s szab8lyait szabv§gn
|l e2r 8s forr8sa minden esetben az adott do
az i1skol ai k°nyvt §r akamama nelynekeleszegyes t | e 2
adat ok el hagy 8s augyhla nlaez?2orkt sazdaabt8o kyroak ®r v ®ny
A k°nyvt8rban alkal mazott egyszerTs2tett

o fRc2m: p8rhuzamos c¢c2m: alc2m: egy®b c?2

0O szer zRs®qgi k°zI|l ®s

o kiad8s sorRBRsz@®@&gma, min

o megjel en®si hely: kiad:- neve, megjelen

o oldal sz8m+ mel |l ®kl etek: illusztr8ci - ;

sorozatc? m, sorozatsz8m, | SSN sz8m

O megjegyz®sek

o k°t ®s: 8r

o | SBN sz8m
A besorol 8si adatok biztos2tj8k a katal - gl

Az iskolabak®°ayvaB8bbi besorol 8si adatokat
f Rt ®t el besorol 8si adata (szem®l yn®v
m szerint.i me | ®kt ®t el

Ri mel | ®kt ®t el
I

I
2 I
0 I
8rgyi mell ®kt ®t e

O O oo
X 09
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Ssz. mEahKKkhevt 8ri szab8lyzat

1) Jogszab8lyiekeadei kgg®ses tank°nyvi el l 8§t

At ank®nyvpri Rk senldj ®2001. XXXVII. t°rv®n
23/ 2004 (VvIET 1. 27 .) oM rendel et a
tank°nyvt 8mogadaasiskal aimimank®nyvell 8t §s
2) Az Okt at 8si Mizvza®t ad ttaerskidnyk ek hivatal os
f ol yamat osan fel ¢l vAzsjgeedy z ®k el ®sbhetR
|l nform8ci-s I roda (www. kkezdluR Heamdks ngwd

http://www.tankonyv.info.hu/we b ¢ 2 me n .

3) Atank®nyvek nyilv8ntart§8sa

1T Az i ngyenes tank°®nyvell 8t 8sr a j ogosult
tank°nyveket szint®n nyilv8ntart8sba ke

T Az iskol ai konyvt8r k¢l °n adatbg8zi sban,
az ingyengset aBk®s biztos2t8&8s8hoz szg¢ks

T A k°nyvt§8r b®l yegzRje szerepel a k°nyv

l el t 8ri sz8&8ma.
T A tank°nyvek k¢l °n gy Tjtem®nyt K®pezne
el hel yez®sr e
Il t8rl i sts8t k®szgl

T £vente | e
- az egyedi®kekcRBRPn(fol yamatos)
- a napk°®ziben ®s a tanul -szob8n | et ®t
- °sszes?tett i st 8t az Yaj onnan b
(szeptember-o k't - ber )
- °sszes?tett |ist8t a k®szleten | ®vR

(] Yan'i-ig)s 15
- a selejtteaerlendyRv e k rnBVMembérp kt - ber
- a k°nyvt8rban tal 8l hat- a k°telezR G

4) Az i nt ®z2m®ny a k°vetkezR m-don tesz &ele
el l 8t 8s k°telezetts®g®nek

T Az i skol ai kenyvt §r 8§l l om8ny8ba aveszi
jogosul t tanul -k Sz8m8r a beszerzett
nyilv8ntart8sba veszi, majd ki k°lcs®°nzi

1T Az i ngyenes tank°nyvre jogosul t di 8§
nyilv8ntart8s8ba felvett tank°nyveket Kk

1 Ezeket a tank°nyveket a di 8k ok a kenyvt 8r i
szabsg8lyok al apj8n haszns8l | 8k.
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nes tank°nyvt 8mogat 8sban r ®s z
arra az i1 dRtartamra k°l cs®nc¢
at tanuibyenesdméankPbegnt 8moga
°nyvet a tanul - nem haszn§l
en k°lcs°nz®sben | ® 'R dokume
ol ai k°nyvt8rba.

z iskola r®sz®re tank?®nyvzte§gmnmoegka tl8esg acl Gl
huszon©°t sz8zal ®k 8§t tart-s tank%°nyv,
§nl ott ®s k°telezR olvasm8nyok v§&8s§8rl
nyv ®s tank°nyv az iskola tulajdong8ba
r

ol

j
(0]

X OO >

e

5 A k°lze®s° mendj e

Tanul - k°l cs°nz®sek

T Az iskol ai kenyvt8&8r 8l 1l om8ny8ban megl G
tan®vre k°lcs°n®zheti k.

T A k°lcs°nz®skor nyilatkozat al 82r 8s8vz:
il letve el fogadj 8k a tank®°nd/&se&r ahas
vonatkoz:- szab8lyokat.

T A tank°nyvek k°l cs°nz®se nem bef ol
ki k°lcs°n®zhetR k°nyvek sz8m§t .

T A di 8kok tan®v befejez®sei gelkRttte | elseedkk
tan®v el ej ®n, i1l etve tan®v k°zben fe
leadni.

T A tanul sz¢l Rje k°teles a tank°nyv ¢
sz8r maz- k 8rt az i sKkeimn8 rkeekd | menmptg@ rerizda
tank®°nyv, munkatank®°nyyv stb. rendel
sz8rmaz- ®rt®kcs®°kken®st

T A selejtez®st S222rtl @ss®V g§le gw&gRekz ZK(RK .

Nevel Ri k°l cs°nz®sek

T A nevel Rk a munk8jukhoz sz gks®ges tan
tanmeneteket, t ®maz8r - kat stb.) egy t
k°nyvt8r8b- |

T A kiad- kt | ingyen kapott dokument umol
i skola pecs®tj ® beg¢t ) ¢ k. Csak ezut 8n

T Tan®vy v®g®n a nevel Rk minden ki k©°lcs?®
k°nyvt 8r ba. Ki vetel, ha a nevel R t°Db
®vf ol yamot tanz2tj a.

6) K&8rt ®r 2t ®s

T A tanul - t&sk®mog&kapott ingyenes tank?©n;

oktat8si seg®danyagot stb., tov8bbiakhbe
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ndel tet®sszerTen haszn8lni. EbbRI f a
tala haszn§8lt tank°nyv | egeagbtfabb n®g
gyen. Az el haszn8l  -d8s m®rt®ke ennek
az el sR ®v v®g®re | eg

a m8sodi k ®v v®g®adse |
a harmadi k ®v v®g®y e
a negyedi k ®v-osueReg. ®r e

-

5 %
50 %
b 75

j

oooo®—0
oo N

f el
egf
|l eg
100

Amennyi ben a tanul - aztankkonVaet , k°nhg
tank°®nyvet k°lcs®°n®°z, a tanul -, 1l etv
tank°nyv elveszt ®s ®bRI , megrong8l 8s8b-
megt ®r 2t eni

M- dj ai
- ugyanolyan k°nyv beszer z®se
- anyagi k&8z ti®gaz st -02at8s oxsl amjt .

=]

m®r s ®k | ®s ®
zben®ZmM®oy t

A tank°nyvek r
segd k°nyvek (k°©°
beszer z®s ®r e f

8§s8b- | eredR k&8rt
R ol vasm8nyok, fe
a .

T ®
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Z8r - rendel kez ®s ek

1. A SZMSZ hatalybal épése

A SZMSZ2014 <sReptembeh 1. napa 8nevel Rt est ¢l elt®p8|Ihtaatl 8l yebl
®s Vvisszamwesng8si g ®r v®

2. A SZMSzZz feliulvizsgal at a

A SZMSZ fel ¢lvizsgs8lats8ra sor kerg¢l jogszab
eset ®agy h a m- dos?2t 8s 8t kezdem®hReest ¢ bhet
di 8k°nkorm8nyzat, a sz¢l Ri ®szeaar viezawasol A ke
I nt ®zm®nykezét Rhézerjeszteni. A SZMSZ m- do
megal kot §8s8nak szab8l yaival

Kelt: L 8 b,02014. 0kt ‘1b er

i gazgat -

P.H.
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AK-tai ClajadsEnoSszerslkalkai ®s Ml iskos i Sz
di 8k °nkor2nf8lndy.z a®iv as z enmptpg me rt alr-t 022. (| ®s ®n
el fogad8sra javasolta.

( Mel | ®k &t ¥y ku@enaumok.d

AK-tai CLapb8§n8zel s&néti ®s KMak° d®kiol 27 als:
szervezet a2 01 4 . ®v s zemtagpmbBenr thart 2ot ¢l ®s ®n
el fogad8sra javasolta.

(Mel | ®ket yks®ges )dokument umok.

AK-tai CLApdbSENSZ et skpeai ®s Nk diesti®zRank
tang8§eela. ®v okpjBar t A8t ott ¢l ®s®n v e®I e
javasolta.

(Mel | ®ketyks®ges )dokument umok.

AK-tai ClajadsEnoSszelrvlkalai ®s Ml igkdas i Sz
fenntart - a egyet ®rt, azkoabbf-dl ¢k I 89gs
t°bbletk°telezetts®geket v8llalja.

(Mel | ®kel ve az egyet®rt ®sr RI sz-1l - hat8rc

AKOt ai Alajadsan®gelrsvkalai és Miikodési Sz
nevel 662814 e¢v orkapdjbéenr thadr t8adta. Ul és én

(Mel | ®ket yks®ges )dokument umok.

Kelt: Labod, 2014. okt 6ber 14.

i gazgatéd
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A Szervezeti- és Miikodési Szabalyzat elfogadasara
vonatkozoé zaradék

A Koétai Lajos Altalanos Iskola Szervezeti- és Miiksdési Szabalyzatat a Kotai Lajos
Altalanos Iskola Didkonkormanyzata a 2014. év szeptember hd 22. napjan tartott iilésén
megismerte és elfogadasra javasolta.

'K“"}‘.I NI sV & 10 G

DOK elnoke
"/’ S, b3 0 M \ \ y .
A Ko o g kA el ee— Tehuas Romra Marke
DOK munkajat segité pedagdgus DOK munkéjét segité pedagégus

Labod, 2014.09.22.
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Hatérozatszam: 3/2014. (09.29.)

Hatarozat

A Kétai Lajos Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a Kétai Lajos Altalanos
Iskola Sziiléi Szervezete a 2014. szeptember 29. napjin tartott iilésén megismerte és
elfogadasra javasolta.

Labod, 2014. 09.29.

/
SZSZ elnoke
ln»‘\ f .“‘\;_ f " C (.\')LY 25 *\k\ O
hitelesité tag hitelesito tag
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogadasara
vonatkozoé zaradék

A Kotai Lajos Altalanos Iskola Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat a Kétai Lajos Altaldnos
Iskola Intézményi Tandcsa a 2014. év oktober 13. napjan t

artott (ilésén megismerte és
elfogadasra javasolja.

4 —

............. D Capgey T <

Intézményi Tanacs elndke

Intézményi Tanacs tagja

Intézményi Tanécs tagja

Labod, 2014.10.13.
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Hatarozatszam: 2/2014. (10.10.)

Hatarozat

A Kotai Lajos Altaldnos Iskola nevelStestiilete a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatot

megtargyalta, tartalmaval egyetért, a benne foglaltakat redlisnak tartja, ebben a formaban
egyhangulag elfogadta.

Labod, 2014. 10.10.

igazgato

hitelesité tag hitelesité tag
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